
Na temelju dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" br.111/18), te

odredbi Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i dlanka 94. Statuta
Osnovne Skole Stefanje ravnateljica Skole dana 27. sijednja 2020. godine donosi

PROCEDURU

STJE CANJA, RASPOLAGANJA I UPRAVLJANJA NEKRETNINAMA

elanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se nadin i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja
nekretninama u vlasni5tvu Skole.

Clanak2.

Sdecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasni5tvu Osnovne Skole Stefanje

odreduje se kako slijedi:

DIJAGRAM
TIJEKA

OPIS IZVRSENJE
/ODGOVORNOST
/ROKOVI

POPRATNI
DOKUMENTI

A)
Kupnja,
prodaja ili
zamjena
nekretnina

l.
Zapr imanj e zahtj ev a zaintere s irane
Osobe/stranke/ ili pokretanje
postupka po sluZbenoj duznosti radi
r eahzacij e odluke/zaklj udka
Skolskog odbora

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

U roku 8 dna
ocjenjuje se

osnovanost zahtieva

Odluka o sdecanju
i raspolaganju
nekretnina

z.
Pribavljanje podataka o trZiSnoj
vrijednosti nekretnine provodi se

sukl adno v aLecim propisima.

TrZiSna vrijednost nekretnine
utvrduje se putem stalnih sudskih
vje5taka ili stalnih sudskih
procjenitelja koji o istome izraduju
prociembeni elaborat

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

U roku od 5 dana oo
dana pokretanja
postupka

J,

Dono5enje Odluke o kupnji/prodaji
nekretnine po trZi5noj cijeni koju
donosi ravnateli uz suglasnost
Skolskog odbora / ili Skolski odbor
uz suglasnost osnivada- BB2,
ovisno o tome prelazi li utvrdena
trZi5na vriiednost osranidenie za

t. ravnatelj
Skolski
odbor

Urokuod l5-20
dana od zaprimanja
zahtjeva stranke ili
poketania postupka

2.



raspolaganje imovinom iz Statuta
Skole

kupnje/prodaje po
sluZbenoi duZnosti

4.

Objava natje(,aja

Natjedaj se objavljuje u
regionalnom tjedniku, na oglasnoj
plodi i na sluZbenoj web stranici
Skole

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

U roku od 3 dana od
dana stupanja na
snagu Odluke o
kupnii/prodaii

5.

Zaprimanje ponuda u tajni5tvu
Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

Rok je odreden u
objavljenom
natjedaju ili 8-15
dana od dana objave
natiedaia

6.

Saziv Povj erenstv a za raspolaganje
imovinom, osoba koja provodi
postupak kupnje ili prodaje
obavj eStava predsj ednika
povjerenstva o potrebi sazivanja
siednice

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

U roku od 3 dana
nakon isteka rokaza
podnoSenie ponuda

7.

U nadleZnosti povjerenstva za

raspolaganje imovinom je
utvrdivanj e br oj a zaprimlj enih
ponuda,, odnosno utvrdivanj e

naj povoljnij e ponude, izrada
zapisnika o otvaranju ponuda,
izradaprijedloga Odluke i
podnoSenj e prijedloga ravnatelju

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

U roku od 3 dana od
dana otvaranja
ponuda izraduje se

Odluka o odabiru

8.

DonoSenje Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude donosi
ravnatelj

Ravnatelj

U roku od 8-15 dana
od dana podnoSenja
prijedloga Odluke
ravnatelju

9.

Rje5avanje po Zalbi protiv Odluke o

odabiru, ako je Lalbapodnesena

Skolski odbor

Rok za Lalbuprotiv
Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude
je 8 dana od dana
primitka iste



10.

Po konadnosti Oclluke o odabiru
zakljuduje se Ugovor s odabranim
ponuditelj em; Kupoprodaj ni
ugovor.

U sludaju obrodne otplate
kupoprodajne cijene Ugovor mora
sadrlavati odredbi o uknjiZbi
zaloLno g prava (hipoteke) za
neispla6eni dio kupoprodajne
cijene, ugovorne kamate i zatezne
kamate zazakalnienie u pladaniu

Ravnatelj na temelju
ovlasti Skolskog
odbora

[J roku od 8 dana od
konadnosti Odluke

Ugovor

ll.
Dostavljanje potpisanog i
ovjerenog Ugovora radunovodstvu
te ZemljiSno-knjiZnom odjelu na
op6inskom sudu radi provedbe
Ugovora, te Poreznoj upravi i
Dfiavnol geodetskoi upravi

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili
prodaje

B)
Davanje u
najam
unutarnjeg
prostora Skole

1

Zaprimanje pisanog ili usmenog
zahtj ev a o sobe /stranke
zainteresiran e za zaktp prostora
Skole

Ravnatelj

Tijekom godine
Zamolbalzahtjev

2.

TraLenje prethodne suglasnosti
osnivada za sklapanje ugovora

Ravnatelj

U roku od 8 dana od
dana odobrenja
zahtieva

Zahtjev i suglasnost

J,
Dono5enje Odluke o koriStenju
unutarnjeg prostora Skole te
sklapanje Ugovora

Ravnatelj

U roku od 15 dana
od primitka
suglasnosti osnivada

4.

Izdavanje raduna Radunovodstvo Radun

c)
davanje na
koriStenje
vanjskog.
prostora Skole

1.

Zaprirnanje pisanog ili usmenog
zahtj ev a o sobe /stranke
zainteresirane za zakup vanjskog
prostora Skole

Ravnatelj

Tijekom godine

2.

T raLenje prethodne suglasnosti
osnivada za sklapanje ugovora

Ravnatelj

U roku od 8 dana od
dana odobrenja
zahtjeva

Zahtjev i suglasnost



elanak 3.

Ova Procedura objavljena je na mreZnim stranicama Skole i Oglasnoj plodi dana 27 .1.2020.

itanat +.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja te 6e se istoga dana objaviti na oglasnoj plodi
Skole.
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Skole:
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rca

3.

Dono5enje Odluke o kori5tenju
unutarnjeg prostora Skole te
sklapanje Ugovora

Ravnatelj

U roku od l5 dana
od primitka
suglasnosti osnivada

4.

Izdavanje raduna Radunovodstvo Radun


