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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	OSNOVNA ŠKOLA ŠTEFANJE

	Adresa škole:
	ŠTEFANJE 72, 43246 ŠTEFANJE

	Županija:
	BJELOVARSKO-BILOGORSKA

	Telefonski broj: 
	043 778 028

	Broj telefaksa:
	043 778 028

	Internetska pošta:
	ured @ os-stefanje.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.os-stefanje.skole.hr

	Šifra škole:
	07-270-001

	Matični broj škole:
	303 11 44

	OIB:
	345 800 146 55

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	Us 110/73 17.12.1973.

	Škola vježbaonica za:
	

	
	

	Ravnatelj škole:
	ZLATA HALOŠ

	Zamjenik ravnatelja:
	-

	Voditelj smjene:
	-

	Voditelj područne škole:
	-

	
	

	Broj učenika:
	86

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	42

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	44

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	15

	Broj učenika u produženom boravku:
	-

	Broj učenika putnika:
	61

	Ukupan broj razrednih odjela:
	9

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	7

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	2

	Broj razrednih odjela RN-a:
	5

	Broj razrednih odjela PN-a:
	4

	Broj smjena:
	1

	Početak i završetak svake smjene:
	7.30 – 13.25

	Broj radnika:
	29

	Broj učitelja predmetne nastave:
	14

	Broj učitelja razredne nastave:
	5

	Broj učitelja u produženom boravku:
	-

	Broj stručnih suradnika:
	1

	Broj ostalih radnika:
	7

	Broj nestručnih učitelja:
	-

	Broj pripravnika:
	1

	Broj mentora i savjetnika:
	2

	Broj voditelja SŠSDBBŽ:
	1

	
	

	Broj računala u školi:
	20

	Broj specijaliziranih učionica:
	7

	Broj općih učionica:
	5

	Broj športskih dvorana:
	Spojene dvije učionice za potrebe TZK-a

	Broj športskih igrališta:
	2

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području
          Županija nije mijenjala mrežu škola. Na području Općine Štefanje i župe Štefanje postoje dvije područne škole koje pripadaju upisnom području Osnovne škole Ivanska. U suradnji s lokalnom upravom izrađen je elaborat, predstavljen osnivaču koji je bio na terenu i koji predviđa promjene mreže u smislu da područje Općine postane i upisno područje matične škole Štefanje. Zgrada škole ima kapacitet za 200 učenika za rad u jednoj smjeni bez ikakve nadogradnje i ulaganja. Prometna povezanost bolje zadovoljava prijevoz djece u Štefanje. Školstvo na štefanjskom području datira od 1767. godine (dokumentirano iz kanonskih vizitacija). Lokalnoj upravi bilo bi jednostavnije financirati predškolu i različite aktivnosti, poboljšavati materijalne uvjete i podizati standard učenika uz ovakvu mrežu škola. Nastava je u potpunosti stručno zastupljena.
1.2. Unutrašnji školski prostori

Funkcionalnost školskog prostora (broj klasičnih učionica, specijaliziranih učionica, knjižnice, informatičke učionice), opće opreme te eventualne teškoće u ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadaća i programa kojima su uzrok prostorni uvjeti ili oprema, što bitno nedostaje u odnosu na normative u Pedagoškom standardu osnovnoškolskog sustava odgoja i obrazovanja.
	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. razred
	1
	64
	
	
	2
	2

	2. razred
	1
	42
	
	
	2
	2

	3. razred
	1
	64
	
	
	2
	2

	4. razred
	1
	64
	
	
	2
	2

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik
	1
	64
	
	
	2
	2

	Likovna kultura
	1
	42
	
	
	2
	2

	Glazbena kultura
	1
	42
	
	
	2
	2

	Vjeronauk
	1
	64
	
	
	2
	2

	Strani jezik
	1
	64
	
	
	2
	2

	Matematika
	1
	64
	
	
	2
	2

	Priroda i biologija
	1
	72
	
	
	2
	2

	Kemija
	1
	72
	
	
	2
	2

	Fizika
	1
	64
	
	
	2
	2

	Povijest
	1
	64
	
	
	2
	2

	Geografija
	1
	64
	
	
	2
	2

	Tehnička kultura
	1
	72
	
	
	2
	2

	Informatika
	1
	40
	
	
	2
	2

	OSTALO
	
	500
	
	
	
	

	Dvorana za TZK – dvije spojene učionice
	1
	130
	
	
	1
	1

	Produženi boravak
	-
	
	
	
	
	

	Knjižnica
	1
	32
	
	
	2
	2

	Dvorana za priredbe
	-
	
	
	
	
	

	Zbornica
	1
	32
	
	
	2
	2

	Uredi
	3
	50
	
	
	2
	2

	PODRUČNA ŠKOLA
	2
	160
	
	
	2
	2

	OSTALO PŠ
	
	140
	
	
	
	

	U K U P N O:
	25
	2066
	
	
	2
	2


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište (asfalt)

	1125
	2

	2. Zelene površine (MŠ i PŠ)

	15 000
	2

	3. Sportsko igralište (trava)
	1260
	2

	U K U P N O
	17 385
	2


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).
	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	
	

	Radio-CD-kasetofon
	11
	2

	Klavijature
	2
	2

	Glazbena linija
	2
	2

	Video- i fotooprema:
	
	

	TV
	5
	2

	DVD
	6
	2

	Digitalni fotoaparat
	1
	1

	Digitalna kamera
	1
	1

	Informatička oprema:
	
	

	Računala 
	18
	2

	Prenosiva računala
	2
	2

	LCD projektori
	3
	2

	Printeri
	7
	2

	Skener
	1
	2

	Ostala oprema:
	
	

	Fotokopirni aparat
	1
	2

	Grafoskop
	5
	2

	Zbirke za pokuse iz 1969.
	3
	1

	Telefaks,skener,printer
	1
	3


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjižni fond škole

Unijeti podatke o knjižničnom fondu: broj naslova za učenike i učitelje.
	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	555
	2

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	832
	2

	Književna djela
	1123
	2

	Stručna literatura za učitelje
	238
	2

	Ostalo
	870
	2

	 U K U P N O                                       3618                                 
	2


1.5. Plan obnove i adaptacije

Potrebe:
· obnoviti fasadu škole u Štefanju

(sredstva su odobrena iz fondova EU)
· obnoviti parkete u nekoliko učionica

· kupiti novi školski namještaj

· postaviti vanjsku rasvjetu u školskom dvorištu

· postaviti videonadzor
· izraditi projektnu dokumentaciju za

energetsku obnovu PŠ
(obnoviti krovište u PŠ,
obnoviti vanjsku stolariju u PŠ,

obnoviti fasadu zgrade PŠ)

· promijeniti instalacije vodovoda u PŠ

· u cijelosti adaptirati unutarnji prostor u PŠ,

· urediti okoliš škole u Lamincu

-     izraditi projekt za sportsku dvoranu

2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

    2017./ 2018. ŠKOLSKOJ GODINI 
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	Kristina Štefović
	1985.
	Diplomirana učiteljica razredne nastave s  pojačanim programom iz nastavnog predmeta Hrvatski jezik
	VSS
	-
	6

	2. 
	Vesna Pavlinec-Kolarić
	1973.
	Diplomirana učiteljica s pojačanim programom iz nastavnog predmeta Matematika
	VSS
	Učitelj      mentor

	24

	3. 
	Goranka Halapa
	1980.
	Diplomirana učiteljica razredne nastave
	VSS
	-
	15

	4. 
	Valentina Dianić
	1980.
	Diplomirana učiteljica razredne nastave s  pojačanim programom iz nastavnog predmeta Hrvatski jezik
	VSS
	-
	14

	5. 
	Andrea Kašnik
	1991.
	Magistra primarnog obrazovanja  pojačanim programom iz informatike
	VSS
	-
	1


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Daliborka Ileković
	1977.
	Profesor hrvatskog jezika i književnosti i fonetike
	VSS
	Hrvatski jezik
	-
	15

	2.
	Irena Jukić Pranjić
	1973.
	Profesor likovne kulture
	VSS
	Likovna kultura
	
	16

	3.
	Josipa Lučki Popović
	1981.
	Profesorica glazbene kulture
	VSS
	Glazbena kultura
	-
	11

	4.
	Tatjana Lončar
	1963.
	Diplomirana učiteljica s pojačanim programom iz nastavnog predmeta Engleski jezik
	VSS
	Engleski  jezik
	-
	31

	5.
	Ankica Božić
	1953.
	Nastavnik matematike i fizike
	VŠS
	Matemati-ka/Fizika
	-
	41

	6.
	Spomenka Koledić
	1974.
	Diplomirani inženjer biologije 
	VSS
	Priroda/

Biologija
	-
	19

	7.
	Mirela Došen
	1972.
	Diplomirani inženjer kemije
	VSS
	Kemija
	-
	19

	8.
	Josipa Klemić
	1984.
	Profesor povijesti i filozofije
	VSS
	Povijest
	-
	4

	9.
	Ana Herceg
	1984.
	Diplomirana učiteljica s pojačanim programom iz nastavnog predmeta geografija
	VSS
	geografija
	-
	3

	10.
	Svjetlana Sokolić
	1978.
	Diplomirani inženjer tekstilne tehnologije
	VSS
	Tehnička kultura
	-
	11

	11.
	Dražen Milaković
	1973. 
	Profesor fizičke kulture
	VSS
	TZK
	Učitelj   savjetnik
	18

	12.
	Ančica Božić
	1973.
	Diplomirani kateheta
	VSS
	Vjeronauk
	-
	19

	13.
	Mato Šarić
	1952.
	Diplomirani teolog
	VSS
	Vjeronauk
	-
	13

	14.
	Mario Martinović
	 1987.
	Magistar informatike
	VSS
	Informatika
	-
	3


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Zlata Haloš
	1954.
	Nastavnik fizike i matematike
	VŠS
	Ravnatelj
	-
	42

	2.
	Ana Milaković
	1985.
	Profesor hrvatskog jezika i književnosti i pedagogije
	VSS
	Knjižničar
	-
	7

	3.
	Ana Milaković
	1985.
	Profesor hrvatskog jezika i književnosti i pedagogije
	VSS
	Pedagog
	-
	7


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Ove školske godine pripravnica  je Sanja Novaković, magistra primarnog obrazovanja koja je započela pripravnički staž preko mjera HZZ-a u listopadu  2016. u  našoj školi. Učiteljica mentorica je Goranka Halapa.
2.2. Podaci o ostalim radnicima škole
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj 

stru. spreme
	Radno mjesto
	Godine

staža

	1. 
	Jasna Sukreški
	1964.
	Upravni referent
	SSS
	Tajnik
	34

	2. 
	Ljerka Ježić
	1971.
	Ekonomski stručni radnik
	SSS
	Računovođa
	22

	3. 
	Vilko Pražetina
	1972.
	Strojarski tehničar
	SSS
	Domar-ložač
	17

	4. 
	Milica Krnjol
	1954.
	Kuharica
	SSS
	Kuharica
	35

	5. 
	Nada Junger
	1963.
	Osnovna škola
	NKV
	Spremačica
	27

	6. 
	Nevenka Lacković
	1960.
	Osnovna škola
	NKV
	Spremačica
	38

	7. 
	Mirela Pražetina
	1978.
	Prodavač
	SSS
	Spremačica
	16


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

Zaduženje u satima neposrednog rada s učenicima tjedno.

Zaduženje treba biti u skladu sa Zakonom. Potrebno je komentirati nestručno zastupljenu nastavu (ako je u školi ima) i druge probleme koji utječu na organizaciju i kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.  
	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	Dopunsk nastava
	Dodatna nastava
	INA
	Bonus
	Ukupno neposre. rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Valentina Dianić
	I.i II.r
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2016

	2. 
	Vesna Pavlinec-Kolarić
	III.r
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2016

	3. 
	Goranka Halapa
	IV. r.
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2016

	4. 
	Kristina Štefović
	II. i III.  r      
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2016

	5. 
	Andrea Kašnik
	I. i IV. r.
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	2016


2.3.2.Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 
	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	Ostali

poslovi

čl. 13.pr
	Dop.
	Dod.
	INA
	Ukupno nepo. rad
	Bonus
	sinznr
	UKUPNO

	
	
	
	
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Daliborka Ileković
	Hrvatski jezik
	2 (V.)
	5
	5
	4
	4
	18
	
	
	1
	1
	
	22
	
	
	40
	2016

	2. 
	Irena Jukić Pranjić
	Likovna kultura
	
	       V. – VIII.r.
	4
	
	1
	
	
	1
	6
	
	
	10
	504

	3. 
	Josipa Lučki Popović
	Glazbena kultura
	
	      IV. – VIII.r.
	5
	
	1
	
	
	1
	7
	
	
	12
	607

	4. 
	Tatjana Lončar
	Engleski jezik
	2

(VI.)
	I. – VIII. r.
	22
	
	
	
	
	
	24
	
	
	41
	2051

	5. 
	Ankica Božić
	Matemati-

ka/Fizika
	
	4
	4
	6
	6
	20
	
	
	
	
	
	20
	2
	
	40
	2016

	6. 
	Spomenka Koledić
	Priroda/

Biologija
	
	1.5
	2
	2
	2
	7.5
	
	
	
	1
	
	8.5
	
	
	15
	756

	7. 6
	Mirela Došen
	Kemija
	
	
	
	2
	2
	4
	
	
	1
	
	
	5
	
	
	8
	403

	8. 
	Josipa Klemić
	Povijest


	2
 ( VII.)
	2
	2
	2
	2
	10
	
	
	1
	1
	
	12
	
	
	20
	1008

	9. 
	Ana Herceg
	Geografija
	
	1.5
	2
	2
	2
	7.5
	
	
	
	1
	
	8.5
	
	10
	25
	1260

	10. 
	Svjetlana Sokolić
	Tehnička kultura
	
	1
	1
	1
	1
	4
	
	1
	
	1
	
	6
	
	
	10
	504

	11. 
	Dražen Milaković
	TZK
	2

(VIII.)
	2
	2
	2
	2
	8
	
	1
	
	
	1
	12
	
	
	20
	1008

	12. 
	Ančica Božić
	Vjeronauk
	
	I. – VIII. r. MŠ
	
	14
	
	
	
	
	14
	
	
	25
	1260

	13. 
	Mato Šarić
	Vjeronauk
	
	I. – IV. r. PŠ
	
	4
	
	
	
	
	4
	
	
	8
	403

	14. 
	  Mario Martinović
	Informati-ka
	
	IV. – VIII. r.
	
	10
	1
	
	
	1
	12
	
	
	20
	1008


Irena Jukić Pranjić  radi još na Akademiji likovne umjetnosti u Zagrebu, ukupno je u nepunom radnom vremenu.
Josipa Lučki-Popović do punog radnog vremena radi u OŠ Ivanska.

Spomenka Koledić do punog radnog vremena radi u SŠ Čazma.

Mirela Došen do punog radnog vremena radi u OŠ Virje i OŠ Mirka Pereša Kapela.

Ana Herceg do punog radnog vremena radi u OŠ Berek. Kod nas je izabrana za sindikalnog povjerenika i povjerenika zaštite na radu.

Mario Martinović do punog radnog vremena radi još u SŠ „August Šenoa „ Garešnica i Gimnaziji Bjelovar. 
Svjetlana Sokolić do punog radnog vremena radi u OŠ Velika Trnovitica, OŠ Slavka Kolara Hercegovac i OŠ Trnovitički Popovac.
Dražen Milaković do punog radnog vremena radi u OŠ Rovišće.
Ančica Božić do punog radnog vremena radi u IV. OŠ Bjelovar. U OŠ Štefanje dobrovoljno vodi recitatorsku skupinu.
Mato Šarić je župnik župe Štefanje. Radi samo u PŠ Laminac.

Tatjana Lončar radi 1 sat prekovremeno dok traje nastava – engleski jezik VIII. r. (1 sat utorkom)

Od 6.9.2016. Andrea Kašnik zamjenjuje Adelu Krušić Petrić.

2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama
(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Zlata Haloš
	Nastavnik fizike i matematike
	ravnatelj
	7 - 15
	12 - 13
	40
	2016

	2.
	Ana Milaković
	Profesor hrvatskog jezika i književnosti i pedagogije
	pedagog 
i

knjižnjičar
	7.30 – 13.30
	12-13
	40
	2016


2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Jasna Sukreški
	Upravni referent
	Tajnik
	7 - 15
	40
	2016

	2.
	Ljerka Ježić
	Ekonomska
	Računovođa
	7 - 15
	20
	1008

	3.
	Vilko Pražetina
	Strojarski tehničar
	Domar - ložač
	6 - 14
	40
	2016

	4.
	Milica Krnjol
	Kuharica
	Kuharica 
	6 - 14
	40
	2016

	5.
	Nada Junger
	Osnovna škola
	Spremačica
	6 – 14
Ili

12 - 20
	40
	2016

	6.
	Nevenka Lacković
	Osnovna škola
	Spremačica
	12 – 20 ili
6  - 14
	40
	2016

	7.
	Mirela Pražetina
	Trgovačka
	Spremačica
	6 - 8

12 - 14
	20
	1008


Ljerka Ježić do punog radnog vremena radi u privatnom poduzeću Kudumija trade. U OŠ Štefanje radi ponedjeljkom, srijedom po 8 sati i petkom 4 sata.
3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
      Organizacija smjena

Organizacija smjena s početkom i završetkom rada, međusmjenama, cjelodnevna nastava, produženi boravak, organizacija dežurstava u smjenama i raspored primanja roditelja za sve razredne odjele.
Navodimo još nekoliko elemenata koje je potrebno razraditi, a to su:

· poludnevno, produljeno i cjelodnevno organiziranje rada

· prehrana učenika

· prijevoz učenika (posebno organizirani ili javni prijevoz)
Škola radi u jednoj smjeni. Početak smjene je u 7.30, a završetak u 13.25.
3.1.2 Dežurstva učitelja
Dežurstvo učitelja naglašeno je na dva učitelja dnevno, proporcionalno radnom vremenu svakog ponaosob. Mjesečnu listu dežurstava i evidenciju tijekom godine vodi i određuje ravnateljica škole. Učenici od 6. do 8. razreda uključeni su u dnevno dežurstvo prema kućnom redu škole.

3.1.3. Raspored pojedinačnih razgovora

     I i II. razred –  Valentina Dianić  - srijedom 2. šk. sat
     III.razred -   Vesna Pavlinec Kolarić – ponedjeljkom 3. šk. sat
     IV. razred - Goranka Halapa –četvrtkom 4. šk. sat
     V. razred -  Daliborka Ileković  –srijedom 5. šk. sat
     VI. razred - Tatjana Lončar – srijedom 6. šk. sat
     VII. razred -  Josipa Klemić – srijedom 4. šk. sat
     VIII. razred -  Dražen Milaković –utorkom 4. šk. sat
PŠ Laminac
     II. i III. razred - Kristina Štefović– ponedjeljkom 2. šk. sat
     I. i IV. razred – Andrea Kašnik - četvrtkom 4. šk. sat
Roditeljski sastanci planirani su triput godišnje, a prema potrebi i češće.

3.1.4. PREHRANA UČENIKA

Prehrana učenika organizirana je u MŠ. Dnevno se kuha oko 85 toplih obroka.  U svrhu što zdravije prehrane svim učenicima jedan dan u tjednu dolazi svježe voće u sklopu projekta MZOS-a i Ministarstva gospodarstva - „Shema školskog voća“
          U projekt  preko natječaja EU „ Osiguravanje školske prehrane za djecu u riziku od siromaštva “, kojeg provodi županija, škola će uključiti veći broj učenika prema prijedlogu razrednika i odluci školskog odbora te  popisu CZSS ( financirana prehrana u školskoj kuhinji  za djecu iz socijalno ugroženih obitelji, obitelji s više djece, obitelji slabijeg imovnog stanja…). U Projekt je Škola prijavila 60 učenika. Postupak financiranja je drugačiji nego prošle školske godine. Troškove vezane za razdoblje od početka školske godine do odobrenja projekta snosit će BBŽ. Ako bude potrebno, dio obroka financirat će Općina Štefanje.
3.1.5. UČENICI PUTNICI

Od ukupnog broja učenika, 80 % su učenici putnici. Prijevoz je organiziran dijelom redovnom đačkom linijom (25 učenika), a dijelom redovnim linijama Čazmatransa (44 učenika).

3.1.6. RASPORED SATI

Matična škola Štefanje
1. i 2. razred - Valentina Dianić
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	HJ/MA
	MA/HJ
	HJ
	MA/HJ
	HJ/MA

	2.
	MA/HJ
	HJ/MA
	EJ
	EJ
	TZK

	3.
	TZK
	PID
	TZK
	VJ
	MA/HJ

	4.
	VJ
	GK/LK
	PID
	HJ/MA
	SR

	5.
	
	DOD-MA
	GK/LK
	DOP- HJ/MA
	INA

	6.
	
	
	
	
	


3.razred – Vesna Pavlinec Kolarić 
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	HJ
	PID
	MA
	HJ
	MA

	2.
	MA
	HJ
	HJ
	VJ
	HJ

	3.
	EJ
	TZK
	SR
	PID
	TZK

	4.
	TZK
	LK
	VJ
	MA
	GK

	5.
	
	DOD -MA
	EJ
	DOP- HJ/ MA
	INA

	6.
	
	
	
	
	


4. razred – Goranka Halapa
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	HJ
	MA
	HJ
	MA
	TZK

	2.
	PID
	HJ
	TZK
	HJ
	MA

	3.
	GK
	PID
	MA
	PID
	HJ

	4.
	EJ
	LK
	EJ
	VJ
	SR

	5.
	VJ
	DOP-HJ/ MA
	INF
	DOD-MA
	INA

	6.
	
	
	INF
	
	


Područna škola Laminac
1. i 4.razred – Andrea Kašnik
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	EJ
	VJ
	HJ/PID
	TZK
	HJ/MA

	2.
	PID/HJ
	VJ
	MA/HJ
	HJ/MA
	MA/HJ

	3.
	HJ/PID
	MA/HJ
	PID/MA
	MA/HJ
	GK/LK

	4.
	TZK
	HJ/MA
	LK/GK
	EJ
	SR

	5.
	DOD-MA
	DOP-HJ/MA
	TZK/INF
	PID
	INA

	6.
	
	
	--/INF
	
	

	
	
	
	
	
	


2. i  3. razred –  Kristina Štefović

	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	HJ/MA
	PID/HJ
	MA/HJ
	HJ/MA
	MA/HJ

	2.
	EJ
	HJ/PID
	TZK
	GK/LK
	PID/MA

	3.
	TZK
	VJ
	HJ/MA
	MA/HJ
	HJ/PID

	4.
	MA/HJ
	VJ
	LK/GK
	TZK
	SR

	5.
	DOD - MA
	
	DOP-HJ/MA
	EJ
	INA

	6.
	
	
	
	
	


5. razred – Daliborka Ileković
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	HJ
	EJ
	VJ
	LK
	PO

	2.
	GK
	EJ
	PR/GE
	TK
	PR

	3.
	INF
	HJ
	MA
	EJ
	HJ

	4.
	INF
	MA
	MA
	MA
	HJ

	5.
	GE
	TZK
	PO
	VJ
	TZK

	6.
	
	
	HJ
	DODTK/
DOP-HJ
	INA

	7.
	INA
	
	SR
	INA
	INA


6. razred – Tatjana Lončar                                               
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	VJ
	MA
	PO
	TK
	MA

	2.
	HJ
	TZK
	MA
	LK
	EJ

	3.
	MA
	INF
	HJ
	GE
	PR

	4.
	GE
	INF
	HJ
	HJ
	PR

	5.
	GK
	EJ
	TZK
	HJ
	PO

	6.
	DOP - GE
	
	VJ
	EJ
	INA/DOD PO

	7. 
	INA
	
	SR
	INA
	INA


7. razred – Josipa Klemić
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	GK
	HJ
	EJ
	GE
	EJ

	2.
	GE
	HJ
	HJ
	HJ
	MA

	3.
	KE
	FI
	VJ
	FI
	PO

	4.
	KE
	EJ
	BI
	LK
	TZK

	5.
	INF
	MA
	MA
	TK
	BI

	6.
	INF
	MA
	PO
	VJ
	INA

	7. 
	 DOP-KE/INA
	TZK
	SR
	INA/DOD HJ
	INA


8. razred – Dražen Milaković
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	GE
	TZK
	MA
	EJ
	HJ

	2.
	MA
	MA
	VJ
	GE
	PO

	3.
	VJ
	EJ
	PO
	HJ
	EJ

	4.
	GK
	HJ
	TZK
	TK
	MA

	5.
	KE
	HJ
	BI
	LK
	FI

	6.
	KE
	INF
	BI
	FI
	INA/DOD BI

	7.
	INA
	INF
	SR
	INA
	INA/DOP PO


3.1.6.1. Raspored sati učitelja
1. i 2. razred –  Valentina Dianić
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	HJ/MA
	MA/HJ
	HJ
	MA/HJ
	HJ/MA

	2.
	MA/HJ
	HJ/MA
	Informacije
	--
	TZK

	3.
	TZK
	PID
	TZK
	--
	MA/HJ

	4.
	
	GK/LK
	PID
	HJ/MA
	SR

	5.
	
	DOD-MA
	LK/GK
	DOP-HJ/MA
	INA

	6.
	
	
	
	
	


3. razred – Vesna Pavlinec Kolarić

	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	HJ
	PID
	MA
	HJ
	MA

	2.
	MA
	HJ
	HJ
	--
	HJ

	3.
	Informacije
	TZK
	SR
	PID
	TZK

	4.
	TZK
	LK
	
	MA
	GK

	5.
	
	DOD-MA
	
	DOP-HJ/MA
	INA

	6.
	
	
	
	
	


4. razred – Goranka Halapa
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	HJ
	MA
	HJ
	MA
	TZK

	2.
	PID
	HJ
	TZK
	HJ
	MA

	3.
	
	PID
	MA
	PID
	HJ

	4.
	
	LK
	
	Informacije
	SR

	5.
	
	DOP-HJ/MA
	
	DOD-MA
	INA

	6.
	
	
	
	
	


Područna škola Laminac
2.  i 3. razred – Kristina Štefović
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	HJ/MA
	PID/HJ
	MA/HJ
	HJ/MA
	MA/HJ

	2.
	Informacije
	HJ/PID
	TZK
	GK/LK
	PID/MA

	3.
	TZK
	
	HJ/MA
	MA/HJ
	HJ/PID

	4.
	MA/HJ
	
	LK/GK
	TZK
	SR

	5.
	DOD-MA
	
	DOP-HJ/MA
	
	INA

	6.
	
	
	
	
	


1. i 4. razred –  Andrea Kašnik
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	--
	--
	HJ/PID
	TZK
	HJ/MA

	2.
	PID/HJ
	--
	MA/HJ
	HJ/MA
	MA/HJ

	3.
	HJ/PID
	MA/HJ
	PID/MA
	MA/HJ
	GK/LK

	4.
	TZK
	HJ/MA
	LK/GK
	Informacije
	SR

	5.
	DOD-MA
	DOP-HJ/MA
	TZK/--
	--/PID
	INA

	6.
	
	
	
	
	


Hrvatski jezik – Daliborka Ileković 
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	5.
	7.
	
	
	8.

	2.
	6.
	7.
	7.
	7.
	

	3.
	
	5.
	6.
	8.
	5.

	4.
	
	8.
	6.
	6.
	5.

	5.
	
	8.
	Informacije
	6.
	

	6.
	.
	.
	5.
	DOP-5.
	

	7.
	
	
	SR -5.r.
	DOD-7.
	


Likovna kultura – Irena Jukić Pranjić
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	
	
	
	5.
	Akademija likovne umjetnosti Zagreb

	2.
	
	
	
	6.
	

	3.
	
	
	
	VIŠ
	

	4.
	
	
	
	7.
	

	5.
	
	
	
	8.
	

	6.
	
	
	
	.
	

	7.
	
	
	
	INA
	


Glazbena kultura – Josipa Lučki Popović
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	7.
	
	
	
	

	2.
	5.
	
	
	
	

	3.
	4.
	
	
	
	

	4.
	8.
	
	
	
	

	5.
	6.
	
	
	
	

	6.
	ZBOR
	
	
	
	

	7.
	ZBOR
	
	
	
	


    Glazbenu kulturu u 4. razredu predaje umjesto učiteljice prema pravilniku. 
Engleski jezik – Tatjana Lončar  
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	1. i 4.PŠ
	5.
	7.
	8.
	7.

	2.
	2. i 3.PŠ
	5.
	1. i 2.
	1. i 2.
	6.

	3.
	4.
	8.
	
	5.
	8.

	4.
	3.
	7.
	4.
	1. i 4.PŠ
	

	5.
	
	6.
	3.
	2. i 3.PŠ
	

	6.
	
	
	Informacije
	6.
	

	7.
	
	
	SR 6.r
	
	


Matematika –Fizika –Ankica Božić
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	-
	6.
	8.
	
	6.

	2.
	8.
	8.
	6.
	
	7.

	3.
	6.
	7.FI
	 5.
	7.FI
	

	4.
	
	5.
	5. 
	5.
	8. 

	5.
	
	7.
	7.
	
	8.FI 

	6.
	
	7.
	
	8.
	

	7.
	
	
	
	
	


              Učiteljica Ankica Božić ostvaruje pravo na umanjenje 2 sata  radne obveze (čl.36. st.2. KU )

Tehnička kultura – Svjetlana Sokolić

	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	
	Osnovna škola Trnovitica
Velika Trnovitica
	Osnovna škola Slavka Kolara

Hercegovac
	6.
	Osnovna škola Popovac
Trnovitički Popovac

	2.
	
	
	
	5.
	

	3.
	
	
	
	-
	

	4.
	
	
	
	8.
	

	5.
	
	
	
	7.
	

	6.
	 
	
	
	DOD-5.
	

	7.
	
	
	
	KMT
	


Priroda, Biologija – Spomenka Koledić

	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Srednja škola 

Čazma
	Srednja škola Čazma
	
	Srednja škola 

Čazma
	

	2.
	
	
	5. PR (svaki drugi tjedan)
	
	5. PR

	3.
	
	
	
	
	6. PR

	4.
	
	
	7. BI
	
	6. PR

	5.
	
	
	8.BI
	
	7. BI

	6.
	
	
	8.BI
	
	 DOD BI-8.


Kemija – Mirela Došen 
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	
	Osnovna škola Franje Viktora Šignjara        Virje
	Osnovna škola Mirka Pereša
Kapela
	Osnovna škola Franje Viktora Šignjara       Virje
	Osnovna škola Mirka Pereša
Kapela

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	7.
	
	
	
	

	4.
	7.
	
	
	
	

	5.
	8.
	
	
	
	

	6.
	8.
	
	
	
	

	7.
	7.DOP
	
	
	
	


Povijest – Josipa Klemić
	Redni 
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Srednja ekonomska škola Bjelovar
	IV. OŠ Bjelovar
	6.
	IV. OŠ Bjelovar
	5.

	2.
	
	
	
	
	8.

	3.
	
	
	8.
	
	7.

	4.
	
	
	Informacije
	
	

	5.
	
	
	5.
	
	6.

	6.
	
	
	7.
	
	6.DOD

	7.
	
	
	7.SR
	
	8.DOP


      Geografija – Ana Herceg
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	8.
	
	
	7.
	

	2.
	7.
	
	5. GE (svaki drugi tjedan)
	8.
	

	3.
	-
	
	
	6.
	

	4.
	6.
	
	
	
	

	5.
	5.
	
	
	
	

	6.
	6.-DOP
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	


Ana Herceg radi kao sindikalni povjerenik i povjerenik zaštite na radu srijedom 8 sati,
ponedjeljkom 3. sat i četvrtkom 4. sat.

Vjeronauk – Ančica Božić
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	6.
	IV. OŠ Bjelovar
	5.
	-
	IV. OŠ Bjelovar

	2.
	
	
	8.
	3.
	

	3.
	8.
	
	7.
	1. i 2.
	

	4.
	1. i 2.
	
	3.
	4.
	

	5.
	4.
	
	-
	 5.
	

	6.
	
	
	6.
	7.
	

	7.
	
	
	
	
	


Vjeronauk – Mato Šarić

	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	
	1. i 4. PŠ
	
	
	

	2.
	
	1. i 4. PŠ
	
	
	

	3.
	
	2. i 3. PŠ
	
	
	

	4.
	
	2. i 3. PŠ
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


Tjelesna i zdravstvena kultura – Dražen Milaković 
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Osnovna škola

Rovišće
	8.
	
	Osnovna škola

Rovišće
	

	2.
	
	6.
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	Informacije
	8.
	
	7.

	5.
	
	5.
	6.
	
	5.

	6.
	
	
	
	
	ŠSD

	7.
	
	7.
	8.SR
	
	ŠSD


Informatika – Mario Martinović
	Redni broj sata
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	
	
	
	SŠ     Garešnica
	Gimnazija Bjelovar

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	5.
	6.
	
	
	

	4.
	5.
	6.
	E-matica
	
	

	5.
	7.
	
	4.
	
	

	6.
	7.
	8.
	4.
	
	

	7.
	INA
	8.
	
	
	


3.2 Godišnji kalendar rada
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	


	I. polugodište

od 4.9.
do 22.12.
2017. god.        
	IX.
	21
	20
	9
	

	
	X.
	22
	22
	9
	

	
	XI.
	21
	21
	9
	

	
	XII.
	19
	16
	12
	

	UKUPNO I. polugodište
	83
	79
	39
	Zimski odmor učenika

od 23.12.2017. do 14.1.2018. godine

	II. polugodište

od 15.1.
do 15.6.
2018. god.        
	I.
	22
	13
	9
	

	
	II.
	20
	20
	8
	

	
	III.
	22
	20
	9
	    Proljetni odmor učenika

od 29.3. do 8.4.2018. godine

	
	IV.
	20
	15*
	10
	

	
	V.
	21
	21
	10
	

	
	VI.
	20
	10**
	10
	

	
	VII.
	22
	0
	9
	Ljetni odmor učenika

od 18.6. do prvog ponedjeljka u rujnu 2018. godine

	
	VIII.
	22
	0
	9
	

	UKUPNO II. polugodište
	169
	99
	74
	

	U K U P N O:
	252
	178
	113

	
	
	
	
	
	
	

	BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 26.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 31.5. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.06. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 1. 11. Svi sveti 
	
	
	
	
	

	 - 6. 1. Bogojavljenje – Sveta tri kralja
	
	
	
	

	 -1.4. Uskrs - Nedjelja Uskrsnuća Gospodnjeg
	
	
	

	 -2.4. Uskrsni ponedjeljak
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	  GRADSKI BLAGDANI
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	15.9. Dan župe i Općine Štefanje 

· *30. travnja 2017. odlukom Učiteljskog vijeća proglašen nenastavnim danom zbog odlaska  učenika na produženi vikend s obitelji*
·   **1. lipnja 2017. – odlukom Učiteljskog vijeća proglašen nenastavnim danom zbog odlaska učenika s roditeljima na produženi vikend**
·  Jedan nenastavni dan za učenike VIII. u svibnju zbog profesionalnog informiranja (ako Županija bude organizator)   
d        
	
	


3.3.  Podatci o broju učenika i razrednih odjela
	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja (uče. s rje.)
	Prehrana
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	cije.
	prod.
	

	I. MŠ
	4
	0
	1
	0
	0
	
	4
	2
	0
	-
	-
	Valentina Dianić

	I. PŠ
	3
	0
	2
	0
	0
	
	-


	0
	0
	-
	-
	Andrea

 Kašnik

	UKUPNO
	7
	0
	3
	0
	0
	
	4
	2
	0
	-
	-
	

	II. MŠ
	3
	1
	2
	0
	0
	
	  3
	3
	
	-
	-
	Valentina Dianić

	II. PŠ
	9
	0
	5
	0
	0
	
	-
	2
	0
	-
	-
	Kristina Štefović

	UKUPNO
	12
	1
	7
	0
	0
	
	3
	5
	o
	
	
	

	III. MŠ
	8
	1
	5
	0
	3
	
	8
	3
	2
	-
	-
	Vesna Pavlinec Kolarić  

	III. PŠ
	1
	1
	1
	0
	0
	
	-
	0
	0
	-
	-
	Kristina Štefović

	UKUPNO
	9
	2
	6
	0
	3
	
	8
	3
	2
	
	
	

	IV. MŠ
	8
	1
	1
	0
	1
	
	8
	4
	2
	-
	-
	Goranka Halapa

	IV. PŠ
	6
	1
	4
	0
	1
	
	-
	6
	0
	-
	-
	Andrea

 Kašnik

	UKUPNO
	14
	2
	5
	0
	2
	
	8
	10
	2
	
	
	

	UKUPNO I.–IV.
	42
	5
	21
	0
	5
	
	23
	20
	4
	
	
	

	V. 
	9
	1
	4
	0
	1
	
	9
	3
	4
	-
	-
	Daliborka Ileković

	VI. 
	13
	1
	6
	0
	5
	
	13
	9
	1
	
	
	Tatjana 

 Lončar

	VII. 
	13
	1
	8
	0
	2
	
	13

	7
	5
	
	
	Josipa 

Klemić

	VIII. 
	9
	1
	4
	0
	2
	
	9
	7
	1
	
	
	Dražen Milaković

	UKUPNO 

V. - VIII.
	44
	4
	22
	0
	10
	
	44
	26
	11
	
	
	

	UKUPNO 

 I. - VIII.
	86
	9
	43
	0
	15
	
	67
	46
	15
	
	
	


Kombinacije: 1. i 2. razred MŠ – 7 učenika
                      1. i 4. razred PŠ Laminac – 9 učenika
                      2. i 3. razred PŠ Laminac – 10 učenika

Učenici putnici:

6 učenik IV. razreda PŠ Laminac putuje samo srijedom u MŠ na nastavu informatike. 
3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada i pomoćnici u nastavi
Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima

	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	
	
	1
	
	
	1
	2
	
	4

	Prilagođeni program
	
	
	2
	2
	1
	4
	
	2
	11

	Posebni program
	
	
	
	
	
	
	
	
	


       U ovoj školskoj godini škola je dobila odobrenje za 3 pomoćnika u nastavi za učenike s teškoćama te će neki imati osobnog pomagača. U  3. razredu  jedna osoba će pomagati u radu dvojici učenika. Županija kao osnivač prošla je na natječaju MZOŠ-a putem fondova EU: za dvoje djece – jedan pomoćnik i jedan za učenika u 6. razredu. Za jednog  učenika pomoćnik je odobren preko Udruge osoba s invaliditetom Daruvar.
3.3.2. Nastava u kući

Zasad ne postoji ovaj oblik rada u školi. Ukoliko bude potrebno, nastava u kući organizirat će se kao nadopuna Godišnjem planu i programu rada škole uz odobrenje ministarstva.
3.3.3. Pripravnici
            Preko mjera Hrvatskog zavoda za zapošljavanje Škola sklapa Ugovor o stručnom osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog odnosa sa učiteljima pripravnicima ili ako su u zamjeni odsutnim učiteljima zbog bolovanja.
            Nakon provedenog natječaja za pripravnicu je prošle školske godine primljena Sanja Novaković,  magistra primarnog obrazovanja. Mentorica joj je Goranka Halapa, diplomirana učiteljica razredne nastave. Pripravnički staž završava krajem listopada 2017. Škola će prijaviti pripravnicu za stručni ispit u Agenciji za odgoj i obrazovanje i nakon položenog ispita o tome obavijestiti HZZ.

      Škola će omogućiti praksu studentima nastavničkog smjera ako se ukaže potreba u školskoj godini 2017./2018.
4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

     OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 
	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	4
	140
	4
	140
	38
	1330

	Likovna kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Glazbena kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Engleski jezik
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	20
	700

	Matematika
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	32
	1120

	Priroda 
	
	
	
	
	
	
	
	
	1.5
	52.5
	2
	70
	
	
	
	
	3.5
	122.5

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Priroda i društvo
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	315

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	8
	280

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	1.5
	52.5
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	7.5
	262.5

	Tehnička kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	4
	140

	Tjelesna i zdr. kultura
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	19
	665

	UKUPNO:
	18
	630
	18
	630
	18
	630
	18
	630
	22
	770
	23
	805
	26
	910
	26
	910
	169
	5915


Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati).
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I. i II.
	4 + 2
	1
	Ančica Božić
	2
	70

	
	III.
	8
	1
	Ančica Božić
	2
	70

	
	IV.
	7
	1
	Ančica Božić
	2
	70

	
	PŠ I. i IV.
	3 + 6
	1
	Mato Šarić
	2
	70

	
	 PŠ II. I III. 
	9 + 1
	1
	Mato Šarić
	2
	70

	UKUPNO 

I. – IV.
	40
	5
	
	10
	350

	Vjeronauk
	V.
	8
	1
	Ančica Božić
	2
	70

	
	VI.
	13
	1
	Ančica Božić
	2
	70

	
	VII.
	12
	1
	Ančica Božić
	2
	70

	
	VIII.
	9
	1
	Ančica Božić
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	42
	4
	
	8
	280

	UKUPNO 

I. – VIII.
	82
	9
	
	18
	630


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	14
	1
	Mario Martinović
	2
	70

	
	V.
	9
	1
	Mario Martinović
	2
	70

	
	VI.
	13
	1
	Mario Martinović
	2
	70

	
	VII.
	18
	1
	Mario Martinović
	2
	70

	
	VIII.
	9
	1
	Mario Martinović
	2
	70

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	63
	5
	
	10
	350


Izborna nastava informatike u 4. razredu organizirana je zbog interesa i suglasnosti roditelja te specifičnosti škole i okružja. Škola posjeduje odobrenje MZOS-a.
4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave 

Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi.
Škola planira 1 sat dopunske nastave tjedno po razrednom odjelu kako slijedi
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	T
	G
	

	1. MŠ
	Hrvatski jezik, Matematika
	I. i II.
	1
	35
	Valentina Dianić

	2. MŠ
	Hrvatski jezik, Matematika
	III.
	1
	35
	   Vesna Pavlinec Kolarić


	3. MŠ
	Hrvatski jezik, Matematika
	IV.
	1
	35
	Goranka Halapa

	4. PŠ
	Hrvatski jezik, Matematika
	I. i IV.
	1
	35
	Andrea Kašnik

	5. PŠ
	Hrvatski jezik, Matematika
	II. i III.
	1
	35
	Kristina Štefović


	
	UKUPNO I. - IV.
	5
	5
	175
	

	1.
	Hrvatski jezik
	V.
	1
	35
	Daliborka Ileković

	2.
	Geografija
	VI.
	1
	35
	Ana Herceg

	3.
	Kemija
	VII.
	1
	35
	Mirela Došen

	4.
	Povijest
	VIII.
	1
	35
	Josipa Klemić

	
	UKUPNO V. - VIII.
	4
	4
	140
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	9
	9
	315
	


Učenici kojima bude potrebna dopunska nastava, a nemaju je organiziranu u svom razrednom odjelu, moći će se priključiti radu drugih razrednih odjela ako im to dopusti njihov raspored sati.

4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planira se 1 sat dodatne nastave tjedno po razrednom odjelu:                   
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1. MŠ
	Matematika
	I. i II. 
	5
	1
	35
	Valentina Dianić

	2. MŠ
	Matematika
	III.
	5
	1
	35
	Vesna Pavlinec-Kolarić

	3. MŠ
	Matematika
	IV.
	2
	1
	35
	Goranka Halapa

	4. PŠ
	Matematika
	I. i IV.
	3
	1
	35
	Andrea Kašnik

	5. PŠ
	Matematika
	II. i III.
	4
	1
	35
	Kristina Štefović

	
	UKUPNO I. - IV.
	5
	19
	5
	175
	

	1.
	Tehnička kultura
	V.
	3
	1
	35
	Svjetlana Sokolić

	2.
	Povijest
	VI.
	4
	1
	35
	Josipa Klemić

	3.
	Hrvatski jezik
	VI.
	1
	1
	35
	Daliborka Ileković

	4.
	Biologija
	VIII.
	6
	1
	35
	Spomenka Koledić



	
	UKUPNO V. - VIII.
	4
	14
	4
	140
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	9
	33
	9
	315
	


4.3. Obuka plivanja
Oko 50 % učenika škole nisu plivači. Za školu plivanja nisu osigurana sredstva, roditelji ne mogu snositi velike troškove prijevoza, a neki niti same škole. 

Ove školske godine provest ćemo anketu interesa i vidjeti mogućnosti financiranja. Ukoliko bude postojao interes i mogućnost sufinanciranja, škola će organizirati obuku plivanja.  
5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA

	
	270

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	50

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	20

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	10

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	30

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	30

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	20

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	30

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	10

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	15

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	15

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	10

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	20

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA

	
	320

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	30

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole, izrada rasporeda sati
	VIII – IX
	20

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	30

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	15

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	10

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	25

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	5

	2.8. Organizacija i priprema izvanučioničke nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	10

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	20

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	5

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	10

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	10

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	10

	2.14.Organizacija poslova vezana uz  udžbenike
	V-IX
	10

	2.15.Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	10

	2.16.Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	10

	2.17.Organizacija realizacije odobrenog projekta“Energetska obnova zgrade

        OŠ Štefanje“ – postavljanje termo ovojnice na školskoj zgradi – sve      

        radnje vezane uz pripadajuću dokumentaciju, konzultacije, suradnja s    

        FZOEU, BBŽ, lokalnom samoupravom…
	IX-VI
	70

	2.18.Ostali poslovi

	IX – VIII
	20

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA
        ŠKOLE

	
	115

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	30

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju školske godine
	VI
	10

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	10

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	5

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	10

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	10

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	10

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije, uvid u nastavu
	IX – VIII
	20

	3.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM 
       TIJELIMA ŠKOLE

	
	60

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	45

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	10

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	5

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

	
	180

	
	
	

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	30

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	15

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	15

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	20

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	20

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	30

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	30

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	10

	5.10. Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI

	
	250

	6.1. Rad i suradnja s tajnicom škole i  pedagoginjom škole
	IX – VIII
	50

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	40

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	30

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	10

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	10

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	20

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom i tajnicom škole
	     IX – VIII
	20

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	10

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	10

	6.10 Organizacija i provedba inventure
	XII
	10

	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	10

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI
	20

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	5

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	5

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I 
       INSTITUCIJAMA

	
	245

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	20

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	10

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	10

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	10

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	5

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	5

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	20

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	20

	7.9. Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	5

	7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	5

	7.11.Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb, Crvenim križem,MSPM
	IX – VIII
	10

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	10

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	10

	7.14.Suradnja sa Župnim uredom
	IX – VIII
	5

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	15

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	15

	7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	20

	7.18.Suradnja s lokalnom upravom-općinom Štefanje
	IX--VIII
	20

	7.19.Suradnja s liječnikom u mjestu
	IX--VIII
	10

	7.19.Suradnja s ostalim suradnicima
	IX – VIII
	10

	7.20.Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE

	
	140

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi ( RN; JUP; PMT; UV,…)
	IX – VI
	20

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a ,proučavanje izmjena i dopuna zakona i pravilnika
	IX – VI
	50

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	20

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	30

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	20

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

	
	196

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije , izvješća, OŠK, OŠP, pisanje spomenice škole,evidencije radnog vremena, zamjena ….
	IX – VI
	120

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi (  projekti učeničke prehrane, pomoćnici u nastavi,…) 
	IX--VI
	76

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	1776

	BLAGDANI I DRŽAVNI PRAZNICI(koji ne padaju na subotu i nedjelju)
	                 80

	GODIŠNJI ODMOR:
	240

	UKUPNO:
	2096


5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga
	REDNI BROJ
	PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI
	POTREBNO SATI
	CILJ (po područjima)
	BROJ SATI
	VRIJEME REALIZACIJE

	
	
	
	
	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	1.
	POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG PROGRAMA
	3 sata tjedno
	Ispitivanjem i utvrđivanjem odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja izvršiti pripremu za bolje i kvalitetnije planiranje odgojno-obrazovnog rada.
	96
	15
	9
	6
	9
	9
	8
	9
	9
	7
	7
	1
	7

	1.1
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja-analiza odgojno-obrazovnih postignuća učenika, KREDA I SWOT analiza rada škole, kratkoročni i dugoroćni razvojni plan rada škole i stručnog suradnika pedagoga
	 
	
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2
	Organizacijski poslovi – planiranje
	 
	Osmišljavanje i kreiranje kratkoročnoga i dugoročnoga razvoja škole.
	31
	7
	3
	2
	1
	2
	2
	2
	2
	1
	1
	1
	7

	1.2.1
	Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole, školskog kurikuluma, statistički podaci
	 
	
	10
	4
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	5

	1.2.2
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa  rada pedagoga
	 
	
	12
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	1.2.3
	Planiranje projekata i istraživanja
	 
	
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	1.2.4
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom  integracijsko-korelacijskom planiranju učitelja
	 
	
	7
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0

	1.3
	Izvedbeno planiranje i programiranje
	 
	Praćenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuća učenika. Povezivanje škole s lokalnom i širom zajednicom.
	55
	6
	5
	3
	8
	6
	5
	6
	6
	5
	5
	0
	0

	1.3.1
	Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s  učenicima s posebnim potrebama
	 
	
	14
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	2
	2
	1
	1
	0
	0

	1.3.2
	Planiranje praćenja napredovanja učenika 
	 
	
	4
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0

	1.3.3
	Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	 
	
	11
	1
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	1.3.4
	Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
	 
	
	11
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	3
	2
	3
	0
	0

	1.3.5
	Pripremanje individualnih programa za uvođenje pripravnika u samostalan rad
	 
	
	3
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.6
	Planiranje i  programiranje praćenja i unaprjeđivanja nastave
	 
	
	12
	1
	1
	1
	6
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	1.4
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	 
	Uvođenje i praćenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa. 
	9
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	1.4.1
	Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
	 
	
	9
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	2.
	POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
	25 sati tjedno
	 
	555
	52
	55
	53
	47
	55
	50
	55
	50
	53
	50
	13
	22

	2.1
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela
	 
	Unapređivanje kvalitete procesa upisa djece u školu. Utvrđivanje pripremljenosti i zrelosti djece za školu. Postizanje ujednačenih grupa učenika unutar svih razrednih odjela 1. razreda. Stvaranje uvjeta za uspješan početak školovanja.
	27
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	13
	8
	5
	0
	0

	2.1.1
	Suradnja s djelatnicima predškole i vrtića
	 
	
	7
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	2
	2
	2
	0
	0

	2.1.2
	Organizacija posjeta budućih učenika, prisustvovanje aktivnostima u školi
	 
	
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0

	2.1.3
	Radni dogovor povjerenstva za upis
	 
	
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0

	2.1.4
	Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, učenike, pozivi)
	 
	
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	2
	1
	0
	0

	2.1.5
	Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu
	30' /dijete
	
	7
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	5
	2
	0
	0
	0

	2.1.6
	Formiranje razrednih odjela učenika 1. razreda
	 
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	2.2
	Uvođenje novih programa i inovacija
	 
	Osuvremenjivanje nastavnog procesa.
	8
	1
	1
	0
	0
	3
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	1

	2.2.1
	Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i pratećeg didaktičkog materijala
Praćenje inovacija u opremanju škola i informiranje stručnih organa i aktiva
	 
	
	8
	1
	1
	0
	0
	3
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	1

	2.3
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	1 god. po učitelju
	Osiguranje primjene dokimoloških zakonitosti.
	151
	9
	14
	20
	27
	20
	16
	10
	7
	5
	14
	2
	7

	2.3.1
	Praćenje ostvarivanja NPP-a Praćenje opterećenja učenika i  suradnja sa satničarem i razrednicima
	 
	
	32
	0
	1
	8
	10
	3
	4
	3
	1
	1
	1
	0
	0

	2.3.2
	Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa-hospitacija:
	 
	
	37
	3
	5
	4
	5
	6
	5
	3
	2
	2
	2
	0
	0


	2.3.2.1
	Početnici, novi učitelji, volonteri
	5/godi
	
	4
	0
	2
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.3.2.2
	Praćenje ocjenjivanja učenika,ponašanje učenika,rješavanje  problema u razrednom odjelu
	 
	
	33
	3
	3
	3
	5
	5
	5
	3
	2
	2
	2
	0
	0

	2.3.3
	Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa
	 
	 
	16
	0
	4
	4
	2
	2
	2
	0
	2
	0
	0
	0
	0

	2.3.3.1
	Pedagoške radionice (priprema i realizacija) – realizacija školskog preventivnog programa i osposobljavanje učenika za cjeloživotno učenje
	
	 
	31
	4
	5
	3
	3
	4
	5
	3
	2
	2
	0
	0
	0

	2.3.4
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela
	 
	Doprinos radu stručnih tijela Škole.
	23
	4
	1
	1
	3
	2
	0
	1
	0
	0
	5
	1
	5

	2.3.4.1
	Rad u RV
	4/god
	
	7
	1
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	2

	2.3.4.2
	Rad u UV
	4/god
	
	16
	3
	1
	1
	2
	1
	0
	1
	0
	0
	3
	1
	3

	2.3.5
	Rad u stručnim timovima-projekti: CAP, DJECA PRVA, UNICEF, RUKA PODRŠKE,VANJSKO VREDNOVANJE-NCCV,MAH-2
	 
	Razvoj stručnih kompetencija.
	9
	1
	1
	1
	0
	5
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	2.3.6
	Praćenje i analiza izostanaka učenika
	 
	Preventivno djelovanje.
	13
	0
	1
	1
	2
	1
	2
	1
	1
	1
	3
	0
	0

	2.3.7
	Praćenje uspjeha i napredovanja učenika
	 
	
	16
	1
	1
	1
	5
	1
	3
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	2.3.8
	Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite
	 
	 
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	1
	2

	2.4
	Rad s učenicima s posebnim potrebama Uočavanje, poticanje, i praćenje darovitih učenika
	 
	Osiguranje primjerenog odgojno-obrazovnog tretmana, uvođenje u novo školsko okružje, podrška u prevladavanju odgojno-obrazovnih teškoća
	44
	6
	6
	4
	2
	6
	6
	6
	3
	3
	2
	0
	0

	2.4.1
	Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	 
	
	6
	2
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	2.4.2
	Upis i rad s novopridošlim učenicima, uč. s drugog govornog područja
	 
	
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.4.3
	Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	 
	
	33
	4
	5
	3
	1
	3
	5
	5
	3
	3
	1
	0
	0

	2.4.4
	Izrada programa opservacije, izvješća
	 
	
	4
	0
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0

	2.5
	Savjetodavni rad i suradnja
	 
	Podizanje kvalitete nastavnog procesa.                          Koordinacija rada. Savjetovanje, pružanje pomoći i podrške.
	253
	32
	31
	27
	15
	25
	24
	24
	13
	22
	17
	9
	14

	2.5.1
	Savjetodavni rad s učenicima
	 
	
	60
	12
	11
	5
	4
	5
	5
	5
	3
	7
	3
	0
	0

	2.5.1.1
	Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima
	 
	
	54
	10
	10
	5
	3
	5
	5
	5
	3
	5
	3
	0
	0

	2.5.1.2
	Vijeće učenika
	 
	
	6
	2
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	0
	0

	2.5.2
	Savjetodavni rad s učiteljima
	 
	
	55
	3
	6
	5
	1
	7
	7
	6
	3
	4
	5
	3
	5

	2.5.3
	Suradnja s ravnateljem
	 
	
	66
	5
	7
	7
	5
	7
	7
	6
	3
	4
	5
	3
	7

	2.5.4
	Savjetodavni rad sa sustručnjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, liječnici, socijalni radnici…
	 
	
	13
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	2.5.5
	Savjetodavni rad s roditeljima
	 
	
	43
	8
	4
	7
	2
	3
	3
	5
	3
	5
	2
	1
	0

	2.5.5.1
	Predavanja/pedagoške radionice: 
	 
	
	11
	5
	0
	2
	0
	0
	0
	2
	0
	2
	0
	0
	0

	2.5.5.1.1
	Početak školovanja - roditelji 1. razreda
	 
	
	2
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.5.5.1.2
	Naučti učiti - roditelji 5. razreda
	 
	
	4
	2
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.5.5.1.3
	Sukob ili nasilje - edukativni listić za sve roditelje
	 
	
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.5.5.1.4
	Roditelj i profesionalno usmjeravanje
	 
	
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	2
	0
	0
	0

	2.5.5.2
	Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad
	 
	
	32
	3
	4
	5
	2
	3
	3
	3
	3
	3
	2
	1
	0

	2.5.5.3
	Vijeće roditelja
	 
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.5.6
	Suradnja s okruženjem
	 
	
	16
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1

	2.6
	Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika
	 
	Koordinacija aktivnosti.          Informiranje učenika.
	51
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	13
	13
	13
	10
	2
	0

	2.6.1
	Suradnja s učiteljima na poslovima PO
	 
	
	11
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	2
	2
	4
	1
	0

	2.6.2
	Predavanja za učenike:
	 
	
	9
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	3
	3
	0
	0
	0

	2.6.2.1
	Činitelji koji utječu na izbor zanimanja
	 
	
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	2.6.2.2
	Sustav srednjoškolskog obrazovanja u RH
	 
	
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	2.6.2.3
	Elementi i kriteriji za upis
	 
	
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	2.6.3
	Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
	 
	
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	2.6.4
	Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
	 
	
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	2.6.5
	Suradnja sa stručnom službom Zavoda za zapošljavanje
	 
	Pružanje pomoći u donošenju odluke o profesionalnoj budućnosti.
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	1
	1
	2
	0
	0

	2.6.6
	Individualna savjetodavna pomoć
	 
	
	12
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	3
	3
	3
	0
	0

	2.6.7
	Vođenje dokumentacije o PO
	 
	
	7
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	2
	2
	1
	1
	0

	2.7
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	 
	Koordinacija aktivnosti.          Informiranje učenika.
	14
	4
	3
	2
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	0
	0

	2.7.1
	Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaštite
	 
	
	7
	2
	2
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.7.2
	Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave,Škole u prirodI, izvanučionička nastava
	 
	
	7
	2
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0

	2.8
	Sudjelovanje u realizaciji programa kulturne i javne djelatnosti škole
	 
	Koordinacija aktivnosti.          Informiranje učenika.
	7
	0
	0
	0
	2
	0
	2
	0
	1
	1
	1
	0
	0

	3.
	VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
	4 sata tjedno
	Analizom odgojno-obrazovnih rezultata utvrditi trenutno stanje odgojno-obrazovnog rada u školi, smjernice daljnjeg unapređenja odgojno-obrazovne stvarnosti.
	12
	1
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	5
	1
	0

	3.1
	Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	 
	
	9
	0
	0
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	5
	0
	0

	3.1.1
	Periodične analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda
	2 / godišnje
	
	4
	0
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	0

	3.1.2
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodišta
	 
	
	2
	0
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.1.3
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, školske godine
	 
	
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	0
	0

	3.2
	Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja
	 
	
	3
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0

	3.2.1
	Izrada projekta i provođenje istraživanja
	1 / godišnje
	
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.2.2
	Obrada i interpretacija rezultata istraživanja
	1 / godišnje
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.2.3
	Primjena spoznaja u funkciji unapređenja rada
	 
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.2.4
	Samovrednovanje rada stručnog suradnika
	 
	
	2
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0

	3.2.5
	Samovrednovanje rada Škole 
	 
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
	4 sata tjedno
	 
	105
	12
	9
	12
	9
	13
	10
	10
	6
	11
	7
	2
	4

	4.1
	Stručno usavršavanje pedagoga
	120 / god.
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje.                                  Obogaćivanje i prenošenje znanja.
	86
	10
	7
	11
	7
	10
	7
	7
	4
	10
	7
	2
	4

	4.1.1
	Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	 
	
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.1.2
	Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	 
	
	35
	2
	4
	4
	1
	5
	4
	4
	3
	4
	3
	1
	0

	4.1.3
	Stručno usavršavanje u školi-UV, aktivi-nazočnost
	 
	
	17
	3
	1
	1
	2
	1
	0
	2
	0
	2
	3
	1
	1

	4.1.4
	ŽSV stručnih suradnika-sudjelovanje, predavanja
	4 puta godišnje
	
	11
	3
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3

	4.1.5
	Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima
	 
	
	11
	1
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	4.1.6
	ŽSV stručnih suradnika-vođenje
	 
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.1.7
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AOO i ostalih institucija-sudjelovanje
	 
	
	5
	0
	0
	0
	3
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.1.8
	Usavršavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje
	 
	Podizanje stručne kompetencije.
	6
	0
	0
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	3
	0
	0
	0

	4.1.9
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih ustanova te po pozivu (izlaganje radova, prezentacije i predavanja)
	 
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.1.10
	Objavljivanje članaka u stručnoj periodici i/ili zbornicima radova
	 
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2
	Stručno usavršavanje učitelja
	 
	 
	19
	2
	2
	1
	2
	3
	3
	3
	2
	1
	0
	0
	0

	4.2.1
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	 
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje.                                  Obogaćivanje i prenošenje znanja.                             Podizanje stručne kompetencije
	8
	0
	1
	1
	0
	1
	2
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	4.2.2
	Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje (školski stručni aktivi)
	 
	
	4
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.3
	Održavanje predavanja/ped. radionica za učitelje
	1 puta godišnje
	
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.4
	Izrada prijedloga literature za stručno usavršavanje,nadopuna literature
	 
	
	4
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	4.2.5
	Rad s učiteljima pripravnicima
	Min 10 sati god.
	
	2
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.6
	Rad sa str. sur. pripravnicima-mentorstvo
	 
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.7
	Rad s učiteljima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu povjerenstva za stažiranje
	 
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.8
	Mentorstvo studentima pedagogije
	 
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5.
	BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	2 sata tjedno
	 
	80
	4
	10
	8
	5
	8
	7
	7
	8
	8
	9
	3
	3

	5.1
	Bibliotečno-informacijska djelatnost
	35
	Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno stručno usavršavanje, inoviranje novih izvora znanja.
	7
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	5.1.1
	Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stručnih izdanja, poticanje učenika, učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature
	 
	
	7
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	5.2
	Dokumentacijska djelatnost
	 
	 
	73
	4
	9
	7
	5
	7
	6
	6
	7
	7
	9
	3
	3

	5.2.1
	Briga o školskoj dokumentaciji
	 
	 
	15
	1
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	1
	1

	5.2.2
	Pregled učiteljske dokumentacije
	 
	 
	15
	1
	1
	1
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	3
	1
	1

	5.2.3
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima
	 
	 
	22
	1
	3
	2
	1
	3
	2
	2
	3
	3
	2
	0
	0

	5.2.4
	Vođenje dokumentacije o radu
	 
	 
	21
	1
	3
	2
	1
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	1
	1

	6.
	OSTALI POSLOVI
	2 sata tjedno
	 
	40
	0
	5
	5
	1
	3
	5
	7
	7
	5
	2
	0
	0

	6.1
	Nepredviđeni poslovi 
	 
	 
	40
	0
	5
	5
	1
	3
	5
	7
	7
	5
	2
	0
	0

	UKUPNO:
	888
	84
	88
	84
	76
	88
	80
	88
	80
	84
	80
	20
	36

	GODIŠNJI ODMOR:
	120
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	BLAGDANI I PRAZNICI:
	40
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SVEUKUPNO:
	1048
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


5.3. Plan rada stručnog suradnika knjižničara

Suvremena školska knjižnica informacijsko je, medijsko i komunikacijsko središte škole. Školska knjižnica namijenjena je učenicima i učiteljima za potrebe redovite nastave, ali je i potpora svim nastavnim i izvannastavnim aktivnostima škole. Školska knjižnica je mjesto provođenja izvannastavnog i slobodnog vremena.

         Zadaća je školske knjižnice potpora odgojno-obrazovnim ciljevima i zadatcima nastavnog plana i programa škole. Djelatnost knjižničara obuhvaća neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost, stručno-knjižničnu, informacijsko-referalnu djelatnost i  kulturno- javnu djelatnost.

Prema normativu rada (Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, čl. 104.) školski knjižničar obvezan je raditi 25 sati tjedno neposredni odgojno-obrazovni rad, dok se ostalih 15 sati tjedno raspoređuje na sve ostale djelatnosti.

	GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA 

ZA ŠKOLSKU GODINU 2017./2018.

	1
	Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
	555
	Broj sati godišnje

	1.1.
	        a) rad s učenicima                                                                                                                    
	444
	

	1.1.1.
	 Razvijanje navika posjećivanja knjižnice

· organizirano i sustavno upućivanje učenika u rad knjižnice  

       - prema planu  KIO (knjižnično- informacijsko obrazovanje)
1. razred:  a) upoznajmo školu: knjižnica  (9. mjesec)

                 b) svečano učlanjenje učenika u knjižnicu 

2. razred: a) dječji tisak – upoznavanje s dječjim   

                    časopisima u školskoj knjižnici 

3. razred: Enciklopedije 

5. razred: Djeca i mediji

6. razred: Djeca i mediji

7. i 8. razred: Položaj žena u svijetu i borba za ženska  

                     prava - projekt
	
	30

	1.1.2.
	Razvijanje čitalačke sposobnosti učenika (tijekom godine)

· osigurati pristup izvorima znanja

· razvijanje samostalnosti u pronalaženju informacija

· upućivanje na knjige kao stalni izvor raznovrsnih znanja

· postavljanje panoa s preporukama, prikazima knjiga i novitetima

· provođenje KIO

· Sudjelovanje u aktivnostima za promicanje čitanja

- Organizacija književnog susreta u školi (listopad)
- Organizacija lutkarske predstave za učenike 1. razreda

· pričam ti priču – pričaonica za učenike razredne nastave matične škole - tijekom godine
	
	40

	1.1.3.
	· individualni savjetodavni razgovor s učenicima
· pomoć pri izboru knjige i upućivanje u čitanje književnih djela, stručne literature, referentne zbirke i časopisa

· sustavno poučavanje učenika za samostalno i permanentno učenje - učenje za cijeli život 


	
	87

	1.1.4.
	- upućivanje u način i metode rada na istraživačkim zadaćama (upotreba leksikona, enciklopedija, rječnika i dr.)       1 sat tjedno
	
	35

	1.1.5.
	 - organizacija rada s učenicima putnicima i učenicima koji ne pohađaju izborne predmete  

0,5 sati dnevno
	
	87

	1.1.6.
	 rad s učenicima u dopunskoj, produžnoj i dodatnoj nastavi te na satu razredne zajednice   

· po potrebi učitelj, voditelja aktivnosti ili stručnih suradnika

· priprema literature za rad
	
	12

	1.1.7.
	 rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladeži       

    0,5 sati dnevno

· „Što sve mogu u knjižnici?“

· čitanje referentne zbirke

· učenje

· čitanje časopisa

· igranje društvenih igara

· rad na računalu

· dobiti pomoć kod pisanja zadaća …
	
	87

	1.1.8.
	Kreativne radionice
	
	12

	1.1.9.
	 organizacija nastavnih sati u knjižnici (timski rad)            po potrebi   tijekom godine
	
	12

	1.1.10.
	 pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata, plakata, prezentacije, panoa     1 sat tjedno
	
	35

	1.1.11.
	Upućivanje učenika na korištenje literature u svrhu informiranja za profesionalnu orijentaciju 
	
	3

	1.1.12.
	Pretplata na dječji tisak i distribucija dječjih časopisa
	
	4

	
	
	
	

	1.2.
	        b) suradnja s učiteljima, stručnim suradnicima, ravnateljicom, roditeljima, članovima timova, članovima aktiva…
	55,5
	

	1.2.1
	 Dogovori s ravnateljicom i računovotkinjom oko plana nabave građe
	
	3

	1.2.2.
	Dogovori s učiteljima razredne nastave i nastavnicima hrvatskog jezika oko školske lektire, nastavnih sati u knjižnici, aktivnosti za poticanje čitanja, satima medijske kulture
	
	5

	1.2.3.
	Suradnja s učiteljima odnosno nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih područja pri nabavi svih vrsta knjižnične građe
	
	3

	1.2.4.
	 Timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica

· dogovori za projektni dan

· dogovori s voditeljima izvannastavnih aktivnosti oko zajedničkih programa u knjižnici

· integrirani dani
	
	15

	1.2.5.
	Suradnja s ravnateljicom i stručnim aktivima oko nabave stručne  metodičko-pedagoške literature
	
	2

	1.2.6.
	Suradnja s učiteljicama razredne nastave i učiteljicom hrvatskoga jezika oko izbora lektire za učenike po prilagođenom programu
	
	2,5

	1.2.7.
	 Suradnja knjižničara i učitelja pri izvođenju pojedinih nastavnih sati
	Po potrebi
	5

	1.2.8.
	Suradnja s učiteljima na programima iz područja odgoja mladeži    
	Po potrebi
	5

	1.2.9.
	Pripremanje literature i ostale građe za izvođenje nastavnih sati – po potrebi
	
	7

	1.2.10.
	 Savjetodavni rad s novim učiteljima, učiteljima pripravnicima, literatura za stručni ispit
	
	3

	1.2.11.
	Suradnja s članovima timova (ŠPP)
	
	5

	
	
	
	55,5


	1.3.
	        c) Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada
	55,5
	

	1.3.1.
	Izrada godišnjeg plana i programa rada školske knjižnice i pisanje izvješća;

Pomoć u izradi Godišnjeg plana i programa škole i kurikuluma
	
	10

	1.3.2.
	Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost        1 sat tjedno
	
	17,5

	1.3.3.
	Pripremanje za kreativne radionice i programe razvijanja čitalačkih vještina                    0,5 sati tjedno
	
	17,5

	1.3.4.
	Mjesečno, tjedno  i dnevno programiranje odgojno-obrazovnog i drugog rada
	
	10,5

	
	
	
	55,5

	2.
	OSTALI POSLOVI
	333
	

	2.1.
	        a) Stručno-knjižnična djelatnost
	111
	

	2.1.1.
	Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici: 
	
	

	2.1.2.
	Nabava knjižne i neknjižne građe 
	
	5

	2.1.3.
	 Uređenje prostora knjižnice 
	
	4

	2.1.4.
	Unošenje podataka o novim članovima 
	
	2

	2.1.5.
	Obrada nove građe i zaštita
	
	12

	2.1.6.
	Knjižnično poslovanje: posudba i vraćanje knjiga  0,5 sati dnevno 
	
	87,5

	2.1.7.
	Narudžba časopisa
	
	0,5

	
	
	
	

	2.2.
	        b) Informacijsko-referalna djelatnost
	55,5
	

	2.2.1.
	 praćenje i evidencija knjižničnog fonda 

-  statistički pokazatelji o upotrebi knjižničnog fonda
	
	5

	2.2.2.
	  Izrada popisa lektire i slobodne lektire po razrednim odjelima i mjesecima
	
	5

	2.2.3.
	Izvješće ravnatelju, računovotkinji i školskom odboru o stanju u knjižnici na dan 31. 12.

- usklađivanje s računovodstvom
	
	1,5

	2.2.4.
	Sustavno izvješćivanje učenika te učitelja i stručnih suradnika o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa i razmjena informacijskih materijala
	
	2

	2.2.5.
	Izvještavanje razrednika o učenicima koji nisu vratili knjige na vrijeme
	
	1

	2.2.6.
	Izvještavanje razrednika o pedagoškoj literaturi – izrada popisa literature za satove razrednih odjela i održavanje roditeljskih sastanaka – po potrebi
	
	5

	2.2.7.
	Izrada popisa neknjižne građe, filmova za medijsku kulturu…
	
	1

	2.2.8.
	REVIZIJA
	
	30

	2.2.9.
	Izrada prijedloga plana nabave
	
	2

	2.2.10.
	Uređenje web stranice 
	
	3

	
	
	
	

	2.3.
	 Stručno usavršavanje
	111
	

	2.3.1.
	Praćenje literature iz područja knjižničarstva i informacijskih znanosti 
	
	20

	2.3.2.
	Praćenje literature iz područja pedagogije 
	
	20

	2.3.3.
	Praćenje dječje literature i literature za mladež 
	
	20

	2.3.4.
	Sudjelovanje na stručnim školskim sastancima
	
	15

	2.3.5.
	Sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara       

3 x 6 sati                            18
	
	18

	2.3.6.
	suradnja s matičnom službom NSK i županijskim matičnim službama 
	
	5

	2.3.7.
	 Sudjelovanje na književnim susretima
	
	3

	2.3.8.
	 Suradnja s knjižarima i nakladnicima
	
	3

	2.3.9.
	Posjet izložbama, kazalištima, kulturnom i multimedijskom centru, predavanjima…u gradu i šire                         
	Tijekom godine
	7

	
	
	
	111

	3.
	Kulturna i javna djelatnost


	55,5
	

	3.1.
	· planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i sadržaja te izrada godišnjeg plana kulturnih akcija knjižnice kroz školsku godinu

· posjet književnim susretima, aktivnostima i programima u organizaciji Narodne knjižnice „Petar Preradović“ 

               – tijekom godine

· organizacija, priprema i provedba kulturnih sadržaja: 

     književni susreti, promocije knjiga, predstave – u školi 

     (prema mogućnostima škole)

· organizacija obilježavanja Valentinova – ljubavna pošta (veljača)     

 
	
	30

	3.2.
	Tematski panoi: predstavljanje knjiga, obilježavanje važnijih datuma – tijekom godine 


	
	10

	3.3.
	Radionice ili prigodna obilježavanja blagdana ili važnijih datuma
	
	10

	3.4.
	- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom i mladeži u slobodno vrijeme (udruge, amaterska kazališta, glazbena škola, kinematografi…)           Tijekom godine
	Po potrebi
	5,5

	
	
	
	55,5

	
	UKUPNO SATI GODIŠNJE:
	888
	888

	
	BLAGDANI I PRAZNICI
	
	40

	
	GODIŠNJI ODMOR
	
	120

	
	SVEUKUPNO
	
	1048


     5.4. PLAN RADA TAJNIŠTVA

     (Poslovi i radni zadatci tajnice škole tijekom školske godine 2017./2018.)

Normativno - pravni poslovi - izrada normativnih akata, ugovora, pisanje rješenja i odluka te praćenje i provođenje propisa

Kadrovski poslovi – raspisivanje natječaja, poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa, tajnica vodi  evidencije radnika, vrši  e-prijave  i odjave radnika i članova njihovih obitelji nadležnim službama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izrađuje rješenja o korištenju godišnjih odmora radnika i o tome vodi kontrolu, vodi ostale evidencije radnika - bolovanja, prijevoz
Opći i administrativno-analitički poslovi  ( rad sa strankama, suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima škole (Školski odbor, Vijeće roditelja, Viječe učenika, Učiteljsko vijeće) te s nadležnim ministarstvima, Uredom državne uprave u Bjelovarsko-bilogorskoj županiji; općinom Štefanje,  Hrvatskim zavodom za zapošljavanje; službama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja; osnovnim i srednjim školama…)

Obrada određenih statističkih podataka prema Zavodu za statistiku (RAD 1 mjesečni, godišnji, statistički podaci o početku i kraju školske godine….

Financijski poslovi (OBRAČUN PLAĆE U sučelju Centralnog obračuna plaća)

Obračun ostalih prava: jubilarne nagrade, pomoći radnicima, dar za djecu… Isplate drugog dohotka, isplate po putnim nalozima
Obračun plaća pomoćnika/pomoćnica u nastavi kojih ove školske godine ima dvoje preko BBŽ-e i Projekta „Uz potporu sve je moguće, faza III.“, a jednog preko projekta Udruge invalida iz Daruvara. Također je u planu i obračunavanje plaće za voditelja Predškole koja će krenuti s 10 mjesecom 2017. godine, te obračun i uplata doprinosa za stažiranje bez zasnivanja radnog odnosa na kojem imamo jednu učiteljicu razredne nastave.
Vođenje potrebne dokumentacije vezane uz Projekt „Shema školskog voća“ koja od ove školske godine ima drugačiji način plaćanja i vođenja evidencije dobivanja i dijeljenja voća.

Zahvaljujući predanosti u radu naše ravnateljice, škola je u sklopu Projekta „Energetska obnova zgrada i korištenje obnovljivih izvora energije u javnim ustanovama koje obavljaju djelatnost odgoja i obrazovanja“ u nadležnosti Fonda za zaštitu okoliša i energetsku učinkovitost dobila bespovratna sredstva za obnovu fasade zgrade MŠ u Štefanju pa u suradnji sa našim osnivačem, Bjelovarsko-bilogorskom županijom radimo na realizaciji istog.
Blagajnički poslovi: uplate i isplate kroz školsku blagajnu

Vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehničkih i pomoćnih radnika

Obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz godišnjeg plana i programa rada škole i drugih propisa

Vođenje evidencije podataka o učenicima ( učenici došli i otišli iz škole, učenici putnici)               i priprema različitih potvrda na temelju tih evidencija  ( potvrde za besplatne udžbenike prema Zakonu o pravima hrvatskih branitelja i članovima njihovih obitelji; potvrde za dječji doplatak, potvrde za  socijalnu pomoć, potvrde za smještaj brata ili sestre u studentski dom i dr.
Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u elektroničkim maticama u svojstvu administratora imenika škole

Arhiviranje podataka o učenicima i radnicima

Ažuriranje podataka o radnicima

Izdavanje javnih isprava – duplikata svjedodžbi, prijepisa ocjena, potvrda o školovanju

Obavljanje poslova vezanih uz unos podataka o radnicima u elektroničkim maticama                (e-Matica, Registar zaposlenih u javnim službama)

Primanje, razvrstavanje, urudžbiranje, otprema i arhiviranje pošte

Sređivanje arhivske građe

Svakodnevna suradnja sa ravnateljicom škole, računovođom škole, učiteljima, stručnim suradnicima i pomoćno-tehničkim osobljem
Suradnja sa članovima Školskog odbora, Vijeća roditelja…
Rješavanje tekućih problema u školi (popravci, nabavke…)

Stručno usavršavanje – savjetovanje za tajnike osnovnih škola 
Ove školske godine planira se ostvariti barem jedan stručni skup za tajnike i računovođe osnovnih škola u organizaciji Udruge tajnika i računovođa ili Hrvatske zajednice osnovnih škola jer zbog nedostatka financijskih sredstava oni u proteklih 3-4 godine nisu bili ostvareni.

Također se planiraju ostvariti  minimalno dva jednodnevna stručna skupa. Jedan od njih u Zagrebu u organizaciji UTIRUŠ-a i Poslovnog edukatora i jedan na razini BBŽ kroz Aktiv tajnika osnovnih škola BBŽ-a i sl.
Stručno usavršavanje podrazumijeva svakodnevno praćenje zakona i propisa važnih za rad škole.

Navedeni plan izvršit će u periodu od 1. rujna  2017. godine do 31. kolovoza 2018. godine kroz mjesečni fond sati:
	MJESEC RADA
	SATI RADA
	SATI BLAGDANA
	GODIŠNJI ODMOR

	Rujan 2017.
	168
	
	

	Listopad 2017.
	176
	
	

	Studeni 2017.
	168
	8
	

	Prosinac 2017.
	152
	16
	

	Siječanj 2018.
	176
	8
	

	Veljača 2018.
	160
	
	

	Ožujak 2018.
	176
	
	

	Travanj 2018.
	160
	8
	

	Svibanj 2018.
	168
	16
	

	Lipanj 2018.
	160
	16
	

	Srpanj 2018.
	96
	
	80

	Kolovoz 2018.
	16
	               8
	160

	UKUPNO  2096   SATI
	1776
	80
	240


5.5.  PLAN RADA RAČUNOVODSTVA

        (Poslovi i radni zadatci voditeljice računovodstva tijekom školske godine 2017./2018.)

Računovodstvene poslove koji se obavljaju u našoj ustanovi možemo podijeliti u dvije grupe:

· Poslove koji se obavljaju svakodnevno

· Poslovi koji se obavljaju tromjesečno  i godišnje.

Svakodnevni poslovi su:

· Knjiženje i kontiranje ulaznih računa ( na teret vlastitih sredstava ili na teret decentralizacije), izrada zahtjeva prema BBŽ za podmirenje materijalnih troškova

koji idu na teret decentralizacije

izlaznih računa (računi za prehranu u školi, za prodaju starog papira i slično), 
 izvoda iz poslovnog žiro-računa, 

· Obračun i knjiženje plaća (za redovne zaposlenike, asistente u nastavi i stručno osposobljavanje) po temeljnicama prema izvoru podmirenja troška, tj.  na vlastita  sredstva, decentralizirana  sredstva i sredstva iz Državnog proračuna.

na isti način se evidentiraju i obveze prema radnicima za jubilarne nagrade, regres,

dar za djecu, božićnice i ostale naknade.

· Blagajničko poslovanje (evidentiranje i kontiranje uplata i isplata u gotovinskoj blagajni),

usklada računovodstvenog stanja sa saldom gotovine u blagajni).

· Evidentiranje i izrada putnih naloga za zaposlenike i asistente prilikom službenih putovanja,

obračun nastalih troškova  pri službenom putu, izrada zahtjeva za isplatu nastalih troškova (najčešće su troškovi na teret decentraliziranih sredstava)i sl.

Kod isplata prema zaposlenicima (oporezivim ili neoporezivim) potrebno je kreirati JOPPD, odnosno podatke dostaviti u Poreznu upravu.

Tromjesečni i  godišnji poslovi su:

· Izrada statističkih i financijskih izvješća

Tromjesečno se izrađuje izvješća koja se predaju u FINA-u i BBŽ, a to su PR-RAS-izvještaj o prihodima i rashodima u određenom razdoblju i  Obveze – izvještaj o obvezama prema dobavljačima, radnicima,Državnom proračunu i sl.                                                                                                            Godišnje se izrađuje PR-RAS, Bilanca na dan 31.12., Izvještaj VRIO –izvještaj o promjenama i obujmu nefinancijske imovine – osnovnih sredstava, tj. završni račun koji objedinjuje cjelokupno poslovanje u kalendarskoj godini.

Navedeni plan izvršit će u periodu od 01. rujna  2017. godine do 31. kolovoza 2018. godine kroz mjesečni fond sati:

	MJESEC RADA
	SATI RADA
	SATI BLAGDANA
	GODIŠNJI ODMOR

	Rujan/2017.
	84
	
	

	Listopad/2017.
	88
	
	

	Studeni/2017.
	84
	4
	

	Prosinac/2017.
	76
	8
	

	Siječanj/2018.
	88
	4
	

	Veljača/2018.
	80
	
	

	Ožujak/2018.
	88
	
	

	Travanj/2018.
	80
	4
	

	Svibanj/2018.
	84
	8
	

	Lipanj/2018.
	80
	8
	

	Srpanj/2018.
	48
	
	40

	Kolovoz/2018.
	48
	4
	40

	UKUPNO  1048 SATI
	928
	40
	80


5.6. Plan rada Službe za školsku medicinu Bjelovarsko-bilogorske   županije za šk. god.  2017./2018.

Glavni ciljevi postojanja ove službe su:

· rano uočavanje poremećaja zdravlja među školskom populacijom: organskog, mentalnog i socijalno patološkog

· rano uočavanje društveno neprihvatljivog ponašanja: socijalne delikvencije

· primarna prevencija ovisnosti: alkohol – pušenje – droga

· rano otkrivanje problema vezanih uz učenje i prilagodbe na školu

· rano uočavanje i prepoznavanje rizičnih navika u životu učenika

· usvajanje stavova i navika zdravog načina života učenika

· visoka procijepljenost populacije, zaštita od zaraznih bolesti

Program specifičnih i preventivnih mjera zdravstvene zaštite učenika:

· upisi djece u 1. razred
· sistematski pregledi učenika 5. i 8. razreda osnovnih škola

· obvezna imunizacija učenika osnovnih i srednjih škola

· pregledi učenika prije školsko-sportskih natjecanja, smještaja u dom, upisa u srednju školu

· utvrđivanje sposobnosti učenika za nastavu TZK-a

· rad u povjerenstvu za ocjenu psihofizičke sposobnosti djece i utvrđivanje primjerenog oblika školovanja učenika s teškoćama u razvoju

· zdravstveno-odgojne aktivnosti za učenike, učitelje i roditelje

· savjetovališni rad

· skreening pregledi

· nadzor nad higijensko-sanitarnim uvjetima u školama, školskim kuhinjama i đačkim domovima

Upis djece u 1. razred uključuje opsežnu anamnezu i heteroanamnezu, kontrolu oštrine vida i sluha, mjerenje visine i težine, detaljan klinički pregled, ocjenu grafomotorike, razvoja govora i socijalne zrelosti, cijepljenje MO-PA-RU.
Sistematski pregledi učenika 5. i 8. razreda uključuju mjerenje visine, težine, krvnog tlaka, kontrole vida, kontrole vida na boje, opsežnu anamnezu i detaljan klinički pregled, procjenu fizičke zrelosti, zdravstveni odgoj te savjetovanje oko upisa u srednju školu (u 8. razredu). 
6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA  
7.1. Plan rada Školskog odbora      
	MJESEC
	SADRŽAJ RADA
	IZVRŠITELJI

	RUJAN
	Donošenje 
- Školskog kurikuluma

- Godišnjeg plana i programa
-izvješće o realizaciji GPP-a i Školskog kurikuluma
- suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa

- financijski plan rada škole-početak planiranja za školsku godinu
- izbor ponude za osiguranje učenika

-internih akata 
	Školski odbor,

Ravnatelj, Učiteljsko vijeće, Vijeće učenika, Vijeće roditelja



	LISTOPAD
	Donosi odluku o

-davanju školskog prostora i školskog zemljišta u zakup ako se ukaže potreba
-mijenjanju namjene objekta

-promjenama Statuta, pravilnika  i drugih općih akata škole
Daje

-ravnatelju prethodnu suglasnost u svezi sa zasnivanjem i prestankom radnog odnosa u Školi , te proglašavanjem tehnološkog viška
	Članovi Školskog odbora

	STUDENI
	Razmatra

-zahtjeve radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa

-pojedinačna prava djelatnika

-osnivanje udruga, zadruge i klubova učenika
Prema potrebi dokumentacije sudjeluje u donošenju odluka vezanih za  realizaciju  obnove zgrade škole-termoovojnica (sredstva EU fondova)
	Učitelji, zaposlenici škole,učenici, učitelji, Školski odbor

	PROSINAC
	Razmatra

-rezultate odgojno obrazovnog rada

-izvješća ravnatelja o radu i poslovanju

Odlučuje

-o korištenju prihoda i dobiti
	Školski odbor, ravnatelj

	SIJEČANJ
	Donosi

-financijski plan, polugodišnji i godišnji obračun
-daje prijedloge i mišljenja o pitanjima važnim za rad Škole
	Računovođa, ravnatelj, članovi Školskog odbora

	VELJAČA
	Donosi odluke o

-ulaganjima i nabavci nastavnih sredstava i pomagala prema financijskim mogućnostima


	Ravnatelj, računovođa, članovi Školskog odbora

	OŽUJAK
	Razmatra

-predstavke i prijedloge roditelja vezane za rad Škole

-mjere za poboljšanje rada Škole

-osnovne smjernice za uspješniji rad i poslovanje
  
	Roditelji, učenici, učitelji, članovi Školskog odbora,Učiteljsko vijeće,Vijeće roditelja,Vijeće učenika

	TRAVANJ
	Predlaže

-mjere za sigurnost u školi

-osnivaču promjenu djelatnosti i donošenje drugih odluka vezanih uz osnivačka prava , predlaže mrežu škola vezanu za područje
lokalne samouprave

-mjere poslovne politike Škole
	Učitelji, članovi Školskog odbora

	SVIBANJ
	Razmatra
-rezultate obrazovnog rada

-potrebu cjelodnevnog ili produženog boravka učenika u školi

Odlučuje

-o upućivanju radnika na prosudbu radne sposobnosti
	Školski odbor

	LIPANJ

	Razmatra
-predstavke i prijedloge građana u svezi s radom škole
-izvješća o radu škole u tekućoj godini i izvješća po odredbama općih akata vezanih za učeničke zadruge, udruge i klubove
-obavlja druge poslove utvrđene zakonom,aktom o 

osnivanju , statutom i drugim općim aktima škole
-donosi polugodišnji obračun


	Ravnatelj, Školski odbor,
Računovođa škole


6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji 

	Rujan
	· organizacija rada na početku školske godine

· zaduženja učitelja u redovnoj nastavi i ostalim oblicima odgojno- obrazovnog rada
· kalendar rada škole – odluke

· Izvješće o realizaciji GPP-a i školskog kurikuluma za proteklu školsku godinu

· Školski kurikulum

· Godišnji plan i program rada škole 

· upoznavanje s mogućim promjenama ZOOSŠ 
i pratećih pravilnika    

· pravilnik o pedagoškim mjerama                      
· izrada nastavnog plana  i programa za djecu s teškoćama u  razvoju

· plan individualnog usavršavanja
· građanski odgoj - međupredmetno
· plan provođenja diskretnog zaštitnog postupka za djecu koja  žive u problematičnijem obiteljskom okruženju  

· osiguravanje školske prehrane za djecu iz socijalno ugroženih obitelji prema prijedlogu razrednika -projekt  “Osiguravanje školske prehrane za  djecu u riziku od siromaštva“preko fondova EU u suradnji sa osnivačem i lokalnom samoupravom
· predlaganje tema  za satove razrednika
· vremenik pisanih provjera znanja (IX – XII) 


	Ravnateljica, pedagoginja   škole, razrednici,

svi učitelji



	Listopad - Prosinac
	· stručno usavršavanje u školi i izvan nje (literatura)

· analiza diskretnog zaštitnog postupka
· pravilnik o izletima i ekskurzijama

· provedba terenske nastave
· provedba i korekcije u planu rada za djecu s  teškoćama  u razvoju

· realizacija satova razrednika (izvješće razrednika)

· analiza ocjena i izostanci učenika 
· tematska predavanja učitelja
· organizacija božićne svečanosti
	Ravnateljica, pedagoginja škole, razrednici,

svi učitelji



	Siječanj - Lipanj
	· realizacija nastave

· provedba izleta i učeničkih ekskurzija  (donošenje odluka, odobrenja, izvedbenih planova, izvješća ...)

· rad s darovitim učenicima kroz dodatnu nastavu

· tematska predavanja 

· vanjsko vrjednovanje

· terenska nastava

· pedagoške mjere prema Pravilniku i ZOOOSŠ

· vremenik pisanih provjera znanja ( I - VI)
· ostali poslovi vezani za odgojno obrazovni rad
	Ravnateljica, pedagoginja škole, razrednici,

svi učitelji

	Svibanj 

Travanj/Svibanj
	· dogovor o upisu djece u I. razred

· učenički izleti i ekskurzije

· analiza rada

· Pravilnik o načinu praćenja i ocjenjivanja- pedagoški podsjetnik

· vanjsko vrjednovanje  – ukoliko škola bude uzorak
	Ravnateljica, pedagoginja škole, razrednici,

svi učitelji

	Lipanj/Srpanj
	· potvrđivanje uspjeha učenika

· pohvale i nagrade za učenike – prijedlozi - odluka
· dogovor o  organizaciji dopunskog rada nakon nastave za učenike s najviše 2 negativne ocjene i pojačani rad s učenicima koji su ocjenjeni negativno, imenovanje povjerenstava, zaključivanje uspjeha nakon produžnog rada

· organizacija Dana škole  uz svečanost podjele svjedodžbi učenicima 8. razreda

· analiza rada učitelja  kroz izvannastavne aktivnosti

· postignuća učenika i motiviranje za rad – predavanje


	Ravnateljica, pedagoginja škole, razrednici,

svi učitelji

	Kolovoz 
	· potvrđivanje uspjeha nakon popravnih ispita

· analiza rada

· pedagoški podsjetnik

· prijedlog zaduženja učitelja za sljedeću školsku godinu

· analiza individualnog stručnog usavršavanja

· dogovor o planiranju i pripremanju

· izvješće o radu 

· izvješće o provedbi školskog kurikuluma
· obavljanje ostalih poslova prema odredbama  ZOOOSŠ-i , statuta i ostalih općih akata Škole

	Ravnateljica, pedagoginja   škole, razrednici,

svi učitelji


6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Tijekom godine
	Briga i praćenje učenika u odgoju i obrazovanju u razrednom odjelu
	Članovi razrednih vijeća

	Kraj nastavne

godine
	Analiza realizacije nastavnog plana i programa u razrednom odjelu
	Razrednik i članovi razrednih vijeća

	Početkom šk. god.
	Utvrđivanje vremenika pisanih provjera, rasporeda školskih zadaća i zadataka objektivnog tipa
	Članovi razrednih vijeća

	Početkom šk. god.
	Prijedlog izleta i terenskih nastava za razredni odjel
	Članovi razrednih vijeća

	Tijekom godine
	Suradnja s Vijećem učenika
	Članovi razrednih vijeća, Vijeće učenika, pedagog

	Krajem nastavne godine
	Utvrđivanje općeg uspjeha učenika u razrednom odjelu
	Članovi razrednih vijeća, razrednik, pedagog

	Tijekom godine
	Suradnja s roditeljima i skrbnicima učenika
	Razrednik i ostali učitelji

	Tijekom godine
	  Praćenje ponašanja učenika te prema potrebi pokretanje i provođenje pedagoških mjera (pohvale i kazne) prema Pravilniku i ZOOSŠ-u
	Razrednik i članovi razrednih vijeća

	Tijekom godine
	Analiza izostanaka učenika
	Razrednik i članovi razrednih vijeća

	Tijekom godine
	Rasprava o aktualnim temama
	Članovi razrednih vijeća

	Tijekom godine
	Analiza odgojno obrazovne situacije u razrednom odjelu , praćenje ponašanja i napredovanja učenika, uz poseban osvrt na specifične karakteristike učenika, obiteljsku situaciju i sl.
	Članovi razrednih vijeća


6.4. Plan rada razrednika
	SADRŽAJ RADA         
	                                VREMENIK

	Rad razrednika u Razrednom vijeću

· sazivanje i predsjedavanje sjednicama Razrednog vijeća na početku školske godine, tijekom godine, krajem školske godine

· analiza i praćenje ponašanja i napredovanja učenika razrednog odjela

· poduzimanje mjera za poboljšanje uspjeha i napredovanja učenika s teškoćama
· praćenje zaključaka Razrednog vijeća

· podnošenje izvješća na sjednicama RV

· podnošenje izvješća i zaključaka RV  na sjednicama UV 
· grupne i individualne konzultacije u Razrednom vijeću

· provesti analizu uspjeha na kraju  školske godine

· utvrđivanje općeg uspjeha učenika V. – VIII. r.

· praćenje odgojno-obrazovnog rada u odjeljenju

· praćenje realizacije nastavnog plana i programa

	 Prosinac/lipanj

 Tijekom šk.god.

	Rad s roditeljima

· roditeljski sastanci

· rad na pripremanju roditeljskih sastanaka 

· pedagoško obrazovanje roditelja predavanjima o određenim temama
· individualne i grupne konzultacije s roditeljima

· posjeta obitelji učenika ili pozivanje roditelja u školu s ciljem da se otklone ili ublaže poteškoće u napredovanju učenika


	Rujan, studeni ,

ožujak, svibanj

Tijekom šk.god.

	Rad razrednika s učenicima

· upoznavanje učenika s obvezama u školi

· kućni red, raspored rada

· uključivanje u izbornu nastavu i slobodne aktivnosti

· realiziranje nastavnog plana i programa

· rad na poboljšanju uspjeha učenika
· rad na prihvaćanju pozitivnih i prihvatljivih oblika ponašanja i usvajanju pozitivnih vještina rad na prevenciji
· skrb o redovitom pohađanju nastave i izvršavanju drugih obveza

· praćenje uspjeha u učenju i vladanju 

· utvrđivanje ocjene učenika iz vladanja

· posebno praćenje i razgovori uz poticanje učenika koji imaju poteškoće u učenju i vladanju

· organizacija međusobne pomoći boljih učenika slabijima

· upućivanje na pravilnu ishranu

· upućivanje učenika na potrebu održavanja higijene prostorija gdje rade i borave, tijela, obuće i odjeće

· briga o zdravstvenim pregledima
· briga o osobitostima učenika, zdravstvenim i ostalim poteškoćama
· praćenje života i rada učenika u školi i izvan nje

· obavljanje ostalih poslova vezanih za razredni odjel

· provođenje kulturne i javne djelatnosti

· provođenje zdravstvenog odgoja u suradnji sa stručnom službom škole i   vanjskim suradnicima


	Rujan, listopad

Tijekom šk.god.

	Zajednički rad razrednika, ravnatelja i pedagoga

· suradnja u rješavanju težih problema učenja i vladanja pojedinih učenika, odgojnih problema u razrednom odjelu, pomoć u suradnji s roditeljima

· praćenje  redovitog ocjenjivanja učenika iz nastavnih predmeta
· suradnja na prevenciji i usvajanju prihvatljivih oblika ponašanja

· rad na pristupu i podršci učenicima obzirom na osobitosti i potrebe

· analiza uspjeha i ozračja razrednog odjela uz preporuke za poboljšanje

· analiza vladanja i praćenja  ponašanja uz preporuke za poboljšanje

	Tijekom šk.god.

	Administrativni poslovi razrednika
· izrada plana razrednika
· vođenje pedagoške dokumentacije, e-matice
· pripremiti imenik i dnevnik na početku školske godine
· analiza odgojne situacije razreda, pravovremeno upozoravanje

· praćenje napredovanja i vladanja učenika, bilježaka u pedagoškoj dokumentaciji

· pripremanje potrebnih materijala za radionice i predavanja
· voditi brigu o izostancima učenika, opisnom praćenju i ocjenjivanju učenika

· ostali administrativni poslovi 

· izvješća o odgojno obrazovnoj situaciji, po zahtjevu i potrebi vanjskih institucija
· sređivanje dokumentacije tijekom školske godine i na kraju (dnevnik rada, imenik učenika,  ispis svjedodžbi, e-matica, analiza ocjena, prikaz realizacije programa, matična knjiga, registar,…)

· predsjedavanje povjerenstvima za polaganje popravnog ispita i povjerenstvu za preispitivanje zaključne ocjene


	Rujan

Tijekom šk. god.

 Lipanj


6.5. Plan rada Vijeća roditelja
	Vrijeme  realizacije:
	SADRŽAJ RADA:
	Izvršitelji:

	Rujan

Tijekom godine

(po potrebi) 
	Razmatranje izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa rada i školskog kurikuluma za proteklu školsku godinu

Nakon održanih roditeljskih sastanaka, konstituiranje Vijeća roditelja za tekuću školsku godinu te odabir predsjednika i zamjenika Vijeća roditelja
Razmatranje Školskog kurikuluma
Razmatranje Godišnjeg plana rada škole za tekuću školsku godinu na prijedlog Učiteljskog vijeća
Razmatranje internih protokola – pravila ponašanja

Upoznavanje s promjenama ZOOSŠ i pratećih pravilnika

Raspravlja o organizaciji izleta, ekskurzija, 
terenskih nastava,  športskih natjecanja i ostalih
 kulturnih manifestacija koje organizira Škola

Raspravlja o vladanju i ponašanju učenika u školi i izvan nje

Raspravlja o eventualnim pritužbama učenika ili roditelja na obrazovni rad i raspravlja u svezi unapređenja obrazovnog rada, uspjehom učenika u obrazovnom radu, izvanškolskim i izvannastavnim aktivnostima
Obavlja ostale poslove prema odredbama  Statuta i ostalih općih akata Škole


	Roditelji

Ravnateljica škole

Pedagoginja škole

Tajnica škole

Učiteljsko vijeće

Roditelji

Ravnateljica škole
Pedagoginja škole

Tajnica škole

Učiteljsko vijeće

Razrednici

Učenici




6.5. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Rujan
	Konstituiranje Vijeća učenika, Godišnji plan i program rada Vijeća učenika,

Godišnji plan i program rada škole i Školski kurikulum
Pravilnik o pedagoškim mjerama i ostali novi pravilnici
	Učenici, pedagoginja

	Listopad
	Etički kodeks, Kućni red, Statut škole, 

Pravilnik o ocjenjivanju
	Učenici, pedagoginja

	Studeni/prosinac
	Obilježavanje prigodnih datuma – Mjesec hrvatske knjige, Mjesec borbe protiv ovisnosti, Božić – razgovor, uređivanje panoa 
	Učenici, pedagoginja / knjižničarka

	Prosinac/lipanj
	Analiza ocjena tijekom godine i uspjeha učenika  na kraju školske godine
	Učenici, pedagoginja

	Tijekom godine
	Pedagoške mjere – raspravljanje o ponašanju učenika u školi i prijedlog mjera za sprečavanje nasilničkog ponašanja
	Učenici, pedagoginja

	Tijekom godine
	Predlaganje mjera poboljšanja uvjeta rada u školi
Pedagoške mjere, ponašanje učenika
	Učenici, pedagoginja

	Tijekom godine
	Suradnja s razrednim vijećima
	Učenici, pedagoginja, članovi razrednih vijeća

	Tijekom godine
	Pomaganje učenicima u izvršavanju školskih i izvanškolskih obveza
	Učenici, pedagoginja

	Tijekom godine
	Pripremanje pitanja i prijedloga važnih za učenike, rasprava o aktualnostima u školi
	Učenici, pedagoginja


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu  2017./2018.
7.1.  Stručno usavršavanje u školi
7.1.1. Stručna vijeća
Plan i program rada Stručnog vijeća razredne nastave:


1. Godišnji plan i program Aktiva razredne nastave

2. Terenska nastava

3. Integrirani dan

4. Građanski odgoj – izvanučionička nastava

5. Planiranje rada s učenicima po čl. 65.

6. Novosti MZO  i Agencije za odgoj i obrazovanje

7. Pedagoške napomene

8. Izvješća sa stručnih skupova

Plan i program rada Stručnog vijeća jezično-umjetničkog područja: 

1. Izrada godišnjeg plana i programa rada aktiva

2. Planiranje izvanučioničke, terenske nastave, intergriranog dana,  jednodnevnog izleta i maturalnog putovanja

3. Građanski odgoj

4. Kriteriji ocjenjivanja

5. Školski kurikulum - projekti

6. Aktualnosti sa županijskih stručnih vijeća, savjetovanja u organizaciji AZOO-a i MZO-a

7. Aplikacije u nastavi i učenju

8. Postupci prilagodbe i podrške u inkluzivnoj nastavi

9. Različito

Plan i program rada Stručnog vijeća prirodoslovno-matematičko-tehničkog područja: 
1. Plan i program rada za 2017./2018.

2. Terenska nastava

3. Dogovor o organizaciji integriranog dana

4. Specifičan pristup pojedinim učenicima

5. Građanski odgoj

6. Stručna tema: Stres u školi - iz pedagoške prakse

7. Izvještaj sa županijskih stručnih vijeća

8. Natjecanja - dogovor

9. Dodatna i dopunska nastava

10. Tekući problemi

11. Upotreba računala

7.1.2. Stručna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike
U odgojno-obrazovnom procesu od velike je važnosti educiranje i usavršavanje učitelja. Realizirat će se redovito sudjelovanje ravnateljice, svih učitelja i stručnih suradnica u stručnom usavršavanju prema katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje i prema materijalnim mogućnostima škole, strukovnih udruga i aktiva, te individualnom stručnom usavršavanju. Osim usavršavanja na državnoj i lokalnoj razini, važno je i stručno usavršavanje na razini škole.
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Nositelj aktivnosti
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Promjene u zakonima i pravilnicima
	ravnateljica
	Tijekom godine
	4

	Pedagoška dokumentacija
	pedagoginja
	Tijekom godine
	2

	Izvješća sa stručnih skupova županijske i državne razine za ravnatelje
	ravnateljica
	Tijekom godine
	4

	Izvješća sa stručnih skupina županijske i državne razine za pedagoge – novosti, promjene
	pedagoginja
	Tijekom godine
	2

	Radni stres i izgaranje na poslu učitelja
	Djelatnici Obiteljskog centra BBŽ-a
	Tijekom godine
	2

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	14


7.2. Stručna usavršavanja izvan škole

7.2.1.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini

Stručna usavršavanja na županijskoj razini učitelji planiraju i redovito realiziraju. Nije ih moguće detaljno planirati zato što stručni skupovi pojedinih struka još nisu održani te nemamo uvid u njihov godišnji plan i program rada.
7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini

Prema materijalnim mogućnostima škole, učitelji, stručni suradnici, administrativno osoblje i ravnateljica nastoje sudjelovati na skupovima državne razine, a većinom nije moguće jer je mjesečna dotacija materijalnih sredstava samo 18666,67 kn. Ove školske godine nastojat ćemo provesti usavršavanje prema katalogu stručnih skupova ukoliko škola bude u mogućnosti.
7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

Učitelji planiraju ići na stručna usavršavanja koja organiziraju izdavačke kuće (Profil, Alfa, Školska knjiga…), Centar za cjeloživotno obrazovanje Bjelovar… Individualni odlazak je u izvannastavno vrijeme  i o vlastitom trošku.

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2017./2018.

Plan permanentnog usavršavanja svakog odgojno-obrazovnog djelatnika usvojen je na sjednici Učiteljskog vijeća 27. rujna 2017., a nalazi se kod svakog učitelja tijekom godine. Na kraju školske godine učitelji će planove (iz kojih će se moći vidjeti realizacija permanentnog usavršavanja) predati pedagoginji škole.
8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole i sve druge oblike suradnje s društvenom sredinom.
	Mjesec
	Sadržaj aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	Rujan
	Prvi dan nastave

-svečani doček prvašića uz poklone, satovi razrednika, sveta misa za uspješnu šk.god. 2017./2018.
	Učenici V. – VIII. r.
	Razrednici, učitelji, ravnateljica, pedagoginja, župnik,vjeroučiteljica, dječji Crkveni zbor

	Rujan
	Hrvatski olimpijski dan – sportske igre - kros
	Učenici V. – VIII. r.
	Učitelj TZK-a, učitelji

	Rujan
	Dan Općine i župe – svečanost u Općini i župi
	Učenici I. – VIII. r.
	Učenici, učitelji, roditelji

	Listopad
	Međunarodni dan pješačenja i Dan kruha - pješačenje učenika MŠ u PŠ na kestenijadu
	Učenici I. - VIII. r.
	Učenici, učitelji

	Listopad
	Samobor, Zagreb - Satiričko kazalište Kerempuh

-studijsko putovanje povodom Svjetskog dana učitelja-
	
	Članovi učiteljskog vijeća , članovi sindikata i ostali zaposlenici

	Listopad
	Pozdrav jeseni
	Učenici I. – IV. r.
	Učitelji razredne nastave, učenici

	Listopad
	Posjet osmog razreda Vukovaru

(MCDR-dvodnevno)
	Učenici  VIII. r.
	MCDR Vukovar,

razrednik Dražen Milaković

	Listopad
	Zagreb 

-terenska nastava 1.-4.r.
	Učenici I. – IV. r.
	Razrednice od 1. do 

4. razreda

	Studeni
	Dan sjećanja na Vukovar
	Učenici I. – VIII. r.
	Učiteljica povijesti Josipa Klemić, učenici, ostali učitelji

	Prosinac
	Zagreb (advent, Muzej iluzija, Klovićevi dvori, kino ili kazalište)

-terenska nastava-
	Učenici V. – VIII.
	Razrednici 

	Prosinac
	Sveti Nikola 

u sklopu sata razrednika-
	Učenici I. – IV. r.
	Učitelji RN, učenici

	Prosinac
	Božićna priredba

	Učenici I. – VIII. r.
	Učiteljica hrvatskog jezika Daliborka Ileković, učiteljica likovne kulture Irena Jukić Pranjić, učenici, ostali učitelji

	Veljača
	Poklade


	Učenici I. – IV. r.
	Učitelji RN, učenici

	Veljača
	Valentinovo 

u sklopu sata razrednika
-ljubavna pošta-
	Učenici I. – VIII. r.

	Razrednici, stručna suradnica,

 predmetni učitelji

	Ožujak
	Radost proljeća - integrirani dan
	Učenici I. – IV. r.
	Učitelji razredne nastave, učenici

	Svibanj
	Majčin dan

	Učenici I. – IV. r.
-razredna zajednica-


	Razrednici

 nižih razreda



	Svibanj
	Biciklijada
	Učenici V. - VIII. razreda
	Učitelj TZK-a, razrednici, predmetni učitelji

	Lipanj
	Hrvatsko zagorje - ako se uspije realizirati maturalna ekskurzija
	Učenici I. - VI. razreda
	Učenici, razrednici

	Lipanj
	Krašograd - ako se ne uspije organizirati maturalna ekskurzija
	Učenici I. - IV. razreda
	Učenici, razrednici

	Lipanj
	Hrvatsko zagorje i Terme Jezerčica - ako se ne uspije organizirati maturalna ekskurzija
	Učenici V. - VIII. razreda
	Učenici, razrednici

	Lipanj
	Maturalna ekskurzija - Srednja Dalmacija
	Učenici VII. i VIII. razreda
	Razrednici, učenici, odabrana turistička agencija

	Lipanj
	Dan škole

Svečana podjela svjedodžbi učenicima VIII. razreda, pohvala i nagrada
	Učenici I. – VIII. r.
	Članovi Učiteljskog vijeća, učenici VIII. r.,

razrednik Dražen Milaković


        Učenici će sudjelovati u natjecanjima i susretima po predmetnim područjima u rasporedu prema Katalogu natjecanja i smotri za školsku godinu 2017./2018.

8.2. Predškola i praksa u školi 
            U prostorima škole djeca predškolske dobi pohađaju predškolu i pripremaju se za polazak u 1. razred. Od prošle školske godine pohađanje programa predškole postalo je obvezujuće prema Pravilniku o sadržaju i trajanju programa predškole. Program financira općina Štefanje u trajanju od 170 sati neposrednog rada s djecom. Program će se realizirati od studenog 2017. do lipnja 2018.
8.3. a) plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zaštiti zdravlja učenika u školi. U suradnji sa zdravstvenom službom provođenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zaštitu učenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadležnih socijalnih službi, akcije mladeži Crvenog križa i Karitasa.  Potrebno je planirati trajanje akcije na poboljšanju odnosa između učenika i učenika, učenika i učitelja te roditelja i škole.
	OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	I. polugodište
	1. razred DI-TE + IPV (difterija, tetanus, dječja paraliza)
6. razred HEP.B u tri doze (hepatitis B)

7. razred (PPD + BCG ne reaktora (test na tuberkulozu)

8. razred DI-TE + IPV (difterija, tetanus, dječja paraliza)
	Dr. Sanja Jurjec,

liječnik školske medicine

	
	
	

	
	
	

	 
	
	

	
	Upis u 1. razred MO-PA-RU (morbili rubeola parotitis)
	

	II. polugodište
	
	Dr. Sanja Jurjec,

liječnik školske medicine

	
	
	

	
	
	


8.3. b) zdravstveni odgoj u školi 

     Sadržaji kurikuluma zdravstvenog odgoja provodit će se kroz sadržaje integrirane u postojeće nastavne planove i programe (priroda, biologija, tjelesna i zdravstvena kultura…).Dio sadržaja integrirat će se u sat razredne zajednice do 12 sati u nastavnoj godini (razrednici, stručni djelatnici školske medicine, djelatnici Zavoda za javno zdravstvo, liječnica opće medicine, educirane osobe…). Radi se i uz pomoć  priručnika po odjeljenjima i pripadajućim temama za  zdravstveni odgoj.

Služba za školsku medicinu tijekom školske godine odradit će teme koje su za školskog liječnika i medicinsku sestru  predviđene Nastavnim planom i programom zdravstvenoga odgoja.

8.3.c) građanski odgoj u školi
Prema odluci Učiteljskog vijeća  učitelji će u mjesečne planove predmeta i po mogućnosti u godišnji ugraditi sadržaje za svoj predmet iz programa građanskog odgoja iščitanog sa stranica MZO-a. Pripreme i prateći sadržaji ulagat će se u razredne mape za više razrede koje će stajati u zbornici. Razredna nastava će imati posebne bilježnice koje će biti u matičnoj učionici. Učitelji će poštivati upute svojih stručnih savjetnika.
8.4. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

Svi djelatnici škole obavit će redoviti godišnji zdravstveni pregled pri Zavodu za javno zdravstvo BBŽ-a – ovjera sanitarnih knjižica (test na TBC, tlak, razgovor s epidemiologom…)

Svakih 6 mjeseci obavlja se redoviti zdravstveni pregled kuharice škole – ovjera sanitarne knjižice pri Zavodu za javno zdravstvo BBŽ-a.

Redovito se obavlja zdravstveni specijalistički pregled domara škole pri Medicini rada.
Ove školske godine planiramo sistematski pregled zaposlenika prema članku 39. Kolektivnog ugovora.

8.5. Školski preventivni program

Uvod
Školski preventivni program neodvojivi je dio svakodnevnog odgojno-obrazovnog rada u svim njegovim oblicima i sastavni je dio Godišnjeg plana i programa rada škole i Školskog kurikuluma. Potrebu programiranja i provođenja preventivnih programskih aktivnosti nalaže veliki broj mladih ovisnika o svim sredstvima ovisnosti kao i porast drugih oblika neprihvatljivog ponašanja. S obzirom da su osnovnoškolskim obrazovanjem obuhvaćena sva djeca, pa tako i njihovi roditelji, osnovna škola ima veliku i značajnu preventivnu ulogu.
Osnovni cilj:
Smanjenje broja učenika kod kojih će se pojaviti ovisnosti i smanjenje broj onih koji će započeti s iskušavanjem sredstava ovisnosti, prevencija drugih ovisnosti i neprihvatljivih ponašanja, unaprjeđenje cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje aktivnog uključivanja njihovih roditelja i učitelja u provedbu preventivnih programa. 

Posebni ciljevi: 
· osigurati kvalitetniju edukaciju svih sudionika školskih preventivnih programa  o sredstvima ovisnosti i problemu ovisnosti te unaprijediti metode koje mogu pridonijeti kvalitetnijem odgoju djece i mladih
· razvijati samopoštovanje i socijalne vještine kod učenika 

· poboljšati kvalitetu života djece i mladih i motivirati ih za odabir zdravih načina življenja u zajednici
· poboljšati razinu znanja kod djece, mladih i njihovih roditelja o štetnosti raznih oblika ovisnosti u svrhu dobivanja podataka o posljedicama uporabe sredstava ovisnosti

· pružiti stručnu pomoć djeci i mladima s poremećajima u ponašanju i onima koji žive u rizičnim obiteljskim uvjetima (loše ﬁnancijsko stanje obitelji, teškoće u socijalnoj prilagodbi, teškoće pri učenju) kako bi se spriječio nastanak, odnosno produbljivanje rizičnog ponašanja, konzumiranje sredstava ovisnosti i pojava ovisnosti
· razvijati programe za rano otkrivanje i tretman učenika koji konzumiraju droge i sredstva ovisnosti kako bi se spriječio postupak eksperimentiranja s drogama koje bi rezultiralo stvaranjem ovisnosti kod mladih
· poticati aktivno uključivanje svih sudionika školskih preventivnih programa u borbu protiv ovisnosti
· povećati pozornost nad aktivnostima učenika u školskom okruženju kako bi se smanjila razina dostupnosti sredstvima ovisnosti 
Sadržaji rada:
1) Rad s učenicima

 
a) prevencija kroz nastavu u okviru redovnih i izbornih nastavnih predmeta


b) sudjelovanje učenika u projektima i radionicama

c) sudjelovanje u terenskoj i izvanučioničkoj nastavi


d) sudjelovanje učenika u izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima


e) rad učenika u Vijeću učenika  gdje će predlagati nove mjere za rješavanje aktualnih    

         problema


f) provođenje sociometrijske ankete


g) identificiranje učenika rizičnog ponašanja 


h) satovi razrednog odjela
2) Mjere sekundarne prevencije

3) Suradnja škole s drugim institucijama

4) Edukacija učitelja
Voditelj programa prevencije: Ana Milaković, pedagoginja

Rad s učenicima
1. Prevencija kroz nastavu u okviru redovnih i izbornih nastavnih predmeta
· Hrvatski jezik – kroz lektiru, filmsku i TV kulturu, izražavanje i stvaranje obrađuju se odnosi u obitelji, odgovornost za vlastite postupke, odrastanje, smisao postojanja, ljudskih vrijednosti i drugo. Kroz samostalan pismeni rad na određenu temu učitelji mogu identificirati učenike koji imaju osobnih ili obiteljskih problema, a koji bi ih mogli dovesti u skupinu djece rizičnog ponašanja te na osnovu toga mogu na vrijeme intervenirati
· Likovna kultura – kroz likovno izražavanje i stvaranje učenici iskazuju vlastitu osobnost i eventualne probleme. Pomnim praćenjem i analizom otkrivati učenike rizične skupine ponašanja. Tijekom rada kod učenika razvijati upornost u radu, preciznost, kreativnost, osjećaj za boje, estetske vrijednosti
· Tjelesna i zdravstvena kultura – razvijati fizičku kondiciju kod učenika, motoriku, koordinaciju pokreta, razvijati zdravstveno-higijenske navike, podučavati ih očuvanju i unapređivanju zdravlja, pravilnoj prehrani
· Priroda i društvo – podučavati učenike zdravom životu, govoriti o neprijateljima zdravlja, o negativnim pojavama koje ugrožavaju ljudsko zdravlje, razvijati ljubav prema prirodi i očuvanju prirode
· Priroda – kroz teme: Disanje (štetnost pušenja), Čovjek kao biološko biće, Pubertet i teškoće sazrijevanja, Alkohol, droga, pušenje, Zdrava prehrana, Zdravi život, Zaštita zdravlja, Zaštita prirode i okoliša
· Biologija – kroz teme: Problemi odrastanja, Spolnost, Zarazne bolesti, Negativno samopotvrđivanje preko pušenja i pijenja alkohola, Recimo DA zdravom životu, Ekološka svijest, Virusi - AIDS i hepatitis, Biološka ovisnost čovjeka i okoline, Spolni odnos, Štetno djelovanje nikotina, alkohola i droga, Tabletomanija, Bolesti organa za disanje i krvotoka, Spolne bolesti, Kako sačuvati život i zdravlje
· Kemija – Lijekovi - važnost pravilne upotrebe i doziranja, Što su to antibiotici i analgetici, Što su sedativi
· Vjeronauk – ukazivati učenicima na pozitivne oblike ponašanja kao i pozitivna osjećanja prema drugim ljudima, pozitivnim metodama stimulacije motivirati učenike za rad i učenje, razvijati kod učenika osjetljivost na probleme drugih te poučavati ih nesebičnom pomaganju drugima.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji: učitelji
2. Sudjelovanje učenika u projektima i radionicama:

Učenici škole će sudjelovati u radionicama i projektima prema Školskom kurikulumu

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: učitelji, ravnateljica, stručna suradnica

3. Sudjelovanje u terenskoj i izvanučioničkoj nastavi

Sadržaj, vremenik, nositelji, način realizacije, način vrednovanja i troškovnik: prema školskom kurikulumu gdje je detaljno opisan. 

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: učitelji

4. Sudjelovanje učenika u izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima
Učenici se potiču na uključivanje u izvannastavne aktivnosti prema interesu, sklonostima i sposobnostima. Istodobno ih se (i njihove roditelje) potiče na uključivanje u izvanškolske aktivnosti kao mogućeg kvalitetnog i nerizičnog provođenja slobodnog vremena i kao alternative za njihovo skretanje prema društvu u kojem se nude mogućnosti za neprihvatljivo ponašanje. Sve te aktivnosti pružaju djeci mogućnost zadovoljavanja potreba, samopotvrđivanja u raznim područjima, potiču se zdravi odnosi među članovima grupe, osjećaj pripadnosti i ispunjenosti.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: učitelji
5. Univerzalna sportska škola
Program je namijenjen učenicima od 1. do 4. razreda. Cilj programa univerzalne sportske škole jest uključivanje što većeg broja najmlađih učenika u športske aktivnosti, odnosno stvaranje navike svakodnevnoga tjelesnog vježbanja i kvalitetnog provođenja slobodnog vremena. djeca pod stručnim nadzorom kineziologa, igrajući se na zanimljiv i, za njihovu dob, pedagoški i kineziološki primjeren način, uče osnovne oblike kretanja, kao i osnovne elemente brojnih športova.

Vrijeme realizacije: listopad – lipanj  

Nositelji aktivnosti: učenici od 1. do 4. razreda, učitelj TZK-a
6. Vrtim zdravi film 

Cilj projekta jest educirati učenike sedmih razreda o važnosti pravilne prehrane i važnosti bavljenja tjelesnom aktivnošću. Na taj način naše poruke dopiru do učenika u fazi u kojoj formiraju svoje stavove i ponašanja te im pomažemo da usvoje zdrav navike koje će biti dio njihovih života. projekt se sastoji od edukacije, aktivacije i evaluacije. edukativni dio temelji se na posebno kreiranoj brošuri oblikovanoj u četiri modula (Osnovne postavke pravilne prehrane, Planiranje prehrane, Moje tijelo i hrana, Kako poboljšati prehrambene navike). aktivacija učenika postiže se na nekoliko načina: kroz aktivno sudjelovanje u edukativnoj igri, natjecanje škola u izradi video uratka, natjecanje škola u znanju i/ili u sportu. evaluacija se provodi prije i nakon edukacije učenika. prije prvog predavanja provodi se anketni upitnik 1., a po završetku predavanja provodi se anketni upitnik 2. Edukaciju će provoditi učitelj TZK-a
7. Rad učenika u Vijeću učenika gdje će predlagati nove mjere za rješavanje aktualnih problema.
Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine 

Nositelji aktivnosti: učenici, pedagoginja

8. Provođenje sociometrijske ankete u razrednim odjelima tijekom godine prema potrebi 
Vrijeme realizacije: tijekom godine prema potrebi
Nositelji aktivnosti: razrednici, pedagoginja
9. Identificiranje učenika rizičnog ponašanja 
Razrednici i stručna suradnica identificiraju, što ranije, rizične učenike s ciljem što ranijeg provođenja diskretnog zaštitnog postupka. Znakovi za pojačano djelovanje su: neopravdani izostanci s nastave, smanjenje školskog uspjeha, agresivnost ili povlačenje u sebe, nedolično ponašanje, otuđivanje imovine, eksperimentiranje s duhanom, alkoholom, ljepilom i sl. Provodit će se individualno ili u manjim skupinama za one učenike koji iskažu probleme u ponašanju, učenju ili već pripadaju rizičnoj skupini. Specifičnim pedagoškim pristupom se na diskretan način ohrabruje i motivira učenika, što je pretpostavka za razvoj njihovog samopoštovanja i samopouzdanja.

Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine 

Nositelji aktivnosti: razrednici, stručna suradnica
10. Satovi razrednog odjela

Plan rada razrednog odjela izrađuje razrednik u suradnji sa stručnim suradnicama. Posebna pažnja posvećuje se učenju mladih vještini prihvatljivog samopotvrđivanja, komunikacije, rješavanja problema, kriznih situacija, njegovanja samopoštovanja, odupiranja negativnim utjecajima vršnjaka i medija, donošenju odgovornih odluka.
 Teme koje će na satu razrednog odjela odraditi stručne suradnice: 
	Tema
	Razred
	Nositelj

	U čemu sam dobar
	1. i 2. r.
	Pedagoginja

	Odgovornost i poštovanje prema vlastitom tijelu (ZO)

Moje srce - naše srce
	3. 
	

	Socijalne vještine - Zlatna markica
	4. r.
	

	Nauči učiti 
	5. r.
	

	Ljubav - prve simpatije - kvalitetni odnosi
	6. i 7. r.
	

	Bolest ovisnosti, rizici i zdravstveni aspekti zlouporabe alkohola (u sklopu projekta Zdrav za 5)

Odabir zanimanja
	8. r.
	

	Upoznajmo knjižnicu
	1.
	Knjižničarka

	Dječji tisak - upoznavanje s dječjim časopisima u šk. knjižnici
	2.
	

	Enciklopedije
	3. r.
	

	Djeca i mediji
	5. i 6. r
	

	Položaj žena u svijetu i borba za ženska prava - projekt
	7. i 8. r.
	


Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: stručna suradnica

11. Teme koje će s učenicima odraditi  vanjski suradnici - zdravstveni djelatnici

	Tema
	Razred
	Nositelj

	Pranje zuba i održavanje oralne higijene
	1. - 4. razred
	Zubna asistentica


Vrijeme realizacije: 22. rujna 2017.
12. Teme koje će s učenicima odraditi djelatnici MUP-a:
	Tema
	Razred
	Nositelji  programa
	Vrijeme

	Djeca, prijatelji u prometu – edukacija o kretanju pješaka u prometu
	Učenici 1. razreda


	Postaja prometne policije Čazma
	  20. rujna 2017.

	Zajedno više možemo

Preventivni program usmjeren na prevenciju zlouporabe opojnih droga i drugih sredstava ovisnosti, vandalizma, vršnjačkog nasilja i drugih oblika rizičnog ponašanja koje sadrži sljedeće komponente

· Mogu ako hoću 1 i 2
· Prevencija i alternativa
	Učenici 4. razreda

Učenici 6. razreda


	Policijska postaja Čazma
	Tijekom školske godine

	Zdrav za 5
	8.
	Policijska uprava bjelovarsko-bilogorska
	Tijekom školske godine


Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine

Nositelji aktivnosti: djelatnici MUP-a
12. Aktivnosti koje s učenicima provode suradnici drugih institucija:

	Aktivnost 
	Nositelj 

	Solidarnost na djelu – sakupljanje novca, odjeće i namirnica 
	Crveni križ Čazma i učiteljica Goranka Halapa

	Aktivnosti i manifestacije na razini općine i županije -likovni i literarni natječaji, Dan Općine i župe Štefanje
	Grad Bjelovar, Općina Štefanje

	Kazališne predstave, glazbeni sadržaji, književni susreti
	Kazališta, glazbeni  umjetnici, književnici, djelatnici Bibliobusa

	Video i audio prezentacije sa seminara Školskih preventivnih programa

(prevencija pušenja, alkoholizma, droge, nasilja u sportu i drugo)
	Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa, Agencija za odgoj i obrazovanje

	Nacionalna edukacija djece u području civilne zaštite
	DUZS Bjelovar

	Kreni sad, 5. i 6. r.
	Udruga BUDEM


Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine 

Nositelji aktivnosti: razrednici, stručne suradnice, MUP, Crveni Križ, HZJZ… 
13. Rad s roditeljima 
S roditeljima surađuju razrednici, predmetni nastavnici i stručni suradnici škole. Komunikacija se odvija putem individualnih razgovora, roditeljskih sastanaka, škole za roditelje te informiranja putem panoa za roditelje i web stranice škole. Osim redovitih informacija kod razrednika, ako roditelj zatraži, organiziraju se informacije kod predmetnih učitelja. 

Također, pri ostvarenju projekata roditelje će se prema mogućnostima uključivati u zajedničke aktivnosti i cjelokupan školski život i rad.

Teme koje će na roditeljskim sastancima odraditi stručna suradnica su: 
	Tema
	Razred
	Nositelj

	Važnost suradnje roditelja i škole
	1. razred
	Pedagoginja


	Očekivanja roditelja od škole - upitnik
	1. i 2. MŠ, 1. i 4. PŠ
	

	Naučiti učiti
	5. razred
	

	Upis u srednju školu
	8. r.
	

	Sukob ili nasilje - informativni listić
	1. - 8. razred
	Razrednici i pedagoginja


Vrijeme realizacije: tijekom nastavne godine 
13.1. Teme koje će na roditeljskim sastancima odraditi djelatnici obiteljske medicine i Zavoda za javno zdravstvo 
	Tema
	Razred
	Nositelj

	Zaštita zdravlja djece i usvajanje zdravih stilova života
	1. - 4. razred
	dr. Gordana Emić

	Prevencija ovisnosti - što roditelji moraju znati
	5. - 8. razred
	HZJZ, Renata Hunjadi-Brzović


8. PLAN NABAVE I OPREMANJA

      Prema mogućnostima škole, lokalne zajednice i županije kao osnivača, škola će se nastojati i dalje maksimalno opremati. U planu je:

             - nabava novih računala za nastavu informatike
             - nabavljati novi namještaj za učionice 

- opremanje zbornice i ureda ravnatelja


- obnoviti parkete u nekoliko učionica MŠ

             - izraditi projektnu dokumentaciju za 

               energetsku obnovu PŠ

               ( obnova stolarije u PŠ, krovišta, fasade)

             - promjena vodovodne instalacije u PŠ

             - urediti okoliš područne škole u Lamincu

             - obnoviti fasadu zgrade matične  škole
                ( odobrena su sredstva iz fondova EU)

- postaviti video nadzor


- postaviti vanjsku rasvjetu u školsko dvorište

- izraditi dokumentaciju za gradnju športske dvorane
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA 2017./2018.  ŠKOLSKU GODINU
Razmotren je i predložen na sjednicama:
Učiteljskog vijeća, 27. rujna 2017.

Vijeća učenika, 27.rujna 2017.
Vijeća roditelja, 29. rujna 2017.
10. PRILOZI
Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja – nalaze se u školi
2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja – predaju se mjesečno pedagoginji škole
3. Plan i program rada razrednika - u sklopu Godišnjeg plana i programa rada škole
4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama – po isteku mjeseca predaju se s    napomenama pedagoginji škole
5. Plan i program rada s darovitim učenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno članku 

    63. stavku 1. Zakona)

6. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika – uručeno radniku, dostavljeno Uredu državne uprave u BBŽ –  Službi za društvene djelatnosti i jedan primjerak pohranjen je u školi 
7. Raspored sati – u sklopu Godišnjeg plana i programa rada škole
Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,126/12, 94/13, 152/14, 7/17) i članka 24. Statuta Osnovne škole Štefanje, Štefanje 72, 43246 Štefanje, na prijedlog Učiteljskog vijeća od 27. rujna 2017., a nakon razmatranja na Vijeću roditelja i Vijeću učenika, Školski odbor na sjednici održanoj 29. rujna 2017. godine donosi 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA ŠKOLSKU GODINU 2017./2018.  
      Ravnatelj škole               
                                                            Predsjednik Školskog odbora

_______________________                                 
                    _________________________
        (Zlata Haloš)                                                                                      (Vesna Pavlinec-Kolarić)
 Štefanje, 29.rujna 2017.[image: image1.png]
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