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BROJ UČENIKA

	UČENICI
	BROJ UČENIKA
	BROJ RAZREDNIH ODJELA

	 I.-IV. RAZRED
	60
	5

	 V.- VIII. RAZRED
	75
	5

	UKUPNO I.- VIII. RAZRED:
	135
	10


BROJ PODRUČNIH ŠKOLA: 1

BROJ PODRUČNIH RAZREDNIH ODJELA: 1

ZAPOSLENICI

	UČITELJI RAZREDNE NASTAVE
	5

	UČITELJI PREDMETNE NASTAVE
	12

	STRUČNI SURADNICI
	2

	OSTALI ZAPOSLENICI
	7

	RAVNATELJICA
	1

	UKUPNO:
	27


1. UVJETI RADA

1.1. PODACI  O ŠKOLSKOM PODRUČJU

Osnovna škola Štefanje školske godine 2009./2010. obuhvaća matičnu školu Štefanje i Područnu školu Laminac.

U matičnoj školi Štefanje nastavu pohađaju učenici iz sljedećih naselja: Štefanje, Staro Štefanje, Daskatica, Blatnica, Narta i Štefanje Brijeg, a u višim razredima i učenici iz Laminca.


U Područnoj školi Laminac nastavu pohađaju učenici u dva kombinirana odjela iz naselja: Laminac, Starine i Ive.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. Unutrašnji prostor  škole

MŠ Štefanje  ove godine ima  11 učionica i to iz : kemije, biologije, prirode - specijalizirana učionica (1), matematike i fizike - specijalizirana učionica (1),  povijesti, geografije - specijalizirana učionica (1), engleskog jezika - specijalizirana učionica (1), hrvatskog jezika – specijalizirana učionica  (1), razredne nastave - klasična učionica (3), likovne kulture, glazbene kulture i tehničke kulture – klasična učionica (1), informatike – specijalizirana učionica (1), tjelesne i zdravstvene kulture - specijalizirana učionica, športska dvorana (1).  Od ostalih prostorija postoji knjižnica sa čitaonicom,  sobe ravnatelja, pedagoga i tajnika, zbornica, kuhinja, blagovaonica, ostava, kotlovnica, pismohrana,  prostor dežurnog učenika i sanitarni čvor. Domareva radionica nalazi se odvojeno od školske zgrade. Sve prostorije su  radno funkcionalne. Pojavljuje se problem dotrajalosti namještaja, ploča i  panoa u svim učionicama,  sobama  ravnatelja, tajnika, pedagoga i zbornici te dotrajalosti parketa u svim prostorijama.
U PŠ Laminac postoje dvije klasične učionice razredne nastave, zbornica, sanitarni čvor i kotlovnica.

1.2.2. Plan adaptacije i dogradnje školskog prostora

Ove školske godine planiramo:

· postaviti nekoliko stupova vanjske rasvjete u školskom dvorištu i kod  

     nogometnog igrališta

· obnoviti vanjsku fasadu školske zgrade

          -    izgraditi školsko športsku dvoranu
· obnoviti namještaj u učionicama i zbornici
· obnoviti podove u matičnoj školi

· obnoviti pod jedne učionice u PRO Laminac

· obnoviti krovište u PRO Laminac

1.2.3. Vanjski prostor


U Osnovnoj školi Štefanje velika pažnja posvećuje se uređenju okoliša škole. Travnato nogometno igralište u potpunosti je u funkciji, a posadili smo dva reda voćaka na travnatoj površini ispred školske zgrade. Cvjetnjaci se uredno i redovito održavaju kao i ostale travnate površine. Napravljen je kamenjar koji se redovito održava, a također su dodane posude sa cvijećem ispred ulaza u školu.

U PRO Laminac planira se uređenje okoliša škole prema Razvojnom planu i Školskom kurikulumu.

1.3. KADROVSKI UVJETI

1.3.1. Podaci o učiteljima

	IME  I PREZIME UČITELJA
	GOD. ROĐ.
	STRUKA
	PREDMET KOJI PREDAJE
	GOD. STAŽA
	STUPANJ ŠKOL. SPREME
	STRUČNI  ISPIT


	ZLATKO   PELIN
	1951.
	UČITELJ  RN
	RN
	35
	VI.
	

	GORANKA HALAPA
	1980.
	DIPL. UČITELJ RN
	RN
	6
	VII.
	DA

	VESNA PAVLINEC-  KOLARIĆ
	1973.
	DIPL. UČITELJ RN S POJAČANIM PROGRAMOM IZ  MATEMATIKE
	RN
	15
	VII.
	DA

	VALENTINA DIANIĆ
	1980.
	DIPL. UČITELJ S POJAČANIM PROGRAMOM IZ HRVATSKOG JEZIKA
	RN
	5
	VII.
	DA

	ADELA KRUŠIĆ
	1982.
	DIPL UČITELJ S PJAČANIM PROGRAMOM IZ HRVATSKOG JEZIKA
	RN
	2
	VII.
	DA

	KRISTINA ŠTEFOVIĆ
	1985. 
	DIPL. UČITELJ S POJAČANIM PROGRAMOM IZ HRVATSKOG JEZIKA 
	HJ
	0
	VII.
	

	JOSIPA LUČKI
	1981.
	PROF. GLAZBENE KULTURE
	GK
	4
	VII.
	DA

	ANKICA BOŽIĆ
	1953.
	UČITELJ MATEMATIKE I FIZIKE
	MA/FI
	32
	VI.
	

	TATJANA LONČAR
	1963.
	DIPL. UČITELJ RN S POJAČANIM EJ
	EJ
	22
	VII.
	

	MIRELA DOŠEN
	1972.
	DIPL. ING. KEMIJE
	KEMIJA
	10
	VII.
	DA

	TOMISLAV FALETAR
	1971.
	PROFESOR povijesti i GEOGRAFIJE
	POV/ZEM
	10
	VII.
	DA

	MIRKO LEKIĆ
	
	DIPL. UČITELJ RN S POJAČANIM PROGRAMOM IZ LIKOVNE KULTURE
	LK
	2
	VII.
	DA

	MARIJANA GAŠPARIĆ - DABAC
	1971.
	Suradnik u nastavi glazbe
	TK, BIO, PR
	16
	IV.
	

	DRAŽEN  MILAKOVIĆ
	1973.
	PROFESOR TZK
	TZK
	10
	VII.
	DA

	MATO ŠARIĆ
	1952.
	DIPL. TEOLOG
	VJ
	8
	VII.
	

	ANČICA BOŽIĆ
	1973.
	DIPL. KATEHETA
	VJ
	11
	VII.
	

	MAJA RUKAVINA
	1963.
	 DIPL. ING. ELEKTROTEHNIKE
	INF
	21
	VII.
	DA


1.3.2. Podaci o ravnateljici i stručnim suradnicima

	IME I PREZIME
	GOD. ROĐENJA
	RADNO MJESTO
	STRUKA
	GOD. RADA
	STUPANJ ŠK. SPREME
	STRUČNI ISPIT

	ZLATA HALOŠ
	1954.
	RAVNATELJ/ UČITELJ MATEMATIKE I FIZIKE
	33
	VI.
	

	ANAMARIJA TUŠKAN
	1978.
	PEDAGOG/PROFESOR PEDAGOGIJE I SOCIOLOGIJE
	7
	VII.
	DA

	ZVJEZDANA BARILA FALETAR
	1971.
	PROFESOR HRVATSKOG JEZIKA I KNJIŽEVNOSTI
	8
	VII.
	DA


Napomena:

Anamarija Tuškan, pedagoginja škole, pola radnog vremena radi u OŠ Štefanje, a pola radnog vremena u OŠ Mirka Pereša u Kapeli.

Mirela Došen radi na školama OŠ Štefanje, OŠ Mirka Pereša u Kapeli i OŠ Virje.

Dražen Milaković pola radnog vremena radi u OŠ Štefanje, a drugu polovicu u OŠ Rovišće.

Tomislav Faletar u školi Štefanje radi 30 sati tjednog radnog vremena, a u Bereku 10.

Ančica Božić 25 sati tjednog radnog vremena radi u OŠ Štefanju, a 15 sati u IV. osnovnoj školi u Bjelovaru.

Maja Rukavina pola radnog vremena radi u OŠ Štefanje, a drugu polovicu u II. Osnovnoj školi u Bjelovaru.
Mirko Lekić 12 sati tjednog radnog  vremena radi u OŠ Štefanje, a ostalo u OŠ Ivanska.
Josipa Lučki radi 12 sati tjednog radnog vremena u  OŠ Štefanje, a ostalo u OŠ Ivanska.

Zvjezdana Barila Faletar  pola radnog vremena radi kao knjižničarka, a drugu polovicu nadopunjuje u IV. Osnovnoj školi Bjelovar kao učiteljica hrvatskog jezika.

1.3.3. Podaci o administrativnom i tehničkom osoblju

	IME I PREZIME
	GODINA ROĐENJA
	RADNO MJESTO
	STRUKA
	GOD. RADA
	STUPANJ ŠK. SPREME

	JASNA SUKREŠKI
	1964.
	TAJNICA ŠKOLE/ UPRAVNI REFERENT
	25
	IV.

	MIRA POLJAK
	1953.
	RAČUNOVOĐA / RAČUNOVODSTVENO FINANCIJSKI RADNIK
	26
	IV.

	NADA JUNGER
	1963.
	SPREMAČICA
	18
	NKV

	NEVENKA LACKOVIĆ
	1960.
	SPREMAČICA 
	29
	NKV

	MILICA  KRNJOL
	1954.
	KUHARICA/ SPREMAČICA
	26
	SSS

	VILKO PRAŽETINA
	1972.
	DOMAR/ LOŽAČ 
	9
	SSS


1.4. MATERIJALNI UVJETI


Nakon izmjene Zakona o osnovnom školstvu materijalno funkcioniranje škole osigurava lokalna razina – županija. Prema raspodjeli sredstava po učeniku i razrednom odjelu, našoj školi pripada godišnje 234 240,00 kuna, što mjesečno iznosi 19520,00 kn.

Od prije nekoliko godina troškove prijevoza učenika Čazmatransu direktno plaća županija, a to je povoljnije za školu.

Sredstva će se koristiti za:

· materijal za čišćenje

· odvoz smeća

· propisane vodne naknade

· komunalne usluge i naknade

· usluge HT-a tel/fax, ADSL-a, poštarine i sl.
· materijal za tekuće održavanje zgrada, sredstava rada i opreme

· sredstva za zaštitu na radu

· seminare, stručnu literaturu, časopise

· bankarske usluge, usluge FINE

· intelektualne usluge

· reprezentaciju

· dnevnice i izdatke vezane za službena putovanja

· troškove za stručno usavršavanje

· pedagošku i drugu obvezatnu periodiku i časopise

· kancelarijski materijal (za administrativne i računovodstvene poslove te potrebe  nastavnog procesa)

· nužne staklarske usluge

· usluge Zavoda za javno zdravstvo

· ostale opravdane materijalne i nematerijalne izdatke koji ovdje nisu navedeni, a nužni su za ostvarenje nastavnog plana i programa
Općina Štefanje financira: prehranu socijalno ugroženih učenika, te pomaže u izvođenju terenskih nastava i organizaciji svih javnih kulturno-umjetničkih manifestacija. U suradnji s općinom planiramo obnavljanje vanjske fasade škole i vanjsko osvjetljenje okoliša škole.
2. ORGANIZACIJA  RADA

2.1. PRIKAZ BROJA UČENIKA PO RAZREDNIM ODJELIMA S IMENIMA RAZREDNIKA

	RAZRED
	BROJ UČ.
	BROJ UČ. PO ČL. 60.
	POJ. INDIV.

RAD
	OPSERVACIJA
	PONAVLJAČA
	IME I PREZIME RAZREDNIKA

	MŠ ŠTEFANJE
	
	
	
	
	
	

	1.
	17
	0
	0
	2
	1
	Vesna Pavlinec Kolarić 

	2.
	4
	0
	0
	0
	1
	Zlatko Pelin

	3.
	13
	0
	0
	0
	0
	Goranka Halapa

	4.
	8
	0
	0
	0
	0
	Zlatko Pelin

	5.A
	10
	2
	0
	0
	1
	Maja Rukavina

	5.B
	10
	2
	0
	0
	0
	Ankica Božić

	6.
	22
	2
	1
	0
	1
	Tatjana Lončar

	7.
	17
	0
	0
	0
	2
	Kristina Štefović

	8.
	16
	4
	0
	0
	0
	Dražen Milaković

	PŠ LAMINAC
	
	
	
	
	
	

	1.
	4
	0
	0
	0
	0
	Valentina Dianić

	2.
	4
	0
	0
	0
	0
	Adela Krušić

	3.
	6
	1
	0
	0
	0
	Valentina Dianić

	4.
	4
	0
	0
	0
	0
	Adela Krušić

	UKUPNO
	135
	11
	1
	2
	6
	-


2.2. ORGANIZACIJA   SMJENA


U  Matičnoj školi  i u Područnoj školi  nastava se održava u jednoj smjeni  prije podne s početkom u 7.45 i završetkom u 13.30 sati.

 
Prehrana učenika organizirana je u Matičnoj školi za sve učenike od 1. do 8. razreda  za vrijeme  velikog odmora u 10.10 sati. Dnevno se priprema oko 100 obroka za učenike i djelatnike škole.

U školu dnevno putuje 95 učenika. Jedan dio putuje redovnim autobusnim linijama, a dio se prevozi đačkim autobusom.

Učiteljsko vijeće donijelo je odluku da učenici 4. razreda PRO Laminac srijedom putuju redovnom đačkom linijom na nastavu informatike u matičnu školu u Štefanju,a vraćaju se đačkom linijom u 9.30 sati.
Izborna nastava informatike odvija se od 4. – 8. razreda dva sata tjedno nakon dobivenog odobrenja Ministarstva.

Izborna nastava vjeronauka odvija se od 1. – 8. razreda dva sata tjedno u svakom odjelu.

2.3. GODIŠNJI KALENDAR RADA


U školskoj godini 2009./2010. nastava  počinje 07. rujna 2009. godine, a završava 18. lipnja 2010. godine.
Nastavna godina  podijeljena je  u dva obrazovna razdoblja:

I.  obrazovno razdoblje – od 07. rujna 2009. godine do 23. prosinca 2009. 

                                         godine
II. obrazovno razdoblje
- od 11. siječnja 2010. godine do 18. lipnja 2010. 

                                         godine
------------------------------------------------------------------------------------------------

Učenički odmori su:
· Zimski – od 24. prosinca 2009. godine do 08. siječnja 2010. godine

· Proljetni – od 01. travnja 2010. do 09. travnja 2010. godine
· Ljetni – od 19. lipnja 2010. do početka nastavne godine u školskoj godini 2010./2011.

	MJESEC
	RADNI DANI
	NASTAVNI DANI
	BLAGDANI I NERADNI DANI
	PRAZNICI UČENIKA

	RUJAN
	22
	18
	8
	4

	LISTOPAD
	21
	20*
	10
	-

	STUDENI
	21
	21
	9
	-

	PROSINAC
	22
	17
	9
	5

	SIJEČANJ
	19
	15
	12
	4

	VELJAČA
	20
	20
	8
	-

	OŽUJAK
	23
	23
	8
	-

	TRAVANJ
	21
	15
	9
	6

	SVIBANJ
	21
	21
	10
	-

	LIPANJ
	19
	12**
	11
	6

	SRPANJ
	22
	-
	8
	22

	KOLOVOZ
	21
	-
	10
	21

	UKUPNO:
	252
	182
	112
	68


Napomena: 
*Učiteljsko vijeće donijelo je odluku da je 09. listopada 2009. godine  

  nenastavni dan povodom Dana učitelja.
** Učiteljsko vijeće donijelo je odluku da je 04. lipnja 2010. godine nenastavni  

   dan.
2.4. RASPORED SATI

2.4.1. Matična škola Štefanje

1. razred – Vesna Pavlinec Kolarić

	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	1.
	TZK
	HJ
	MA
	HJ
	MA

	2.
	HJ
	MA
	HJ
	EJ
	HJ

	3.
	MA
	TZK
	PID
	VJ
	PID

	4.
	EJ
	GK
	LK
	TZK
	SR

	5.
	VJ
	-
	DOD
	DOP
	INA


2. i 4. razred – Zlatko Pelin
	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.

	1.
	MA
	HJ
	TZK
	TZK
	-
	INF
	MA
	HJ
	HJ
	HJ

	2.
	TZK
	TZK
	MA
	HJ
	TZK
	INF
	HJ
	HJ
	HJ
	MA

	3.
	EJ
	EJ
	HJ
	MA
	VJ
	VJ
	PID
	MA
	MA
	PID

	4.
	VJ
	VJ
	PID
	PID
	HJ
	MA
	LK
	PID
	GK
	GK

	5.
	-
	-
	SR
	SR
	-
	LK
	EJ
	EJ
	INA
	INA

	6.
	-
	-
	DOD
	DOD
	-
	-
	DOP
	DOP
	-
	-


3. razred – Goranka Halapa

	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	1.
	HJ
	MA
	VJ
	MA
	PID

	2.
	MA
	TZK
	VJ
	HJ
	MA

	3.
	GK
	HJ
	HJ
	HJ
	EJ

	4.
	TZK
	LK
	PID
	EJ
	SR

	5.
	DOD
	-
	DOP
	TZK
	INA


5.a razred – Maja Rukavina
	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	1.
	SR
	GK
	PR/GE
	MA
	EJ

	2.
	INF
	HJ
	HJ
	TK/LK
	PO

	3.
	INF
	HJ
	MA
	TK/LK
	HJ

	4.
	MA
	EJ
	TZK
	VJ
	PR

	5.
	EJ
	MA
	PO
	VJ
	TZK

	6.
	GE
	-
	-
	HJ
	INA

	7.
	DOP HJ
	-
	-
	DOD MA
	-


5.b razred – Ankica Božić

	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	1.
	EJ
	HJ
	PR/GE
	VJ
	GE

	2.
	MA
	MA
	PO
	VJ
	TZK

	3.
	HJ
	GK
	EJ
	PO
	PR

	4.
	INF
	TZK
	MA
	TK/LK
	HJ

	5.
	INF
	EJ
	HJ
	TK/LK
	HJ

	6.
	SR
	-
	DOD HJ
	MA
	INA

	7.
	DOP MA
	-
	-
	-
	-


6. razred – Tatjana Lončar
	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	1.
	HJ
	MA
	MA
	EJ
	HJ

	2.
	HJ
	EJ
	EJ
	MA
	HJ

	3.
	GE
	INF
	TZK
	HJ
	TZK

	4.
	GE
	INF
	PO
	TK/LK
	PO

	5.
	MA
	GK
	PR
	TK/LK
	PR

	6.
	SR
	-
	-
	VJ
	INA

	7.
	DOP MA
	-
	DOD GE
	VJ
	


7. razred – Kristina Štefović
	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	1.
	KE
	EJ
	HJ
	PO
	TZK

	2.
	KE
	GK
	BI
	PO
	EJ

	3.
	MA
	FI
	BI
	EJ
	GE

	4.
	HJ
	FI
	VJ
	MA
	MA

	5.
	GE
	HJ
	VJ
	HJ
	MA

	6.
	SR
	INF
	TZK
	TK/LK
	INA

	7.
	DOD KE
	INF
	DOP GE
	TK/LK
	


8. razred – Dražen Milaković
	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	1.
	MA
	FI
	EJ
	HJ
	BI

	2.
	EJ
	FI
	MA
	HJ
	BI

	3.
	KE
	EJ
	PO
	MA
	MA

	4.
	KE
	GK
	HJ
	GE
	TZK

	5.
	HJ
	TZK
	SR
	GE
	PO

	6.
	INF
	DOD EJ
	VJ
	TK/LK
	INA

	7.
	INF
	DOP MA
	VJ
	TK/LK
	


2.4.2. Područna škola Laminac

1. i 3. razred – Valentina Dianić
	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	
	1.
	3.
	1.
	3.
	1.
	3.
	1.
	3.
	1.
	3.

	1.
	HJ
	HJ
	VJ
	VJ
	MA
	MA
	HJ
	HJ
	MA
	MA

	2.
	MA
	MA
	VJ
	VJ
	HJ
	HJ
	PID
	PID
	HJ
	HJ

	3.
	TZK
	TZK
	MA
	MA
	TZK
	TZK
	GK
	LIK
	TZK
	TZK

	4.
	PID
	PID
	HJ
	HJ
	EJ
	EJ
	LIK
	GK
	SR
	SR

	5.
	DOP
	DOP
	DOD
	DOD
	-
	-
	INA
	INA
	EJ
	EJ


2. i 4. razred – Adela Krušić
	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.

	1.
	HJ
	HJ
	PID
	PID
	-
	INF
	HJ
	HJ
	PID
	PID

	2.
	MA
	MA
	TZK
	TZK
	TZK
	INF
	TZK
	TZK
	HJ
	HJ

	3.
	GK
	LK
	HJ
	HJ
	HJ
	HJ
	MA
	MA
	MA
	MA

	4.
	SR
	SR
	VJ
	VJ
	MA
	MA
	LK
	GK
	EJ
	EJ

	5.
	DOP
	PID
	VJ
	VJ
	EJ
	EJ
	INA
	INA
	-
	-

	6.
	-
	DOD
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


NAPOMENA:

· Dodatna nastava iz matematike održavat će se u 5.a razredu
· Dodatna nastava iz hrvatskog jezika održavat će se u 5.b razredu
· Dodatna nastava iz geografije održavat će se u 6. razredu
· Dodatna nastava iz kemije održavat će se u 7. razredu

· Dodatna nastava iz engleskog jezika održavat će se u 8. razredu

· Dopunska nastava iz hrvatskog jezika održavat će se u 5.a razredu.

· Dopunska nastava iz matematike održavat će se u 5.b, 6. i 8. razredu.

· Dopunska nastava iz geografije održavat će se u 7. razredu

· Izvannastavne aktivnosti od 5. do 8. razreda održavat će se petkom 6. sat.
· Zbor će se održavati utorkom 6. i 7. sat. 

· Ritmika će se održavati svaku drugu srijedu 6. i 7. sat.
Raspored sati nastavnika

2.4.1. Matična škola Štefanje

1. razred – Vesna Pavlinec Kolarić

	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	1.
	TZK
	HJ
	MA
	HJ
	MA

	2.
	HJ
	MA
	HJ
	-
	HJ

	3.
	MA
	TZK
	PID
	-
	PID


	4.
	-
	GK
	LK
	TZK
	SR

	5.
	-
	-
	DOD
	DOP
	INA


2. i 4. razred – Zlatko Pelin

	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.

	1.
	MA
	HJ
	TZK
	TZK
	-
	INF
	MA
	HJ
	HJ
	HJ

	2.
	TZK
	TZK
	MA
	HJ
	TZK
	INF
	HJ
	HJ
	HJ
	MA

	3.
	-
	-
	HJ
	MA
	-
	-
	PID
	MA
	MA
	PID

	4.
	-
	-
	PID
	PID
	HJ
	MA
	LK
	PID
	GK
	GK

	5.
	-
	-
	SR
	SR
	-
	LK
	-
	-
	INA
	INA


3. razred – Goranka Halapa

	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	1.
	HJ
	MA
	-
	MA
	PID

	2.
	MA
	TZK
	-
	HJ
	MA

	3.
	GK
	HJ
	HJ
	HJ
	-

	4.
	TZK
	LK
	PID
	-
	SR

	5.
	DOD
	-
	DOP
	TZK
	INA


2.4.2. Područna škola Laminac

1. i 3. razred – Valentina Dianić

	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	
	1.
	3.
	1.
	3.
	1.
	3.
	1.
	3.
	1.
	3.

	1.
	HJ
	HJ
	-
	-
	MA
	MA
	HJ
	HJ
	MA
	MA

	2.
	MA
	MA
	-
	-
	HJ
	HJ
	PID
	PID
	HJ
	HJ

	3.
	TZK
	TZK
	MA
	MA
	TZK
	TZK
	GK
	LIK
	TZK
	TZK

	4.
	PID
	PID
	HJ
	HJ
	-
	-
	LIK
	GK
	SR
	SR

	5.
	DOP
	DOP
	DOD
	DOD
	-
	-
	INA
	INA
	-
	-


2. i 4. razred – Adela Krušić

	DAN/SAT
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.
	2.
	4.

	1.
	HJ
	HJ
	PID
	PID
	-
	INF
	HJ
	HJ
	PID
	PID

	2.
	MA
	MA
	TZK
	TZK
	TZK
	INF
	TZK
	TZK
	HJ
	HJ

	3.
	GK
	LK
	HJ
	HJ
	HJ
	HJ
	MA
	MA
	MA
	MA

	4.
	SR
	SR
	-
	-
	MA
	MA
	LK
	GK
	-
	-

	5.
	DOP
	PID
	-
	-
	-
	-
	INA
	INA
	-
	-

	6.
	-
	DOD
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Kristina Štefović – Hrvatski jezik

	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	6.
	5.b
	7.
	8.
	6.

	2.
	6.
	5.a
	5.a
	8.
	6.

	3.
	5.b
	5.a
	-
	6.
	5.a

	4.
	7.
	-
	8.
	-
	5.b

	5.
	8.
	7.
	5.b
	7.
	5.b

	6.
	7. - SR
	-
	5.b - DOD
	5.a
	INA


Mirko Lekić – Likovna kultura

	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	OŠ Ivanska
	OŠ Ivanska
	OŠ Ivanska
	-
	-

	2.
	
	
	
	5.a
	-

	3.
	
	
	
	5.a
	-

	4.
	
	
	
	5.b/6.
	-

	5.
	
	
	
	5.b/6.
	-

	6.
	
	
	
	7./8.
	INA

	7.
	
	
	
	7./8.
	


Josipa Lučki – Glazbena kultura

	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	OŠ

Ivanska
	5.a
	OŠ Ivanska
	OŠ Ivanska
	OŠ

Ivanska


	2.
	
	7.
	
	
	

	3.
	
	5.b
	
	
	

	4.
	
	8.
	
	
	

	5.
	
	6.
	
	
	

	6.
	
	ZBOR
	
	
	

	7.
	
	ZBOR
	
	
	


Tatjana Lončar – Engleski jezik

	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	5.b
	7.
	8.
	6.
	5.a

	2.
	8.
	6.
	6.
	-
	7.

	3.
	-
	8.
	5.b
	7.
	-

	4.
	-
	5.a
	1. i 3. – PRO 
	-
	2. i 4. – PRO

	5.
	5.a
	5.b
	2. i 4.- PRO
	-
	1. i 3. - PRO

	6.
	6. - SR
	8. - DOD
	
	-
	-


Ankica Božić – Matematika, fizika

	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	8.
	6.
	6.
	5.a
	-

	2.
	-
	5.b
	8.
	6.
	-

	3.
	7.
	7.
	5.a
	8.
	8.

	4.
	5.a
	7.
	5.b
	7.
	7.

	5.
	6.
	5.a
	-
	-
	7.

	6.
	5.b – SR
	
	-
	5.b
	-

	7.
	5.b . DOP
	8. - DOP
	-
	5.a - DOD
	-


Marijana Gašparić - Dabac – Priroda, biologija, tehnička kultura
	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	Sindikat
	
	5.a/5.b
	 -
	8.

	2.
	
	
	5.a/5.b
	5.a
	8.

	3.
	
	
	7.
	5.a
	5.b

	4.
	
	
	7.
	5.b/6.
	5.a

	5.
	
	
	6.
	5.b/6.
	6.

	6.
	
	
	
	7./8.
	INA

	7.
	
	
	
	7./8.
	


Mirela Došen – Kemija
	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	7.
	OŠ Viktora Šignjara, Virje
	OŠ Mirka Pereša, Kapela
	OŠ

Viktora Šignjara,

Virje
	OŠ Mirka Pereša, Kapela

	2.
	7.
	
	
	
	

	3.
	8.
	
	
	
	

	4.
	8.
	
	
	
	

	5.
	-
	
	
	
	

	6.
	-
	
	
	
	

	7.
	7. - DOD
	
	
	
	


Zlata Haloš – Fizika
	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	
	8.
	
	
	

	2.
	
	8.
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	


Tomislav Faletar – Povijest, geografija
	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	-
	OŠ Berek
	5.a/5.b
	7.
	5.b

	2.
	-
	
	5.b
	7.
	5.a

	3.
	6.
	
	8.
	5.b
	7.

	4.
	6.
	
	6.
	8.
	6.

	5.
	7.
	
	5.a
	8.
	8.

	6.
	5.a
	
	
	
	

	7.
	
	
	6. - DOD
	
	


Dražen Milaković – Tjelesna i zdravstvena kultura

	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	OŠ Rovišće
	-
	-
	OŠ

Rovišće
	7.

	2.
	
	-
	-
	
	5.b

	3.
	
	-
	6.
	
	6.

	4.
	
	5.b
	5.a
	
	8.

	5.
	
	8.
	8. – SR
	
	5.a

	6.
	
	
	7.
	
	

	7.
	
	
	-
	
	


Ančica Božić – Vjeronauk

	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	
	IV. OŠ

Bjelovar
	3.
	5.b
	IV. OŠ

Bjelovar

	2.
	
	
	3.
	5.b
	

	3.
	
	
	2. i 4.
	1.
	

	4.
	2. i 4.
	
	7.
	5.a
	

	5.
	1.
	
	7.
	5.a
	

	6.
	
	
	8.
	6.
	

	7.
	
	
	8.
	6.
	


Mato Šarić – Vjeronauk

	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	
	1. i 3.
	
	
	

	2.
	
	1. i 3.
	
	
	

	3.
	
	-
	
	
	

	4.
	
	2. i 4.
	
	
	

	5.
	
	2. i 4.
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	


Maja Rukavina – Informatika

	DAN/SAT
	PO
	UT
	SR
	ČE
	PE

	1.
	5.a - SR
	-
	4.
	II. osnovna škola Bjelovar
	II. osnovna škola

Bjelovar

	2.
	5.a
	-
	4.
	
	

	3.
	5.a
	6.
	-
	
	

	4.
	5.b
	6.
	-
	
	

	5.
	5.b
	7.
	-
	
	

	6.
	8.
	7.
	-
	
	

	7.
	8.
	-
	-
	
	


· Nastava tehničke kulture i likovne kulture provodi se svaki drugi četvrtak u blok satovima
· INA – novinarska grupa sastaje se svaki drugi petak u blok satovima zbog smjena učitelja u OŠ Ivanska

· INA – recitatorska skupina (V. – VIII. razred) sastajat će se ponedjeljkom 6. sat
· INA – ritmika odvijat će se svaku drugu srijedu 6. i 7. sat zbog rada učiteljice u OŠ Ivanska
· Tijekom školske godine može doći do promjene rasporeda zbog potreba organizacije cjelokupnog rada škole

3. GODIŠNJI  NASTAVNI  PLAN  I PROGRAM

3.1. GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE I IZBORNE NASTAVE - UKUPNO PLANIRANO

	RAZRED/ PREDMET
	1. MŠ
	2. i 4. MŠ
	3. MŠ
	1., i 3. PŠ
	2. i 4. PŠ
	5.    MŠ


	6. MŠ
	7. MŠ
	8.   MŠ
	UKUPNO

	HJ
	175
	175
	175
	175
	175
	350
	175
	140
	140
	1680

	LK
	35
	35
	35
	35
	35
	70
	35
	35
	35
	350

	GK
	35
	35
	35
	35
	35
	70
	35
	35
	35
	350

	EJ
	70
	70
	70
	70
	70
	210
	105
	105
	105
	875

	PID
	70
	105
	70
	70
	105
	/
	/
	/
	/
	420

	PRI
	/
	/
	/
	/
	/
	105
	70
	/
	/
	175

	BIO
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	70
	70
	140

	MAT
	140
	140
	140
	140
	140
	280
	140
	140
	140
	1400

	KEM
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	70
	70
	140

	FIZ
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	70
	70
	140

	POV
	/
	/
	/
	/
	/
	140
	70
	70
	70
	350

	ZEM
	/
	/
	/
	/
	/
	105
	70
	70
	70
	315

	TK
	/
	/
	/
	/
	/
	70
	35
	35
	35
	175

	TZK
	105
	70
	105
	105
	70
	140
	70
	70
	70
	805

	UKUPNO REDOVNE NASTAVE
	630
	630
	630
	630
	630
	1540
	805
	910
	910
	7315

	VJ
	70
	70
	70
	70
	70
	140
	70
	70
	70
	700

	IZB. INF.
	/
	70
	/
	/
	70
	140
	70
	70
	70
	490

	UKUPNO IZBORNE NASTAVE
	70
	140
	70
	70
	140
	280
	140
	140
	140
	1190

	UKUPNO:
	700
	770
	700
	700
	770
	1820
	945
	1050
	1050
	8505


* Učenici 4. razreda PRO Laminac nastavu informatike pohađaju s učenicima 4. 
   razreda matične škole.
3.2. PLAN IZVANUČIONIČKE  I TERENSKE NASTAVE
TE PLAN IZLETA

U razrednoj nastavi planirano je:
· Pozdrav jeseni- Jesen u šumi/Jesenski ples boja – listopad 2009.
· Pozdrav proljeću – Zmajevi nas pozdravljaju/Putovanje jednog maslačka – ožujak 2010.
· Terenska nastava – Čigoč ili Đurđevački Peski – ožujak 2010.
· Izlet – Zagreb – Sljeme – svibanj 2010.
· Biciklijada – Narta - svibanj 2010.
U predmetnoj nastavi planirano je:

· terenska nastava – Zagreb – Arheološki muzej, sabor, Cinestar – ožujak 2010.
· Izlet – Zadar – Nin - svibanj 2010.
· Maturalna ekskurzija – Istra – lipanj 2010.
· Biciklijada – Narta - svibanj 2010.
3.3. PLAN  IZBORNE  NASTAVE

	NAZIV 
	RAZR.
	BR. UČENIKA
	BR. GRUPA
	IZVRŠITELJI
	TJEDNI BROJ SATI
	GOD. BROJ SATI

	VJERONAUK
	1. i 3. PRO LAMINAC
	10
	1
	MATO ŠARIĆ
	2
	70

	VJERONAUK
	2. I 4. PRO LAMINAC
	8
	1
	MATO ŠARIĆ
	2
	70

	VJERONAUK
	1. MŠ
	17
	1
	ANČICA BOŽIĆ
	2
	70

	VJERONAUK
	2. i 4. MŠ
	12
	1
	ANČICA BOŽIĆ
	2
	70

	VJERONAUK
	3. MŠ
	13
	1
	ANČICA BOŽIĆ
	2
	70

	VJERONAUK
	5.A MŠ
	10
	1
	ANČICA BOŽIĆ
	2
	70

	VJERONAUK
	5.B MŠ
	10
	1
	ANČICA BOŽIĆ
	2
	70

	VJERONAUK
	6. MŠ
	22
	1
	ANČICA BOŽIĆ
	2
	70

	VJERONAUK
	7. MŠ
	17
	1
	ANČICA BOŽIĆ
	2
	70

	VJERONAUK
	8. MŠ
	16
	1
	ANČICA BOŽIĆ
	2
	70

	INFORMATIKA
	4. MŠ
	12
	1
	MAJA RUKAVINA
	2
	70

	INFORMATIKA
	5.A MS
	10
	1
	MAJA RUKAVINA
	2
	70

	INOFRMATIKA
	5.B MŠ
	10
	1
	MAJA RUKAVINA
	2
	70

	INFORMATIKA
	6. MS
	22
	1
	MAJA RUKAVINA
	2
	70

	INFORMATIKA
	7. MS
	17
	1
	MAJA RUKAVINA
	2
	70

	INFORMATIKA
	8. MS
	16
	1
	MAJA RUKAVINA
	2
	70

	UKUPNO:
	1.- 8.
	VJ - 135
INF - 87 
	VJ – 10
INF - 6
	
	VJ – 20
INF - 12
	VJ – 700 

INF - 420


3.4. RAD PO PRILAGOĐENIM PROGRAMIMA

Nastavu po prilagođenom programu prema Rješenju komisije za utvrđivanje primjerenog oblika školovanja pohađaju sljedeći učenici:

	R.br.
	Ime i prezime učenika
	Razred
	Nastavni predmeti
	Sudionici

	1.
	Željka Senjan
	3.
	HJ, LK, EJ, MA, PID, VJ
	Učitelji razredne i predmetne nastave, pedagog, liječnik, roditelji

	2.
	Hrvoje Amić
	5.A
	HJ, LK, GK, EJ, MA, PID, TZK, VJ
	

	3.
	Antonija Bužak
	5.B
	HJ, LK, GK, EJ, MA, PID, TZK, VJ
	

	4.
	Andreja Bugarinović
	5.B
	HJ, LK, GK, EJ, MA, PID, TZK, VJ
	

	5.
	Nikolina Bugarinović
	5.A
	HJ, LK, GK, EJ, MA, PID, TZK, VJ
	

	6.
	Hrvoje Ivanović
	6.
	HJ, EJ, MA, PR, PO, GE, VJ, INF
	

	7.
	Ljubica Ivanović
	6.
	HJ, GK, EJ, MA, PR, PO, GE, VJ, INF
	

	8.
	Josip Amić
	8.
	HJ, EJ, MA, BI, KE, FI, PO, GE, VJ, INF
	

	9.
	Dijana Ozobić
	8.
	HJ, LK, GK, EJ, MA, BI, KE, FI, PO, GE, TK, TZK, VJ, INF
	

	10.
	Paula Novaković
	8.
	HJ, LK, GK, EJ, MA, BI, KE, FI, PO, GE, TK, TZK, VJ, INF
	

	11.
	Ivan Majetić
	8.
	PO, GE
	


Učenik Matija Krupljan (6.r.) ima rješenje za nastavak školovanja po redovitom programu uz pojačani individualni rad.

U 1. razred uz opservaciju upisani su Andrija Despetović i Jovana Filipović. Za učenike su napravljeni planovi opservacije te će se nakon tri mjeseca učenici uputiti na komisiju za utvrđivanje primjerenog oblika školovanja.


Svi učitelji razredne  i predmetne nastave izrađuju mjesečne  prilagođene programe za sve učenike i predmete, sukladno učeničkim sposobnostima. Prema planu će ih i realizirati. Ukoliko je  program neostvariv, ili  nedovoljno opsežan potrebni novi sadržaji, odnosno skraćeni  obradit će se i izmijeniti u programu uz konzultacije s  pedagogom škole. 


Škola nema posebnu opremu za rad s učenicima koji rade po prilagođenom programu, a pokazuje se i nedostatak stručnog suradnika defektologa.
3.5. NASTAVA U KUĆI


Trenutno nema potrebe za izvođenjem nastave u kući, stoga ju i ne planiramo. Ukoliko se naknadno pokaže da  potreba postoji, škola je spremna  izvoditi ovakav oblik nastave. 

3.6. DOPUNSKA NASTAVA


Razredna nastava realizirat će 35 sati dopunske nastave iz matematike i hrvatskog jezika prema potrebi po razrednom odjelu.


U višim razredima dopunska nastava organizirat će se iz:

- hrvatskog jezika u 5.a razredu,

- matematike u 5. b , 6. i 8. razredu,

- geografije u 7. razredu.
3.7. DODATNA NASTAVA


U razrednoj nastavi organizirat će se  dodatni rad iz matematike u okviru 35 sati. 

 
U predmetnoj nastavi organizirat će se dodatni rad iz:


- matematike u 5.a razredu
          - hrvatskog jezika u 5.b razredu

          - geografije u 6. razredu
          - kemije u 7. razredu
          - engleskog jezika u 8. razredu

3.8. PLAN RADA  S DAROVITIM  UČENICIMA


Plan rada s darovitim učenicima nije izrađen, a ako se ukaže potreba zajednički će ga izraditi učitelji i stručna služba škole i županije.

3.9. VANJSKO VRJEDNOVANJE


Vanjsko vrjednovanje učenika osnovnih škola održat će se prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnom i srednjem školstvu. Prema uputama Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja ove školske godine vršit će se vanjsko vrjednovanje obrazovnih postignuća učenika 4. i 8. razreda u trajanju od tri dana.
3.10.IZVANNASTAVNE  AKTIVNOSTI

	AKTIVNOST
	RAZRED
	VODITELJI
	PLANIRANI BROJ SATI

	MALI ZBOR
	1. – 4. 
	ZLATKO PELIN
	35

	DRAMSKO – RECITATORSKA
	1. – 4. 
	VALENTINA DIANIĆ
	35

	RITMIKA
	1. – 4. 
	ADELA KRUŠIĆ
	35

	DRAMSKA GRUPA
	1. – 4. 
	GORANKA HALAPA
	35

	RITMIKA
	1. – 4.
	VESNA PAVLINEC KOLARIĆ
	35

	DRAMSKA SKUPINA
	5. – 8. 
	KRISTINA ŠTEFOVIĆ
	35

	NOVINARI
	5. – 8.
	MIRKO LEKIĆ
	35

	PJEVAČKI ZBOR
	5.-8. 
	JOSIPA LUČKI
	70

	RITMIKA
	5. – 8.
	JOSIPA LUČKI
	

	EKO SKUPINA
	5. – 8. 
	MARIJANA GAŠPARIĆ – DABAC
	35

	RECITATORI
	5. – 8.
	ANČICA BOŽIĆ
	35

	ŠSD
	5.- 8. 
	DRAŽEN  MILAKOVIĆ
	70

	BIBLIOTEKARI
	5. – 8.
	ZVJEZDANA BARILA FALETAR
	35


· Poslove za potrebe Crvenog križa obavlja Goranka Halapa 35 sati godišnje.

· Voditeljica KUD- a ove školske godine je Kristina Štefović. Ona će pripremiti sve potrebno za školske svečanosti u suradnji sa svim voditeljima izvannastavnih aktivnosti.

· Voditelj ŠSD-a Dražen Milaković vodit će i organizirati sve sportske susrete na nivou škole.

· Novinarska grupa održavat će se svaki drugi petak zbog obveza učitelja Mirka Lekića u OŠ Ivanska.

· Recitatorska skupina (V. – VIII. razred) održavat će se ponedjeljkom 7. sat.

· Bibliotekari će raditi u sklopu redovnog radnog vremena knjižničarke.

· Ritmika od 5. do 8. razreda održavat će se svaku drugu srijedu nakon nastave.

3.11.UKLJUČENOST UČENIKA U IZVANŠKOLSKE  AKTIVNOSTI

Dio učenika sudjeluje u radu izvanškolskih aktivnosti koje djeluju u našem kraju. To su:

· DVD – i

· Nogometni klubovi

· Taekwondo

· Plesna škola

· KUD „Zvon“


Jedna učenica naše škole pohađa i Glazbenu školu «Vatroslav Lisinski» u Bjelovaru.

Plan i program izvanškolskih aktivnosti nemamo, a u ovoj školskoj godini škola će pokušati uspostaviti kontakt s organizatorima ovih aktivnosti na području županije.
4.KULTURNA  I JAVNA  DJELATNOST ŠKOLE

U suradnji s Vijećem roditelja i Vijećem učenika naša škola planira kulturnu i javnu djelatnost.

	MJESEC
	SADRŽAJI
	NOSITELJI  AKTIVNOSTI

	RUJAN
	- uređenje škole povodom 1. dana nastave

- uređenje  okoliša škole, parka i igrališta

- estetsko uređenje škole

- uređenje škole i okoliša škole povodom Dana 
  općine Štefanje

- roditeljski sastanci – 1. – 8. razred
	- učitelji

- ravnateljica

- eko grupa
- razrednici
- roditelji
- spremačice

- domar

- učitelj likovne kulture

	LISTOPAD
	- Svjetski Dan učitelja – 5.10.
- Dan neovisnosti – 8.10.

- Međunarodni dan pješačenja - Kestenijada – 

  14.10.
- Akcija solidarnost na djelu – 15.10.

- Dan kruha – PRO Laminac – 16.10.

- Dan zahvalnosti za plodove zemlje – MŠ - 20.10. 
- Dan jabuka
- Dan štednje – 31.10.
- poludnevni izlet – Pozdrav jeseni – Jesen u 
  šumi/Jesenski ples boja
	- ravnateljica

- svi učitelji

- voditelj KUD-a

- učenici

- razrednici

- pedagoginja škole

- PCK

- spremačice

- domar

	STUDENI
	- Svi sveti – 1.11.
- Međunarodni dan tolerancije – 16.11. - radionice
- Svjetski dan nepušenja – 17.11. 
- Dan sjećanja na Vukovar – 18.11.
- Dan djece - 20.11. - radionice
- estetsko uređenje škole
	- ravnateljica
- pedagoginja
- Eko- grupa
- učitelji
- učitelj povijesti

- razrednici

- učitelj likovne kulture

- spremačice

- domar

	PROSINAC
	- Dan borbe protiv  AIDS-a – 1.12.
- Međunarodni dan osoba s posebnim potrebama
- Sv. Nikola – 6.12.
- Dan prava čovjeka – 10.12. 
- Božićna svečanost - 23.12.
- roditeljski sastanci
	- ravnateljica

- pedagoginja

- razrednici

- učitelji

- KUD

- učitelj likovne kulture

- spremačice

- domar

	SIJEČANJ
	- estetsko uređenje škole

- estetsko uređenje okoliša  škole 
- sportska natjecanja

	- učitelj likovne kulture
- učitelj TZK-a
- pedagoginja škole

- ravnateljica

- spremačice

- domar

	VELJAČA
	- estetsko uređenje škole

- Valentinovo - 12.2.

- kazališna predstava/susret s pjesnikom ili piscem
- maškare – 16.2.
- roditeljski sastanci
- školska predmetna natjecanja

	- ravnateljica

- likovna grupa

- pedagoginja škole

- razrednici

- svi učitelji
- voditelji DOD
- knjižničarka

- spremačice

- domar

	OŽUJAK
	- Svjetski dan voda – 22.3. – integrirani dan
- Znanost mladima, županijska natjecanja
- LiDraNo2009.
- sportska takmičenja

- prvi dan proljeća

- Svjetski dan kazališta - kazališna predstava

- estetsko uređenje škole i školskog okoliša

- terenska nastava u razrednoj nastavi – Đurđevački  

  Peski, Sv. Ana ili Lonjsko polje – Čigoč

- terenska nastava u predmetnoj nastavi – Zagreb

- poludnevni izlet – Pozdrav proljeću – Zmajevi nas pozdravljaju/Putovanje jednog maslačka
	- ravnateljica

- voditelji DOD

- razrednici

- eko- grupa

- učitelj hrvatskog jezika

- učitelj likovne kulture

- pedagoginja škole
- knjižničarka
- voditelji  izvannastavnih  

  aktivnosti

- voditelj ŠŠK-a

- spremačice

- domar

	TRAVANJ
	- Međunarodni dan dječje knjige

- Uskrs

- izložba uskršnjih radova

- Dan planeta Zemlje – 22.4.

- roditeljski sastanci

- sportska takmičenja

- uređenje školskog okoliša

- Svjetski dan zdravlja

- Vanjsko vrednovanje – učenici 4. i 8. razreda
	- razrednici

- ravnateljica

- pedagoginja

- Eko grupa

- voditelj ŠSK

- svi 

- nastavnik biologije

- učitelj likovne kulture

	SVIBANJ
	- Praznik rada

- Dan sunca

- Majčin dan – 3. – 7. 5. – priredba za mame
- Međunarodni dan obitelji – 15.5.
- Međunarodni dan Crvenog križa

- Svjetski dan nepušenja/ Svjetski dan športa – 
  31.5.
- Biciklijada – 28.5. ili 31.5.

- roditeljski sastanci
- jednodnevni izlet učenika od 1. do 4. razreda – 

  Zagreb

- jednodnevni izlet učenika od 5. do 8. razreda -  

  Zadar - Nin 
	- svi djelatnici

- spremačice

- domar
- EKO grupa

- ravnateljica

	LIPANJ
	- Estetsko uređenje škole (unutrašnjeg i vanjskog  

   dijela)

- Svjetski dan zaštite okoliša – 5.6.
- Dan škole - Svečana podjela svjedodžbi   

   učenicima 8. razreda – 21.6.

	- EKO grupa

- učitelj likovne kulture

- razrednici

- ravnateljica
- svi djelatnici u suradnji s  

  Roditeljima 4. i 8. razreda
- učenici




· Program predškole održavat će se u školi prema programu odobrenom od 
          strane MZOŠ-a uz suradnju lokalne uprave.
5. PROFESIONALNO  INFORMIRANJE  I USMJERAVANJE


Profesionalno informiranje i usmjeravanje u školskoj godini 2009./2010. obuhvaća:

1. Sustavno upoznavanje razvoja učenika 

Tijekom ove školske godine pratit će se izrazite sklonosti i sposobnosti učenika, postizanje rezultata u nastavnim, izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima, želje i namjere učenika nakon završene osnovne škole, izrazita ograničenja u izboru zanimanja zbog zdravstvenog stanja, materijalnih mogućnosti i uspjeha učenika.

2. Profesionalno informiranje učenika

Profesionalno informiranje vršit će se:

· u redovnoj nastavi

· u izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima

· u posebnim oblicima profesionalnog informiranja: predavanja, individualni razgovori, pisani i literarni radovi, organizirani posjeti i sl.
3. Profesionalno savjetovanje učenika

    Profesionalno savjetovanje odvija se putem savjetovanja kod psihologa pri  

    Zavodu za zapošljavanje i liječnika školske medicine.

4. Rad s roditeljima – pružanje informacija o sposobnostima i interesima učenika te mogućnostima srednjih škola.

5. Suradnja s vanjskim suradnicima – Zavod za zapošljavanje, Školska medicina, Obrtnička komora, srednje škole.
Program profesionalnog informiranja i savjetovanja u školi ostvarivat će pedagoginja, razrednici i vanjski suradnici.
Prema potrebi prezentacije srednjih škola učenicima 8. razreda omogućit će se i nenastavni dan ukoliko se program bude odvijao u prijepodnevnim satima, a vezano uz autobusni prijevoz prema Bjelovaru ili Čazmi.
6.  ZDRAVSTVENO - SOCIJALNA I  EKOLOŠKA ZAŠTITA UČENIKA

	MJESEC
	SADRŽAJI
	NOSIOCI AKTIVNOSTI

	RUJAN


	- prvi dan nastave
- osiguravanje kvalitetne prehrane učenika

- sigurnost u prometu

- osiguranje učenika

- suradnja sa Centrom za socijalnu skrb
- cijepljenje učenika 6. razreda protiv  

  hepatitisa B

- 2. razred - TBC

- sistematski pregled – 5. i  8. razred
	- razrednici

- ravnateljica

- tajnica

- kuharica

- pedagoginja škole

- djelatnici MUP-a

- školski liječnik

	LISTOPAD


	- suradnja sa Crvenim križem (socijalno 

  ugroženi učenici) (IX.- VI. mjesec)

- akcija „Solidarnost na djelu“

- briga o higijeni škole (IX.- VI. mjesec)

- opremljenost prve pomoći (IX.- VI. mjesec)

-  preventivne mjere dezinfekcije (IX.- VI.  

   mjesec)

- akcija solidarnosti

- cijepljenje DTP- I. i VIII. razred
	- kuharica

- spremačice
- PCK

- razrednici
- tajnica škole
- školski liječnik


	STUDENI
	- sistematski pregled
- pregled zubi
	- školski liječnik
- stomatolog

- razrednici

	PROSINAC


	- cijepljenje II. i VII. razred

- akcija solidarnosti


- cijepljenje VIII. razreda

	- liječnik, razrednici

- PCK

- liječnik, razrednik



	SIJEČANJ


	- uređenje učionica i hodnika
	- spremačice
- domar

- učitelj likovne kulture

- učenici

	VELJAČA


	- uređenje školskog okoliša

- uređenje učionica i hodnika

	- spremačice
- domar

- učitelj likovne kulture

- voditeljica Eko – grupe 

- učenici



	OŽUJAK


	- uređenje školskog okoliša

​- uređenje učionica i hodnika

- sigurnost u prometu

- sadnja voćaka

	- spremačice
- domar

- učitelj likovne kulture

- voditeljica Eko - grupe

- učitelj TZK

- djelatnici MUP-a

	TRAVANJ


	- uređenje školskog okoliša

- uređenje učionica i hodnika


- sistematski pregled obveznika I. razreda
	- spremačice
- domar

- razrednici

- učenici

- školski liječnik



	SVIBANJ
	- prigodno predavanje liječnika

- uređenje školskog okoliša


	- razrednici

- školski liječnik

- spremačice
- domar



	LIPANJ


	- uređenje školskog okoliša

- pregled učenika za upis u 1. razred

	- spremačice
- domar

- razrednici

- liječnik školske medicine

	SRPANJ


	- uređenje školske zgrade
	- spremačice, domar

	KOLOVOZ


	- krečenje, čišćenje

	- spremačice, domar


7. PODACI  O RADNIM ZADUŽENJIMA DJELATNIKA ŠKOLE (GODIŠNJE)

	R.BR.


	IME I PREZIME UČITELJA
	TJEDNI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
	STRUČNO
	NESTRUČNO
	DOP
	DOD
	SR
	INA
	DODACI
	UKUPNO

	1.
	ZLATKO PELIN      
	16
	16
	-
	1
	1
	2
	1
	-
	21

	2.
	VESNA PAVLINEC-KOLARIĆ
	16
	16
	-
	1
	1
	2
	1
	-
	21

	3.
	GORANKA HALAPA
	16
	16
	-
	1
	1
	2
	1
	1
	22

	4.
	ADELA KRUŠIĆ
	16
	16
	-
	1
	1
	2
	1
	-
	21

	5.
	VALENTINA DIANIĆ
	16
	16
	-
	1
	1
	2
	1
	-
	21

	6.
	ANKICA  BOŽIĆ
	18
	18
	-
	2
	1
	2
	-
	4*
	27

	7.
	MIRELA DOŠEN
	4
	4
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	5

	9.
	DRAŽEN MILAKOVIĆ
	8
	8
	-
	-
	-
	2
	2
	2*
	14

	10.
	ANČICA BOŽIĆ
	14
	14
	-
	-
	-
	-
	1
	2*
	17

	11.
	KRISTINA ŠTEFOVIĆ
	18
	18
	-
	1
	1
	2
	1
	5*
	28

	12.
	TATJANA LONČAR
	21
	21
	-
	-
	1
	2
	-
	3*+ 1*
	28

	13.
	TOMISLAV  FALETAR
	15,5
	15,5
	-
	1
	1
	-
	-
	3,5*
	21

	14.
	MIRKO LEKIĆ
	4
	4
	-
	-
	-
	-
	1
	2 + 1*
	8

	15.
	JOSIPA LUČKI
	4
	4
	-
	-
	-
	-
	1
	2 + 1*
	8

	16.
	MARIJANA  GAŠPARIĆ DABAC
	14
	-
	14
	-
	-
	-
	1
	15 + 8**
	36

	17.
	MATO ŠARIĆ
	4
	4
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	4

	18.
	ZLATA  HALOŠ
	2
	2
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	3

	19.
	MAJA RUKAVINA
	10
	10
	-
	-
	-
	2
	-
	2*
	14


Napomena: 

· Učiteljica Goranka Halapa vodi Pomladak Crvenog križa.
· * prekovremeni sati u predmetnoj nastavi (do 60 dana) zbog jednog odjela 5. razreda više i čekanja odluke o odobrenju satnice za razredni odjel više

· ** Učiteljica Marijana Gašparić Dabac ima 6 sati kao sindikalni vijećnik i 2 sata zaštite na radu 
· Ravnateljica Zlata Haloš u okviru svog 40 satnog radnog vremena izvodi rad u razredu po osobnoj želji.

8. PODACI O PRIPRAVNICIMA


Ove školske godine pripravnički staž odrađuje Kristina Štefović u razrednoj nastavi.
9. PLANOVI STRUČNOG USAVRŠAVANJA

9.1. PLAN RADA AKTIVA  RAZREDNE  NASTAVE


Voditeljica  Stručnog aktiva razredne nastave je Vesna Pavlinec-Kolarić. Članovi su: Valentina Dianić, Adela Krušić, Goranka Halapa i Zlatko Pelin. Na sjednici su donijeli plan aktivnosti za ovu školsku godinu:

1. Donošenje Godišnjeg plana i programa aktiva razredne nastave
2. Izvannastavne aktivnosti

3. Jednodnevni izlet

4. Terenska nastava

5. Projekti u razredima (samostalni i zajednički)

6. Dodatni materijali u nastavi (radni listovi, ispiti znanja)
7. Ocjenjivanje i vrednovanje postignuća učenika u prvom polugodištu prvog razreda

8. Nova pedagoška dokumentacija

9. Izvješća o realizaciji jednodnevnog izleta

10. Izvješća o realizaciji terenske nastave

11. Izvješća sa županijskih stručnih vijeća razredne nastave

12. Opisno praćenje i ocjenjivanje

13. Dodatna nastava matematike i natjecanja

14. Integrirani dan – Dan škole

15. Poludnevni izleti – Pozdrav jeseni, Pozdrav proljeću

16. Suradnja između roditelja, učenika i škole

17. Aktualne teme u šk. god. 2009./2010. (MZOŠ, AZOO)
18. Vanjsko vrednovanje
9.2. PLAN RADA AKTIVA PMT-A

Voditeljica aktiva PMT-a je Mirela Došen. Članovi su: Zlata Haloš, Ankica Božić, Marijana Gašparić-Dabac, Tomislav Faletar i Maja Rukavina.

Na sjednici stručnog aktiva PMT-a donijet je sljedeći plan rada za školsku godinu 2009./2010.:

1. Upoznavanje sa osnovnom pedagoškom dokumentacijom

2. Organizacija i pripremanje učenika za natjecanja

3. Stručno usavršavanje u školi (PP prezentacija – fizikom protiv pušenja; Stres u školi – suradnja sa vanjskim suradnikom i pedagoginjom)

4. Organizacija i izvođenje terenske nastave

5. Analiza uspjeha učenika na polugodištu i kraju školske godine

6. Kriteriji vrednovanja

7. Aktualne teme iz prirodoslovnog područja (MZOŠ, AZOO)

8. Zajednički projekti – Svjetski dan voda, 22. ožujka

9. Izvješća sa stručnih aktiv održanih izvan škole

10. Suradnja između roditelja, učenika i škole
11. Vanjsko vrednovanje
9.3. PLAN RADA AKTIVA  JUP-a


Voditeljica aktiva JUP-a je Tatjana Lončar. Članovi su: Kristina Štefović, Mirko Lekić, Josipa Lučki, Tomislav Faletar, Dražen Milaković, Ančica Božić, Mato Šarić.


Na sjednici su donijeli plan aktivnosti za ovu školsku godinu:

1. Donošenje Godišnjeg plana i programa rada stručnog skupa učitelja JUP-a
2. Izrada kurikuluma

3. Planiranje sadržaja u korelaciji za terensku nastavu

4. Obilježavanje blagdana

5. Sat razrednika – primjeri iz prakse

6. Izvješća sa županijskih stručnih aktiva

7. Aktualna pedagoška tema

8. Analiza rezultata na natjecanjima

9. Izbor udžbenika za narednu školsku godinu

10. Suradnja između roditelja, učenika i škole

11. Analiza uspjeha učenika u šk. god. 2009./2010.

12. Analiza rada stručnog skupa učitelja JUP-a
13. Vanjsko vrednovanje
10. PLANOVI RADA STRUČNIH ORGANA, STRUČNIH SURADNIKA, ORGANA UPRAVLJANJA I RUKOVOĐENJA

10.1.  PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNIH VIJEĆA I RAZREDNIKA

10.1.1. Plan rada učiteljskog vijeća 

Učiteljsko vijeće sudjeluje u utvrđivanju godišnjeg plana i programa, prati njegovo ostvarivanje, brine o uspješnom ostvarivanju odgojno obrazovnog rada, raspravlja i odlučuje o  stručnim pitanjima, kao i o svemu bitnom za rad škole.

	SADRŽAJ RADA
	MJESEC
	IZVRŠITELJ

	Organizacija rada na početku školske godine

Zaduženja učitelja u redovnoj nastavi i ostalim oblicima odgojno- obrazovnog rada

Godišnji plan i program rada škole

Školski kurikulum

Izrada nastavnog plana  i programa za djecu s teškoćama u  razvoju

Plan individualnog usavršavanja

Plan provođenja diskretnog zaštitnog postupka za djecu koja  žive u problematičnijem obiteljskom okruženju

Predlaganje tema  za satove razrednika
	RUJAN


	- ravnateljica

- pedagoginja škole

- razrednici

- svi učitelji



	Stručno usavršavanje u školi i izvan nje (literatura)

Analiza diskretnog zaštitnog postupka
Provedba i korekcije u planu rada za djecu sa  teškoćama  u razvoju
Realizacija satova razrednika (izvješće razrednika)

Potvrđivanje uspjeha  učenika na kraju 1. polugodišta
Tematska predavanja učitelja
	LISTOPAD- PROSINAC


	- ravnateljica

- pedagoginja škole

- razrednici

- svi učitelji



	Realizacija nastave

Provedba izleta i učeničkih ekskurzija  (donošenje odluka, odobrenja, izvedbenih planova...)

Rad s darovitim učenicima kroz dodatnu nastavu

Tematska predavanja 

Vanjsko vrednovanje
Terenska nastava

Pedagoške mjere prema Statutu škole
	SIJEČANJ- LIPANJ

	- ravnateljica

- pedagoginja škole

- razrednici

- svi učitelji



	Dogovor o upisu djece u I. razred

Učenički izleti i ekskurzije

Analiza rada

Pravilnik o načinu praćenja i ocjenjivanja- pedagoški podsjetnik

Vanjsko vrednovanje
	SVIBANJ
	- ravnateljica

- pedagoginja škole

- razrednici

- svi učitelji

	Potvrđivanje uspjeha učenika

Pohvale i nagrade za učenika- prijedlozi
Dogovor o  organizaciji popravnih ispita- imenovanje komisija
Analiza rada učitelja  kroz izvannastavne aktivnosti
Postignuća učenika i motiviranje za rad – predavanje
Organizacija Dana škole  (raspodjela dužnosti) – svečanost podjele svjedodžbi učenicima 8. razreda
	LIPANJ/ SRPANJ


	- ravnateljica

- pedagoginja škole

- razrednici

- svi učitelji



	Potvrđivanje uspjeha nakon popravnih ispita

Analiza rada

Pedagoški podsjetnik

Prijedlog zaduženja učitelja za narednu školsku godinu

Analiza individualnog stručnog usavršavanja

Dogovor o planiranju i pripremanju
Izvješće o radu 

Izvješće o provedbi Školskog kurikuluma
	KOLOVOZ
	- ravnateljica

- pedagoginja škole

- razrednici

- svi učitelji




   10.1.2.
 Plan rada razrednih vijeća


Razredno vijeće je stručno tijelo škole koje sudjeluje u razmatranju svih pedagoških pitanja vezanih za rad i rezultate rada razrednog odjela. Razredno vijeće:
· skrbi o odgoju i obrazovanju učenika u razrednom odjelu
· skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa

· utvrđuje raspored školskih i domaćih zadaća

· predlaže izlete razrednog odjela

· surađuje s Vijećem učenika

· utvrđuje prema prijedlogu  razrednika opći uspjeh učenika od petog do osmog razreda

· surađuje s roditeljima i skrbnicima učenika

· obavlja druge poslove određene propisima i općima aktima Škole


Osim navedenog Razredno vijeće daje mišljenje o ponavljanju razreda, provodi pedagoške mjere prema Statutu škole, surađuje s roditeljima, odnosno starateljima učenika, odgovara za rad i uspjeh razrednih odjela i obavlja druge poslove utvrđene zakonom. 


Razredna vijeća sastaju se najmanje jednom mjesečno (a prema potrebi i češće) radi planiranja i evaluiranja aktivnosti u nastavi.


10.1.3 Plan rada razrednika


Svaki razredni odjel ima svog razrednika kojega određuje ravnatelj na prijedlog Učiteljskog vijeća. Razredni učitelj u prva četiri razreda ujedno je i razrednik razrednog odjela. 

Razrednik:

· skrbi o redovitom pohađanju nastave i izvršavanju drugih obveza učenika

· skrbi o ostvarivanju godišnjeg plana i programa rada u svom razrednom odjelu

· prati život i rad učenika izvan škole

· ispunjava i potpisuje svjedodžbe, učeničke knjižice i druge isprave svog razrednog odjela

· predlaže Razrednom vijeću utvrđivanje općeg uspjeha učenika od petog do osmog razreda

· poziva na razgovor u školu roditelja koji ne skrbi o učenikovom redovitom izvršavanju školskih obveza

· saziva sjednice razrednih vijeća i predsjedava im

· podnosi izvješće o radu Razrednog vijeća Učiteljskom vijeću i ravnatelju škole

· izvješćuje učenike i njihove roditelje odnosno skrbnike o postignutim rezultatima učenika razrednog odjela u učenju i vladanju

· utvrđuje ocjenu učenika iz vladanja

· priopćuje učeniku opći uspjeh

· skrbi o redovitom ocjenjivanju učenika iz nastavnih predmeta

· pomaže učenicima u rješvanju školskih i drugih problema

· obavlja druge potrebne poslove za razredni odjel

· upoznaje učenike s kućnim redom te kontrolira njihovo ponašanje
· pruža pomoć učenicima u izboru izvannastavnih aktivnosti i  

               izbornoj   nastavi te prati njezino pohađanje                                       
          -    razvija kod učenika odgovornost prema radu i radnoj disciplini te   

               kontrolira istu              

          -    provodi kulturnu i javnu djelatnost
          -    anketira učenike

          -    radi na profesionalnom prosvjećivanju i informiranju
          -    surađuje s roditeljima preko individualnih razgovora i roditeljskih 

               sastanaka                                                   

          -    podnosi izvješća o radu razrednog odjela

          -    izvješćuje učenike i njihove roditelje / ili staratelje / o postignutim  

               rezultatima u nastavi i izvannastavnim aktivnostima
          -    priprema sjednice razrednog vijeća
          -    predlaže pedagoške mjere

        -     organizira pomoć učenicima
        -     surađuje s ostalim članovima razrednog vijeća
        -     vodi brigu o razrednoj knjizi i imeniku učenika

        -     obavlja druge poslove sukladno zakonu i Statutu
Administrativni poslovi razrednika:

- pisanje planova i programa rada
- pisanje zapisnika razrednih vijeća i roditeljskih sastanaka
- upisivanje podataka u Matičnu knjigu učenika
- vođenje e-matice

- pisanje svjedodžbi i ostalih dokumenata

10.2. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA


Školski odbor sastaje se u tijeku školske godine prema potrebi. Poslovi i radni zadaci školskog odbora precizirani su Statutom škole, a plan je sljedeći:

1. donosi na prijedlog ravnatelja ili Učiteljskog vijeća


- Školski kurikulum

                    - Godišnji plan i program rada Škole



- Statut, pravilnike i druge opće akte Škole 



- financijski plan, polugodišnji i godišnji obračun
- daje suglasnost za zasnivanje radnog odnosa

2. donosi odluke:



- o raspisivanju natječaja i izboru ravnatelja škole

                    - o izdavanju školskog prostora u zakup



- o mijenjanju namjene objekta

                    - o imenovanju i razrješavanju ravnatelja uz prethodnu suglasnost 

                      ministra
                    - o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa

3. donosi odluke o:



- izvješćima ravnatelja o radu i poslovanju



- pojedinačnim pravima djelatnika


- ulaganjima i nabavci nastavnih sredstava i pomagala prema


  financijskim mogućnostima
                    - izboru ponude osiguranja za učenike
4. razmatra:



- izvješća o radu škole


- predstavke i prijedloge roditelja vezane za rad škole


- rezultate odgojno-obrazovnog rada

                    - osniva udruge učenika

5. predlaže:

                    - osnivaču promjenu djelatnosti i donošenje drugih odluka vezanih 

                       uz osnivačka prava



- mjere za poboljšanje rada Škole 



- osnovne smjernice za uspješniji rad i poslovanje

                    - mjere za sigurnost u školi


Školski odbor razmatra i odlučuje i o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom ili drugim aktom te surađuje sa Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa.

Predviđa se da će Školski odbor u ovoj školskoj godini održati deset sjednica  vezano uz problematiku rada škole.

10.3. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA



Vijeće roditelja sastajat će se po potrebi, a najmanje dva puta tijekom školske godine. Raspravljat će o:

· organizaciji rada škole

· Godišnjem planu i programu rada škole

· Školskom kurikulumu

· Izvješću o radu škole

· Vrjednovanju i samovrjednovanju

· ostvarivanju prava i obaveza učenika (pravo na besplatan prijevoz, pravo na besplatne obroke u školskoj      

     kuhinji kao i ostala prava)

· radu slobodnih aktivnosti i izborne nastave

· o svečanostima i obilježavanju značajnih datuma (obradit će se  različiti sadržaji za obilježavanje blagdana i značajnih datuma vezanih za školu i mjesto kako bi se široj lokalnoj zajednici prezentirala djelatnost naše škole)

· školskim izletima i ekskurzijama

· uređenju okoliša škole

· odlukama svih financijskih izdataka od strane učenika i roditelja

· i o svim drugim pitanjima o kojima Vijeće roditelja treba raspravljati
10.4. PLAN RADA VIJEĆA UČENIKA


U školi je osnovano Vijeće učenika koje čine predstavnici svakog razrednog odjela. Predstavnik Vijeća učenika sudjeluje u radu tijela škole kada se odlučuje o pravima i obvezama učenika, ali bez prava odlučivanja.


Vijeće učenika:

· priprema i daje prijedloge tijelima škole o pitanjima važnim za učenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju

· izvješćuje pravobranitelja za djecu o problemima učenika

· predlaže osnivanje učeničkih klubova i udruga

· predlaže mjere poboljšanja rada u školi

· surađuje kod donošenja Kućnog reda i njegovog provođenja
· pomaže učenicima u izvršenju školskih i izvanškolskih obveza

· skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zaštiti učenika

· obavlja druge poslove određene Statutom i drugim općim aktima

10.4. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUČNOG SURADNIKA

10.4.1. Plan rada ravnatelja

	SADRŽAJ RADA


	BROJ SATI

	1.PLANIRANJE  I PROGRAMIRANJE

· Godišnji plan i program rada škole, Školski kurikulum
· godišnji plan rada ravnatelja

· plan sigurnosti i evakuacije

· plan fizike

-     sudjelovanje i uvid u planiranje učitelja

-     mjesečna planiranja
	184
64
20

40
20

20

2

	2. ORGANIZACIJSKI  POSLOVI

· izrada godišnjih zaduženja rada učitelja

· tehničke pripreme za početak školske godine

· sudjelovanje u organizaciji obilježavanja značajnih datuma i u javnom djelovanju škole

· izrada rasporeda sati i organizacija nastave tokom godine

· organizacija Dan škole

· organizacija Vanjskog vrednovanja

· ostali organizacijski poslovi 


	270
50
40

40
30

30

30

50

	3. ANALITIČKI RAD

· statistička obrada podataka

· sudjelovanje u izradi izvješća rada škole

· sudjelovanje u analizi učenja i vladanja


	80

50

20

10

	4. PEDAGOŠKI RAD

· vođenje i praćenje pedagoške dokumentacije

· prisustvovanje nastavi

· roditeljski sastanci

· rad na Spomenici škole


	120
50
10

10

60

	5. RAD  U STRUČNIM ORGANIMA I ORGANIMA UPRAVLJANJA

· pripremanje i vođenje sjednica Učiteljskog vijeća

· sudjelovanje u radu Razrednog vijeća

· sudjelovanje i pripremanje u radu  Školskog  odbora

· sudjelovanje u radu Vijeća roditelja

· povjerenstva


	100
30

30

20
10

10

	6. RAD S UČENICIMA

· fizika 8. razred, dopunska matematika
· Briga o pravima i dužnostima učenika- mjere poticanja i sprečavanja nepoželjnog ponašanja 
	160

110

50

	7. ADMINISTRATIVNO, FINANCIJSKO I MATERIJALNO POSLOVANJE

· izrada financijskog plana

· nabava školske  opreme  nastavnih sredstava i pomagala

· planiranje investicijskog održavanja

· planiranje kapitalnih investicija

· hitne intervencije


	78
20

20

20

10

8

	8. SURADNJA S ORGANIZACIJAMA IZVAN ŠKOLE

· Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa, Ured Državne uprave BBŽ-e, Upravni odjel  za društvene djelatnosti BBŽ-e, Općinom Štefanje, CZS, MUP

· Suradnja s drugim odgojno- obrazovnim institucijama, gospodarskim organizacijama, kulturnim institucijama i institucijama javnog djelovanja


	160

100

60

	9. SURADNJA UNUTAR ŠKOLE

· s stručnim suradnicima
· s učiteljima i razrednicima

· s administrativno- tehničkim osobljem

· suradnja s osobama koje su svojim djelovanjem vezane uz školu 


	404
134
150

80

40

	10. STRUČNO USAVRŠAVANJE

· aktivi ravnatelja BBŽ-e

· aktivi i seminari iz fizike

· seminari za ravnatelje

· individualno usavršavanje 


	210
70
40
40
60

	UKUPNO:
	1776

	BLAGDANI:
	72

	GODIŠNJI ODMOR:
	240

	UKUPNO SATI GODIŠNJE:
	2088



Svi poslovi međusobno se isprepliću te se ne može napraviti detaljan plan za vremenske periode.

10.4.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga

	Redni broj
	Područje rada/Aktivnost
	Cilj
	Broj sati
	Vrijeme realizacije

	
	
	
	
	IX.
	X.
	XI.
	XII.
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.

	1.

	POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG PROGRAMA

	Ispitivanjem i utvrđivanjem odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja izvršiti pripremu za bolje i kvalitetnije planiranje odgojno-obrazovnog rada
	55
	23
	8,5
	2
	4,5

	2,5
	2
	1,5
	2,5
	1
	1,5
	0
	6

	1.1.
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja
	
	7
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	2

	1.2.
	Organizacijski poslovi - planiranje
	Osmišljavanje i kreiranje kratkoročnoga i dugoročnoga razvoja škole
	26,5
	13
	3,5
	1,5
	2
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0
	0,5
	0
	4

	1.2.1.
	Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole, školskoga kurikuluma, statistički podaci
	
	13
	8
	2
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2

	1.2.2.
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada pedagoga
	
	7
	2
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0
	0,5
	0
	1

	1.2.3.
	Planiranje projekata i istraživanja
	
	2
	1
	0
	0,5
	0,5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2.4.
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja
	
	4,5
	2
	1
	0,5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	1.3.
	Izvedbeno planiranje i programiranje
	Praćenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuća učenika.

Povezivanje škole s lokalnom zajednicom
	17,5
	6
	4
	0,5
	2,5
	1
	1,5
	0
	1
	1
	0
	0
	0

	1.3.1.
	Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s učenicima s posebnim potrebama
	
	7,5
	2
	2
	0,5
	1
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0

	1.3.2.
	Planiranje praćenja napredovanja učenika
	
	4,5
	1
	2
	0
	1,5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.3.
	Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	
	1,5
	1
	0
	0
	0
	0
	0,5
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.4.
	Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
	
	2
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.5.
	Pripremanje in individualnih programa za uvođenje pripravnika u samostalan rad
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.6.
	Pripremanje i programiranje praćenja i unaprjeđivanja nastave
	
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	1.4.
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	Uvođenje i praćenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa.

Praćenje novih spoznaja iz područja odgojnih znanosti i njihovu primjenu u nastavnom i školskom radu.
	4
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	1.4.1.
	Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
	
	4
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	2.
	POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO OBRAZOVNOM PROCESU

	
	586
	73
	59
	42
	49
	36
	53,5
	50,5
	61
	54
	62
	0
	44

	2.1.
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela
	Unapređivanje kvalitete procesa upisa djece u školu. Utvrđivanje pripremljenosti i zrelosti djece za školu. Postizanje ujednačenih grupa učenika unutar svih razrednih odjela 1. razreda. Stvaranje uvjeta za uspješan početak školovanja.
	33
	1
	0
	0
	4
	4
	5
	3
	11
	1
	2
	0
	2

	2.1.1.
	Suradnja s djelatnicima predškole i vrtića
	
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	2
	1
	1
	0
	0
	1

	2.1.2.
	Organizacija posjeta budućih učenika, prisustvovanje aktivnostima u školi
	
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	0

	2.1.3.
	Radni dogovor povjerenstva za upis
	
	5
	0
	0
	0
	1
	2
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.1.4.
	Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, učenike, pozivi)
	
	6
	0
	0
	0
	1
	2
	2
	0
	0
	0
	1
	0
	0

	2.1.5.
	Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu
	
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	10
	0
	0
	0
	0

	2.1.6.
	Formiranje razrednih odjela učenika I. razreda
	
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	2.2.
	Uvođenje novih programa i inovacija
	Osuvremenjivanje nastavnog procesa.

Osiguranje primjene dokimoloških znanosti.

Realizacija odgojne uloge škole.
	6
	2
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0

	2.2.1.
	Upoznavanje s novim udžbenicima i priručnicima
	
	6
	2
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0

	2.3.
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	
	93
	15
	13
	6
	10
	3
	6,5
	7,5
	8
	5
	14
	0
	5

	2.3.1.
	Praćenje ostvarivanja NPP-a
	
	8
	2
	2
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	0

	2.3.2.
	Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa – hospitacija
	
	14
	0
	2
	2
	0
	0
	2
	2
	2
	2
	2
	0
	0

	
	Početnici, novi učitelji, volonteri
	
	5
	2
	1
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Praćenje ocjenjivanja učenika
	
	12
	2
	2
	0
	3
	1
	0,5
	0,5
	1
	0
	2
	0
	0

	2.3.3.
	Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa
	
	6
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	0

	
	Pedagoške radionice (priprema i realizacija) – realizacija školskog preventivnog programa i osposobljavanje učenika za cjeloživotno učenje
	Preventivno djelovanje
	10
	2
	1
	2
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	2.3.4.
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela
	Doprinos radu stručnih tijela škole
	6
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	1

	
	Rad u Razrednim vijećima
	
	4
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	1

	
	Rad u Učiteljskim vijećima
	
	5
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	1

	2.3.5.
	Rad u stručnim timovima – projekti
	Razvoje stručnih kompetencija
	7
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	2
	2
	0
	0
	0
	0

	2.3.6.
	Praćenje i analiza izostanaka učenika
	
	2
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0

	2.3.7.
	Praćenje uspjeha i napredovanja učenika
	
	10
	1
	1
	1
	2
	0
	1
	1
	0
	1
	2
	0
	0

	2.3.8.
	Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite
	
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	2

	2.4.
	Rad s učenicima s posebnim potrebama
	Osiguranje primjerenog odgojno-obrazovnog tretmana, uvođenje u novo šk. okružje, podrška u prevladavanju odgojno-obrazovni poteškoća
	33
	9
	3
	2
	4
	2
	2
	2
	1
	4
	2
	0
	2

	2.4.1.
	Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	
	10
	3
	2
	1
	0
	0
	1
	1
	0
	2
	0
	0
	0

	2.4.2.
	Upis i rad s novopridošlim učenicima
	
	3
	2
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.4.3.
	Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	
	12
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	2

	2.4.4.
	Izrada programa opservacije, izvješća
	
	8
	3
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0

	2.5.
	Savjetodavni rad i suradnja
	Podizanje kvalitete nastavnog procesa.

Koordinacija rada.

Savjetovanje, pružanje pomoći i podrške.
	335
	36
	34
	30
	24
	23
	32
	30
	31
	32
	30
	0
	33

	2.5.1.
	Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima
	
	88
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	0
	8

	2.5.1.1.
	Vijeće učenika
	
	11
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	2.5.2.
	Savjetodavni rad s učiteljima
	
	55
	5
	5
	5
	5
	3
	5
	5
	5
	5
	5
	0
	7

	2.5.3.
	Suradnja s ravnateljem
	
	18
	3
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	0
	3

	2.5.4.
	Savjetodavni rad sa sustručnjacima:  psiholozi, socijalni pedagozi, liječnici, socijalni radnici
	
	11
	1
	1
	0
	0
	1
	2
	2
	2
	1
	0
	0
	1

	2.5.5.
	Savjetodavni rad s roditeljima
	
	39
	4
	4
	4
	2
	2
	4
	4
	4
	4
	4
	0
	3

	
	Predavanja/pedagoške radionice: Početak školovanja, I.r.
	
	2
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu
	
	2
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Odrastanje/adolescencija
	
	5
	0
	0
	3
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Roditelj i profesionalno usmjeravanje
	
	6
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0

	
	Otvoreni sat s roditeljima – individualni rad
	
	66
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	0
	6

	
	Vijeće roditelja
	
	8
	2
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	2

	2.5.6.
	Suradnja s okružjem
	
	24
	3
	2
	1
	1
	1
	2
	3
	3
	3
	2
	0
	3

	2.6.
	Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika
	Koordinacija aktivnosti.

Informiranje učenika

Pružanje pomoći u donošenju odluke o profesionalnoj budućnosti
	61
	6
	5
	3
	4
	4
	6
	6
	9
	9
	8
	0
	1

	2.6.1.
	Suradnja s učiteljima na poslovima PO
	
	11
	2
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	2
	2
	1
	0
	0

	2.6.2.
	Predavanja za učenike:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Činioci koji utiču na izbor zanimanja
	
	3
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0

	
	Sustav srednjoškolskog obrazovanja u RH
	
	3
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	
	Elementi i kriteriji za upis
	
	5
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	2.6.3.
	Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
	
	13
	0
	0
	1
	1
	1
	2
	2
	2
	2
	2
	0
	0

	2.6.4.
	Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
	
	6
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0

	2.6.5.
	Suradnja sa Stručnom službom HZZ
	
	5
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0

	2.6.6.
	Individualna savjetodavna pomoć
	
	11
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1

	2.6.7.
	Vođenje dokumentacije o PO
	
	4
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	0

	2.7.
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	Koordinacija aktivnosti
	13
	2
	2
	1
	1
	0
	1
	2
	1
	1
	1
	0
	1

	2.7.1.
	Suradnja na realizaciji PP zdrav. Zaštite
	
	8
	1
	2
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	1

	2.7.2.
	Suradnja u organizaciji izleta, Škole u prirodi
	
	5
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	0

	2.8.
	Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti
	
	12
	2
	2
	0
	1
	0
	1
	0
	0
	2
	4
	0
	0

	3.

	VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE

	
	49
	7
	3,5
	2,5
	3,5
	3,5
	2,5
	3,5
	3,5
	5,5
	6,5
	0
	7,5

	3.1.
	Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	Analizom odgojno-obrazovnih rezultata utvrditi trenutno stanje odgojno-obrazovnog rada u školi, smjernice daljnjeg unapređenja odgojno-obrazovne stvarnosti
	14
	2
	1
	0
	2
	2
	0
	0
	0
	0
	3
	0
	4

	3.1.1.
	Periodične analize ostvarenih  rezultata
	
	8
	2
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	2

	3.1.2.
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodišta
	
	2
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.1.3.
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine
	
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	2

	3.2.
	Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja
	
	35
	5
	2,5
	2,5
	1,5
	1,5
	2,5
	3,5
	3,5
	5,5
	3,5
	0
	3,5

	3.2.1.
	Izrada projekata i provođenje istraživanja
	
	12
	1
	1
	2
	1
	0
	2
	2
	2
	1
	0
	0
	0

	3.2.2.
	Obrada i interpretacija rezultata istraživanja
	
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	2
	0
	0

	3.2.3.
	Primjena spoznaja u funkciji unapređivanja rada
	
	3
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0

	3.2.4.
	Samovrednovanje rada stručnog suradnika
	
	7
	1
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0
	1,5

	3.2.5.
	Samovrednovanje rada škole
	
	8
	2
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	2

	4.

	STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA

	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje.

Unapređivanje rada stručne službe.

Obogaćivanje i prenošenje znanja.

Podizanje stručne kompetencije.
	102
	17
	23
	13
	8


	5
	6
	10
	3
	3
	5
	0
	9

	4.1.
	Stručno usavršavanje pedagoga
	
	60
	8
	4
	10
	6
	2
	3
	10
	3
	3
	5
	0
	6

	4.1.1.
	Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	
	4
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	4.1.2.
	Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	
	9
	0
	1
	1
	3
	2
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0

	4.1.3.
	Stručno usavršavanje u školi – UV, aktivi – nazočnost
	
	13
	2
	2
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	2
	0
	2

	4.1.4.
	Županijsko stručno vijeće stručnih suradnika – sudjelovanje, predavanja
	
	12
	3
	0
	0
	3
	0
	0
	3
	0
	0
	3
	0
	0

	4.1.5.
	Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima
	
	4
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	1

	4.1.6.
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih institucija – sudjelovanje
	
	12
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	2

	4.1.7.
	Usavršavanje u organizaciji drugih institucija – sudjelovanje
	
	6
	0
	0
	2
	0
	0
	2
	0
	0
	2
	0
	0
	0

	4.2.
	Stručno usavršavanje učitelja
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje, usvajanje novih saznanja.

Obogaćivanje i prenošenje znanja.

Podizanje stručne kompetencije.
	42
	9
	19
	3
	2
	3
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	3

	4.2.1.
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	
	7
	3
	2
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	4.2.2.
	Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje (Školski stručni aktivi)
	
	4
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	4.2.3.
	Održavanje predavanja/pedagoških radionica za učitelje
	
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.4.
	Izrada prijedloga literature za stručno usavršavanje
	
	2
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	4.2.5.
	Rad s učiteljima pripravnicima
	
	11
	3
	3
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	4.2.6.
	Rad s učiteljima i stručnim suradnicima – pripravnicima – sudjelovanje u radu Povjerenstva za stažiranje
	
	6
	1
	2
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.7.
	Organizacija i provođenje stručne prakse studenata
	
	2
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5.


	BIBLIOTEČNO INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST


	
	52
	8


	6
	3
	6
	5
	2
	2
	2
	5
	7
	0
	6

	5.1.
	Bibliotečno-informacijska djelatnost
	Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno stručno usavršavanje, inoviranje novih izvora znanja.
	5
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	1

	5.1.1.
	Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stručnih izdanja, poticanje učenika, učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature
	
	5
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	1

	5.2.
	Dokumentacijska djelatnost
	Skrb o svim vidovima školske dokumentacije, pravovremeno ažuriranje svih relevantnih podataka
	47
	7
	5
	3
	6
	5
	2
	2
	2
	4
	6
	0
	5

	5.2.1.
	Briga o školskoj dokumentaciji
	
	9
	3
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	2

	5.2.2.
	Pregled učiteljske dokumentacije
	
	9
	1
	1
	1
	2
	1
	0
	0
	0
	1
	2
	0
	0

	5.2.3.
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima
	
	18
	2
	2
	1
	2
	2
	1
	1
	1
	2
	2
	0
	2

	5.2.4.
	Vođenje dokumentacije o radu
	
	11
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1

	6.
	OSTALI POSLOVI
	Omogućiti funkcioniranje i odvijanje nastavnog procesa, pružanje pomoći učenicima u kriznim situacijama

	44
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	0
	4

	6.1.
	Nepredviđeni poslovi
	
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	0
	4

	SVEUKUPNO
	
	888
	130
	102
	64,
	73
	54
	68
	69,5
	74
	70,5
	84
	0
	64,5

	GODIŠNJI ODMOR
	
	120
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	120
	0

	BLAGDANI
	
	36
	0
	4
	0
	4
	4
	0
	0
	4
	0
	8
	0
	4

	UKUPNO
	
	1044
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* pedagoginja škole zbog velikog opsega poslova dio sati odrađuje u prekovremenom radu.
10.4.3. Plan rada knjižničara
	VRIJEME ODRŽAVANJA
	SADRŽAJ
	SATI RADA

	TIJEKOM GODINE
	- upoznavanje učenika (novih korisnika) sa

  školskom knjižnicom, poticanje na

  korištenje knjižnice

- prezentacija novih knjiga

- ažuriranje podataka u inventarnoj knjizi

- obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige i ostalih

  važnijih datuma

- upoznavanje učenika prvih razreda s knjižnicom te
  poticanje na samostalno traženje knjiga i časopisa  

- organizacija izložbi
- inventarizacija novih knjiga

  Suradnja s Narodnom knjižnicom Petar Preradović  

  (bibliobus)

- organiziranje susreta s književnicima

- organiziranje posjeta kazališnih trupa
- godišnji odmor


	1044

	TJEDNI RASPORED RADA KNJIŽNIČARA
	1. STRUČNO KNJIŽNIČNA DJELATNOST

- posudba knjiga i časopisa, DVD-a
- izrada statistike, izrada godišnjeg plana i  

  programa, evidencija godišnjeg izvješća

- tehnička obrada, klasifikacija, katalogizacija, 

   inventarizacija, nabava knjiga i drugih 

   publikacija

- nabava informacijske građe

- izrada popisa literature i bibliografskih 

  podataka za pojedine nastavne predmete

- praćenje i evidencija korištenja knjižnice i 

  čitaonice

- praćenje izdavačke djelatnosti i stručne 

  periodike

- revizija i otpis

- sudjelovanje na sjednicama Učiteljskog vijeća  

  (prema potrebi)
	10

	
	2. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- pripremanje, planiranje i programiranje 

  odgojno-obrazovnog rada s učenicima

- pomoć pri izboru knjiga i upućivanje u čitanje 

  djela s različitih područja

- pomaganje učenicima pri obradi zadane teme ili 

  referata

- pomaganje učenicima pri učenju, pisanju domaćih 

  zadaća, lektire

- usmjeravanje učenika za kvalitetno provođenje 

  slobodnog vremena

- rad s Novinarskom družinom i Mladim 

  bibliotekarima

- suradnja s učiteljima

- suradnja s ravnateljicom i stručnom službom

- praćenje pedagoške i stručne periodike i 
  upoznavanje učitelja sa istim

– kalendarsko praćenje svih internih ili javnih        nastupa i aktivnosti škole
	5



	
	3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST I 

    STRUČNO USAVRŠAVANJE

- praćenje stručne knjižnične i druge literature, 

  stručnih recenzija i prikaz knjiga za mladež  i 

  ostalih medija

-  sudjelovanje na sastancima u školi i izvan 

   škole – suradnja s Narodnom knjižnicom iz 

   Bjelovara, knjižarama i nakladnicima

- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave 

   organiziranim radom s djecom i mladeži u 

   slobodno vrijeme

- prisustvovanje seminarima Ministarstva prosvjete i 

  športa

- postavljanje tematskih izložbi uz obljetnice 

  pojedinih književnika, kulturnih, povijesnih i  

  drugih događaja.


	5


10.5. PLANOVI RADA TAJNIŠTVA  I ADMINISTRATIVNO- TEHNIČKE  SLUŽBE

- Tajništvo:

	AKTIVNOSTI
	VRIJEME REALIZACIJE
	BROJ SATI

	1. Informativno-pravni poslovi
	-tokom godine
	200

	2. Suradnja s organima upravljanja

    (Školski odbor, Vijeće roditelja i dr.)                   
	-tokom godine
	120

	3. Administrativni poslovi (urudžbiranje 

    pošte, pisanje raznih pismena i ostali

    administrativni poslovi)

	-tokom godine
	300

	4. Personalna evidencija i dokumentacija
	-tokom godine
	80

	5. Savjetovanja za tajnike škola
	-tokom godine
	30

	6.  Sređivanje arhivske građe
	-tokom godine
	50

	7. Financijski poslovi (obračun plaća,

    urudžbiranje, pisanje virmanskih naloga,

    odlazak na ZAP, sređivanje PK-1

    kartica, ID-obrazaca, RS-obrazaca

    i dr.)




	-tokom godine
	390

	8. Obrada određenih statističkih podataka

    prema Zavodu za statistiku

	-tokom godine
	100

	9. Suradnja ( sa ravnateljicom škole, roditeljima,       

    učiteljima, pomoćno-tehničkim osobljem i ostalim        strankama)
                           
	-tokom godine
	150

	10. Blagajnički poslovi (dnevna obrada

      uplata i isplata školske blagajne)
	-tokom godine
	66

	11. Rješavanje tekućih problema u Školi

      (popravci, nabave i dr.)
	-tokom godine
	100

	12. O  s  t  a l  o (Matica te ostali poslovi koje  

      je potrebno obaviti prema uputama

      Ministarstva znanosti, obrazovanja i  

      športa, Županijskog ureda ili dr.)
	-tokom godine
	190

	13. Državni blagdani
	-tokom godine
	72

	14. Godišnji odmor

	-tokom godine
	240

	SVEUKUPNO:

	
	2088



Voditeljica računovodstva škole, gospođa Mira Poljak radi na našoj školi pola radnog vremena, 20 sati tjedno, dok drugu polovicu radnog vremena obavlja u OŠ Mirka Pereša u Kapeli.

Svoje poslove (knjiženje, periodična financijska izvješća, godišnje izvješće, izrada financijskih planova te usklađivanje poslovanja s tajništvom škole, financijskim odjelom Bjelovarsko-bilogorske županije te Upravom za financije pri Ministarstvu znanosti, obrazovanja i športa…) izvršava dolaskom u našu školu dva dana u tjednu (srijeda i četvrtak) te svakog neparnog petka.


Domar-ložač škole Vilko Pražetina primljen je na navedene poslove na određeno vrijeme, kao zamjena za Franju Haloša koji je na bolovanju.


Brine o radu kotlovnice za centralno grijanje, o okolišu škole, kao i o unutrašnjem prostoru škole, popravlja namještaj i vrši stale popravke koje je moguće izvršiti bez ovlaštenih majstora, kreči prostorije škole. Također održava i popravlja nastavna pomagala i po potrebi ih izrađuje (panoi, pomagala za dramsku…).


Po potrebi, ako to zahtijeva radni proces, odlazi i u PŠ Laminac.


U MŠ zaposlene su tri spremačice, jedna radi puno radno vrijeme, a dvije pola radnog vremena. U okviru svog radnog vremena održavaju unutrašnjost svih školskih prostorija, a u jednom dijelu zajedno s domarom škole uređuju školski okoliš.


Jedna od spremačica koja radi pola radnog vremena, drugu polovicu radnog vremena obavlja u PŠ Laminac gdje također brine o unutrašnjem prostoru škole, ali i o okolišu područne škole. Navedenoj spremačici, Nevenki Lacković, nadopunili smo radno vrijeme od pola do punog, nakon što je Nada Kučan, koja je radila pola radnog vremena kao spremačica u MŠ otišla sa 10. kolovozom 2009. u mirovinu.


U školskoj kuhinji zaposlena je kuharica na pola radnog vremena koja održava školsku kuhinju i blagovaonicu te dnevno priprema oko 100 objeda. Za pripremu ovog broja objeda nedovoljno je pola radnog vremena jer se mora uzeti u obzir i da se mora održavati kvalitetan nivo čistoće u kuhinji i blagovaonici. Unatrag nekoliko godina zahtjev za poslove kuharice na puno radno vrjeme uredno dostavljamo u MZOŠ.

10.6. ŠKOLSKI KURIKULUM
Na osnovu članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi Osnovna škola Štefanje kao jedan od temeljnih dokumenata za rad donosi Školski kurikulum.

Školski kurikulum provodi se kroz izbornu nastavu, izvannastavne i izvanškolske aktivnosti, izvanučioničku i terensku nastavu, izlete, ekskurzije te projekte u okvirima predmetnoga, odgojnoga ili socijalizirajućeg rada.

Kroz Školski kurikulum vidi se prepoznatljivost škole čime se potvrđuje njezina vrijednost u svim oblicima rada.

Školskim kurikulumom utvrđuje se:

· aktivnost, program ili projekt

· ciljevi aktivnosti, programa ili projekta

· nositelji aktivnosti, programa ili projekta

· način realizacije aktivnosti, programa ili projekta

· vremenik aktivnosti, programa ili projekta

· detaljan troškovnik aktivnosti, programa ili projekta

· način vrednovanja

· način korištenja rezultata vrednovanja.

10.6. INVESTICIJSKO I TEKUĆE ODRŽAVANJE


Naš plan  investicijskih  ulaganja ovisi o financijskom planu  Ministarstva prosvjete i športa, o planu Upravnog odjela za društvene djelatnosti Bjelovarsko - bilogorske županije i o planu lokalne uprave – općine Štefanje. Ovisno o tome realizirat će se naši planovi.

10.6.1. Kapitalna ulaganja

- izgradnja školske športske dvorane

10.6.2. Investicijsko ulaganje i  održavanje

· izrada projektne dokumentacije za jednodijelnu športsku dvoranu 

· namještaj za učionice

· podovi u prostorijama u matičnoj školi

· obnova krovišta u PRO Laminac

          -    obnova fasade zgrade

10.6.3. Tekuće održavanje

Tekuće održavanje  ove godine trebalo bi obuhvaćati:


- pregled i servis vatrogasnih aparata


- pregled  električnih instalacija


- čišćenje dimnjaka


- čišćenje kanalizacija


- servisiranje nastavnih sredstava i pomagala


- saniranje nastavnih kvarova- hitne intervencije


- zdravstveni pregledi djelatnika.

Plan potrebnih nastavnih sredstava i pomagala i ostale opreme:


-  oprema za TZK za PŠ Laminac i MŠ Štefanje


- opremanje najmanje tri učionice novim namještajem


- opremanje  zbornice u MŠ Štefanje 

          - opremanje  kancelarijskih prostora u MŠ Štefanje 


- zbirke za nastavne predmete PMT-a
Planirani izvori sredstava: 

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa, Ured državne uprave – Pododsjek za kulturu, šport, informiranje i tehničku kulturu, Općina Štefanje.

OVAJ GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ŠKOLE USVOJEN JE NA SJEDNICAMA:

VIJEĆA UČENIKA, 30 rujna 2009.

UČITELJSKOG VIJEĆA, 30. rujna 2009.
VIJEĆA RODITELJA, 30. rujna 2009.

ŠKOLSKOG ODBORA,  30. rujna 2009.
Godišnji plan za školsku godinu 2009./2010. ovjeravaju:

RAVNATELJICA ŠKOLE:               PREDSJEDNIK ŠKOLSKOG
     ODBORA:

   ZLATA HALOŠ                          DRAŽEN MILAKOVIĆ, prof.
PAGE  
59

