
REPUBLIKA HRVATSKA
osNovNA Srola Srn nax.ln
Stelanie 72,43' Z+O Stetanle
KLASA: 0l 1 -03 125 -021 01

IJRBRO.I: 2 1 03-9:8-01 -25-l
Stefanje, 20. sijeinja 2025. godine

Na tcmeliur odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN I ll/18, 83123), Uredbe o

sastavlianju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 95i 19) i dlanka 72. Statuta Osnovne Skole Stefanje (stupio na snagu 17.5,2024) ravnatelj

Osnovne Skole Stef.anje dana 20. sijednja 2025. godine donosi i

f,RocEDURU KORTSTENJA SLUZBENOG VOZTLA

ilanak l.
Ovom procedurom se r.rreduju uvjeti kori5tenja sluZbenog vozila'Osnovne Skole

Stefanje (Lr daljqjem tekstu: Skola;, nadin kori5tenja i odrZavanj a vozila, ovlaStenje za
raspolaganie vozilom, odgovornost vozaca vozila, osiguranje vctzilate nadzor nad koriSteniem
vozila.

lzrazi kclii se u ovoj Proceduri koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni i odnose
se na muSke i Zenske osobe.

ilanak 2.
Skola posjeduje sluZbeno vozilo Kombi RENAULT TRAFIC 2.0 DCI , broj Sasije

VF1JL000973203875, registarskih oznaka BJ 299 KC.

ilanak 3.
KoriStenjeirt vozila snratra se iskl.iudivo koriStenie za sluZbene potrebe i u sluZbene

svrhc. I i

Pod sluZbenim potrebama u smislu ovog'a Pravilriika podrazumijeva se obavljanje
poslova i zadaraka koji pripadaju u djelokrug rada Skole, a osobito:

- nabava namirnica za kuhinju te ostalih potrepStina, i

- dostavl.janle sluZbene poSte,
- odlazak na seminare, sastanke, sjednice i slidne sluZbene skupove i povratak s istih,
- odlazak na terensku, praktidnu nastavu i slidno i povratak s istog,
- prijevoz [rdenika i zaposlenika na natjecanja, smotre i ostala dogadanjd,
- priievoz zaposlenika i udenika kad je to opravdana potreba procjenom ravnatelja,
- obavljanje drugih sluZbenih poslova po ovla5tenju ravnatelja Skole.

elanak,{.
Pral'o i obvezu koriStenja sluZbenog vozila za potrebe Skole svakodne'vno imaju

domar i ravnatell Skole koji nakon koriStenja vozilapopunj[va evidenciju koriStenja
slu2bcnog r ozila.

Ostali zaposlcrrici pra\/o koriStenja sluZbenog vozila imaju iskljudivo uz prethodno
odobrenlc' ravnatelja odnosno po njegovom nalogu i sukladno ovoj proceduri.



SluZbeno' vozilo Skolc moglr koristiti samo zapbslenici koji posjeduju vozaiku
dozvolu B kategoriie i duZni su pridrZavati se odredbi Zakona o sigurnosti .prometa na
cestama i prateCih propisa, te ove Procedure.

ilanak 5.

Pravo na koriStenje sluZbenog vozila Skole imaju iznimno i treie osobe po odobrenju
ravnatelja. Na njih se odnose ista pravila kao i za zaposlenike prema ovoj Proceduri.

Treie osobe svojim ie potpisom potvrditi da su upoznate s Procedurom koriStenja
sluZbenog v ozila Skole.

, ilanak 6. i

Nadin koriStenja sluZbenog vozila Skole odreduje se kako slijedi:
Red.
br.

Aktivno'st Opis aktivnosti Odgovorna osoba Dokument Rok

Zahtlcv
zapos lenilia
ZA

ko r iSterr.je

s lr-rZben og
voz-i la

Zaposlenik iskazuje
potlebu l<oriStenja

sfuZbenog vozila
ravnatel.jr"r

Zaposlen ik/ravnateli Zahriev
zaposlen ika
ako se

postupak
pokre6e na
njegov
zahtjev
(pismeno ili
usmeno)

3 dana od

zahtjeva
zaposlenika

2 Razmatranje
zalttjeva za

koriStenjer
slr"rZberrog

vozila

Ravnatelj raztnatra
opravdanost zahtjeva
zaposlenika za
koriStenje sluZbenog
vozila ili
samoin icijativno
predlaZe isto

Ravnatelj Zahljev
zaposlenika
ako se

postupak
pokre6e na

njegov
zahtjev
(pismeno iii
Lrsmeno)

3 dana od
zahtjeva
zaposlenika

3 Odobren je ili
nalog za

horiSten je

slLrZbenog.
vozila ' 

, 
'

Ravnatelj odobrava
ili nalaZe koriStenje
sluZberrog vozila
ternelienr dega

ta.jnica popunjava
putni radni list koji
zaposlenik preuzima
oriie oolaska na Dut

Ravnatelj Putni radni
I ist

Prije potrebe

koriStenja
s I uZbenog
yozila

4, Preuzimanje
sluZbenog
vozila

Zaposlenik/tre6a
osoba kojem/kojoj je
odobreno ili
rraloZeno koriStenje
sfuZbenog vozila
preuzima
od ravnatella
kljudeve iostalLr
potrebrru

dokLrnrentaciiu i

oprcrnu slu2bcnog
voz.ila

Zaposlenik/Ravnatelj Putni radni
list

Prije polaska

na put



Povrat
s I uZbenog

vozila

Zaposlenik vraca
sluZbeno vozilo
preuzete kljudeve,
dokurnentaciju i

oprernLt slLrZbenog

vozila dclntaru,

Zaposlenik/Ravnatelj Putni radni
I ist

Po povratku
s puta

odnosno
sukladno
prethodnorn
dogovoru s

ravnateljem

[)ostava
popunjenog
pLltnog
raduog lista

PopLrrrjeni putni
radni list, za.jedno s

pr-rtn i rrr lra logon.r,
raiunom za gorivo i

sl. zaposlenik
dostavlja u Skolu
predajorn voditeljici
radunovodstva.

Voditelj ica
radu novodstva

Putni radni
I ist

Najkasnije 3

radna dana
po povratkr,r

s puta

I

ilanak 7.
Korisnici su duZni pri kori5tenju vozila voditi evidenciju o izvr5enim radnjama i

prijedenim kilometrirna na utvrdenom obrascu putnog naloga iputnog radnog lista koji su
preuzeli u ta.iniStvu Skole.

Putni nalog i putni radni list moraju sadrZavati:
datum izdavanja.
ime i prezime osobe koja koristi vozilo,
lokaciju na koju osoba putuje,
svrhu putovanja,
vrijeme trajanja putovanja, ;

datum i vrijeme kretanja na put i podetna kilometraZa,
datum i vrijeme povratka s puta i zavrSna kilometraZa,
podatke o oStecenjima i nedostacima na vozilu ako ih uodi, ' , .

potpis ovla5tene osobe i pedat.

ilanak 8.

Korisnici sluZbenog vozila Skole duZni su koristiti se sluZbenim vozilom Skole u
skladu sa sigurnosnim i tehnidkim uputama, te ga duvati paZnjom dobrog gospodarstvenika,

e lanak 9.

SluZbeno vozilo Skole odrlava se na radun i teret Skole.
Zaposlenici / korisnici sluZbenog vozila Skole duZni su naknaditi Stetu koja na

sluZbenom vozilu Skole nastane njihovom krivnjom kori5tenjem sluZbenog vozilaizvandanih
uputa i dodijeljenih ovla5tenja, odnosno namjemo ili iz krajnje nepaLnje, kao i tro5kove
nastale koriStenjem sluZbenog vozila izvan odobrenog o demu odluduje ravnatelj
pojedinadnom odlukom.

ilanak 10.
Brigu o,redovnom odrZavanju, Sto osobito podrazumijeva brigu o tehnidkotn pregledu

vozila, redovnom" servisiranju i popravcima odnosno odrZavanju ispravnosti vozila, vodi
domar ili druga osoba koju ovlasti ravnatelj.



ilanak 11.
Korisnici vozila duZni su u sludaju prometne nezgode ili oStedenj avozlla,kao i u

sluda.jLr kvara na vozilu, odmah o tome obavijestiti ravnatelja Skol".

ilanak 12.

Korisnici vozila odgovorni su za ispravnu tehnidku uporabu vozila.
Korisnici su duZni vozilo parkirati na nadin koji ie u najveioj mogucoj mjeri zaStiti

vozilo od krade i oStecenja tijekom stajania.
Korisr-rici vozila obvezni su u pisanom obliku izvijestiti o svim nastalim o5teieniima

rra vozilu te navcsti okolnosti oSteieuia.

elanak 13.

Korisnik koji tijekom uporabe vozila ne po5tu.ie Zakon o sigurnosti prometa na
cestama te podini prometni prekrsaj, snosi sve troskove istog prekrsaja.

U sludajevima prometne nesre6e u kojoj je temeljem policijskog odevida utvrdeno daje
korisnik vozila bio u alkoholiziranom stanju, svu odgovomost za nastalu Stetu snosi korisnik.

Sva Steta nastala uslijed uporabe vozila nadoknaduje se prema uvjetima obveznog i
KASKO osiguranja, osim u sludaju navedenom u prethodnom stavku.

ilanak 14.
U sludaju nesrece kojaza posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik vozilai

putnici u vozilu imaju pravo naknade iskljudivo u skladu s ugovorenom policom osiguranja
vozila.

Korisnik vozila dui',anjc putnike o tome izvijestiti prije pocetka voZnje,

Clanak 15.
NepridrZavanje odredbi or,'e Procedure predstavlja povredu radne obveze,

elanak 16.

Privatncj osobno vozilo u nadelu se ne smije koristitiru siuZbene svrhe. Ravnatelj moae
u opravdanim situacijama, a u skladu s nadelom ekonomidnosti dozvoliti uporabu privatnog
osobnog vozila, u sluZbene svrhe Sto ie ovjeriti potpisom na Putnom nalogu. Ako je
zaposlenicima Skole odobreno koriStenje privatnog auiomobila u sluZbene svrhe naknada
troSkova po Putnom nalogu isplatiti ie se sukladno vaZecim propisima.

ilanak 17.
Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja, a objaviti ie se na oglasncrj plodi i

web stranici Skole.

7u,"r:


